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Zeiterfassung mit Zugangskontrolle und App

Mit QPortier bietet die PebaQ GmbH

eine skalierbare Ldsung zur
Zeiterfassung, passend vom
Kleinstbetrieb bis zum
mittelstandischen Unternehmen.

Das mit Transpondern und App
arbeitende System kann zudem mit
geringem Aufwand auch zur

Zugangskontrolle eingesetzt werden.

Darin unterscheidet sich QPortier

Die Anwender benétigen keine Cloud, alle
Daten liegen sicher auf dem eigenen
Firmenserver oder einem Standard-PC.

QPortier funktioniert ohne Abos oder
fortlaufende Kosten, das System wird
einmalig erworben und installiert. Ein Kauf
von Updates wird nach Bedarf angeboten.

Die verschlisselte Datenubertragung zur
kostenlosen App erfolgt intern per WLAN
zur IP-Adresse des Firmenservers, von
auBerhalb Uber eine Freigabe in der
Firewall des Unternehmens.

PebaQ bietet als Hersteller und Entwickler
aller Komponenten personlichen Support,
schnellen Service und eine direkte
Belieferung.

QPortier und das Arbeitszeitgesetz

Die  Zeiterfassung per App oder
Transponder liefert alle Daten, welche am
Monatsende zur Lohnabrechnung bendétigt
werden. Auch viele Sonderfalle wie Urlaub,
Krankheit oder Kurzarbeit sind abgedeckt.

Im Umgang mit Pausen geht QPortier im
Hinblick auf die gesetzliche Lage neue
Wege. Gerade wenn Arbeitsablaufe eine
zeitlich flexible Gestaltung von Pausen

erfordern, ist es falsch die
vorgeschriebenen  Pausen  pauschal
abzuziehen. Vergleichbar mit
Mogelsoftware.

Wir empfehlen daher, auch Pausen

stempeln zu lassen und unterstlitzen mit
einem neuen Feature direkt den Mitarbeiter
in der Einhaltung der gesetzlichen
Anforderungen: Die Software zeigt an,
wenn etwas nicht passt, worauf dieser im
Lohnbiro eine Zeitkorrektur beantragt.

Projektzeiterfassung

Der gebuchten Arbeitszeit werden Auftrage
und Projekten mit Tatigkeiten und
Kommentaren zugewiesen, natirlich auch
von Unterwegs oder von der Baustelle aus.
So lassen sich jederzeit die aktuellen
Projektlohnkosten abrufen.

HINWEIS

Wir danken lhnen, dass Sie sich fiir unser PebaQ.QPortier entschieden haben.

Lesen Sie sich dieses Handbuch aufmerksam durch, um sich mit der Handhabung und dem ordnungsgemagen
Betrieb des Geréts vertraut zu machen.

Nur eine ordnungsgemaRe Verwendung garantiert Ihnen den korrekten Betrieb, eine lange Lebensdauer und eine
storungsfreie Nutzung des PebaQ.QPortier, ohne Ausfélle.

Lassen Sie den Endnutzern des PebaQ.QPortier dieses Handbuch zukommen und bewahren Sie dieses Handbuch
auf, um es auch fir evtl. spatere Fragestellungen zur Hand zu haben.

Aus Grinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der Sprachformen mannlich, weiblich
und divers (m/w/d) verzichtet. Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichermalRen fiur alle Geschlechter.

Der Inhalt dieser Betriebsanleitung wurde mit gréRtmdoglicher Sorgfalt erstellt und gepruft. Dennoch lassen sich
Unrichtigkeiten auf Grund Formatierungs- und Tippfehlern nicht vollstandig vermeiden. Irrtimer bei technischen
Angaben, MaRRen und Gewichten, sowie technische Anderungen bleiben vorbehalten.

© Alle Rechte vorbehalten. Die Reproduktion, Vervielfaltigung und Ubersetzung dieses Handbuches ist ohne
Zustimmung von PebaQ in keiner Form gestattet.

PebaQ GmbH

Peter Baudisch

Im Gewerbegebiet 9
73116 Waschenbeuren
Telefon

+49 7172 /915 32 30
www.gportier.de
www.pebag.com

Die App zeigt anwesende Kollegen und
erlaubt die Zeitbuchung online auch von
unterwegs und im Homeoffice.

Foto: PebaQ GmbH
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1. Vorwort

Der Bedarf nach flexiblen und effizienten Zugangskontrollen, sowie genauen Projekt- und
Arbeitszeiterfassungen, nimmt in der heutigen Zeit stetig zu.

Auch entsteht immer wieder die Anforderung, in Abhangigkeit der Anwesenheit oder Arbeitszeiten
Funktionen der Geb&udeautomation mit abzudecken.

All dies lasst sich mittlerweile mittels eines einzigen Systems realisieren. Dieses System besteht nicht nur
aus einer Softwareldsung, die auf bereits vorhandene Komponenten zugreift, sondern versteht sich als
eine Komplettlésung. Die Software und ein Bussystem stellen zusammen mit allen bendétigten
Komponenten wie beispielsweise Transponderchips, Anzeigetafeln, Chiplesern, PC- und Schaltmodulen
diese Komplettlésung dar.

Nachfolgende Bedienungsanleitung zeigt Innen wie vielseitig die Vielfaltigkeit der Machbarkeiten seitens
PebaQ.QPortier ist und hilft Ihnen bei der Inbetriebnahme und dem taglichen Umgang mit diesem
System.

1.1. Kontaktdaten

HERSTELLER VERTRIEB, ERSATZTEILE, REPARATUR UND SUPPORT

PebaQ GmbH
Peter Baudisch
Im Gewerbegebiet 7-9

73116 Waschenbeuren

Germany

KONTAKT

Tel: +49 7172 — 915 32 30
E-Mail: query@pebag.com
Web: www.pebag.com
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2. Allgemeines

PebaQ.QPortier ist eine Software fur Windows mit zugehdriger Datenbank, welche als ,Zentrale® rund um
die Uhr auf einem dafir vorgesehenen PC oder Server in Betrieb ist.

Das gleiche Programm kann als ,Anwender” auf allen Windows-Arbeitsplatzen des Unternehmens
zusatzlich installiert werden, um Mitarbeitern den Zugriff auf die eigene Zeiterfassung oder der
Personalabteilung die Pflege der Daten zu erlauben.

Dabei liegen alle Daten immer sicher im Unternehmen, QPortier arbeitet ohne Daten in der Cloud.

2.1. QPortier Zentrale

Die PebaQ.QPortier Zentrale wird auf einem herkdbmmlichen PC, einem Server oder einer VM auf einem
Server vorgenommen. Der PC kann ein Arbeitsplatz innerhalb des Firmennetzwerkes sein, jedoch
empfehlen wir, auf diesem PC keine weiteren Programme zu betreiben, deren Fehler oder Abstlrze auch
die Funktion der QPortier Zentrale beeinflussen wirden. Die Zentrale muss rund um die Uhr in Betrieb
sein, um jeder Zeit auf Zeitbuchungen oder Abfragen reagieren zu kénnen.

Es ist zu empfehlen, das automatische Update des Betriebssystems zu sperren sowie ein automatisches
Login des Betriebssystems einzurichten, damit QPortier z.B. nach einem Stromausfall wieder
selbststandig starten kann

2.2. Datenbus QBus

Der PebaQ.QPortier Zentrale ist Uber ein Datenbussystem (QBus Datenbus) mit Chiplesern, Turéffnern
und weiteren Komponenten verbunden. Der Datenbus wird mit einem passenden Interface (USB oder IP)
dort angeschlossen.

Jede Zeitbuchung lauft in Echtzeit und Online ab: Chipleser melden Ihre Daten sofort an die.QPortier -
QPortier Zentrale, diese pruft die Berechtigung fir die Zeiterfassung oder Zugangskontrolle und aktiviert
davon abhéngig z.B. einen Turdffner, der von einem Relais-Schaltmodul am Datenbus geschaltet wird.

2.3. QPortier Anwender

Uber die QPortier Anwender-Installation, die auf jedem Arbeitsplatz des Firmennetzwerks installiert sein
kann, steht fir jeden einzelnen Mitarbeiter des Unternehmens ein eigener Login in abgestimmten
Berechtigungsklassen zur Verfligung.

Mitarbeiter konnen direkt am Arbeitsplatz die eigene Zeiterfassung einsehen und sich per Mausklick an-
oder abmelden.

Vorgesetzte kénnen die Daten ihrer Mitarbeiter einsehen, das Lohnbiiro pflegt dariiber Daten wie Urlaube
und Kranktage nach.

2.4. QPortier Mobil
QPortier Mobil ist eine App fur Android und 10S, mit der Zeitbuchungen jederzeit alternativ zum

Transponderchip mdglich sind. Zusétzlich lasst sich die Anwesenheit von bestimmten Mitarbeitern als
Liste dort einrichten.
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2.5. QPortier Datenbank

Die QPortier Datenbank wird mit der Installation der QPortier Zentrale automatisch erzeugt. Die Daten
kdnnen bei einer einfachen Installation direkt auf dem PC der Zentrale abgelegt sein.

Mit Hinblick auf Datensicherheit und Backup wird fur die Datenbank tblicherweise ein Verzeichnis auf
einem Serverlaufwerk eingerichtet, auf welches alle Nutzer einen Vollzugriff haben.

Backup-Prozesse missen so eingerichtet sein, dass das Datenbankverzeichnis und seine Inhalte rund
um die Uhr fiir die QPortier Zentrale zur Verfiigung stehen.

2.6. Systemubersicht

[QPortier Zentrale ‘
Com 1-4 PC_Interface PebaQQBUS
Database YC:\Baudisch.Timecontrol Daten bUS ‘
|QPortier.COM |
=
0
Ethernet
QPortier Zentrale] QPortier Anwender|| |QPortier Anwender
Com 1-4 PC_Interface
Database C:\Baudisch.Timecontrol Database \\PC1:\Baudisch.Time.... Database \\PC1:\Baudisch.Time....
' QPortier.COM |
S 5 S
Ethernet
. ] 3 [ 3
QPortier Zentrale| {QPomer Anwender\ \QPomer Anwender}
Database \\PC1:4Baudisch.Time.... GO, P Intettece Database \\PC1:\BaudischTime.... Database \\PC1:\Baudisch.Time....
Fileserver
Datenbank .
QPortier.COM |
S = 5
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2.7. Leistungsmerkmale der Software

2.7.1. Zeiterfassung

e Automatische und manuelle Erfassung sémtlicher Arbeits- und Nebenzeiten wie Urlaub, Krankheit
usw.

¢ Buchungen von Dienstgédngen, An- und Abmeldungen, automatisch per Transponderchip an Lesern,

manuell an jeder Instanz des QPortier Anwenders, sowie mobil per App.

32 Arbeitszeitmodelle als Grundlage zur Zeitauswertung.

Freie Eingabe von Feiertagen, automatische Berechnung von (auch beweglichen) Feiertragen

Auswertung von Arbeitszeiten und Vorbereitung zur Lohnberechnung.

Zeitauswertungen nach Tag, Monat und Jahr.

Uberwachung der Einhaltung von Pausen auf Grundlage des Arbeitszeitgesetzes

Uberwachung der Uberschreitung der maximal zulassigen Tagesarbeitsdauer

Automatisches Abmelden nach Ablauf der maximal zulassigen Arbeitsdauer

2.7.2. Zugangskontrolle

e Welche Personengruppe darf zu welchem Zeitpunkt welche Turgruppen 6ffnen?
o Konfiguration Uber beliebige Gruppenbildung unterschiedlicher Mitarbeiter.
e 16 frei zu gestaltende Zeitfenster (Schaltuhren) zur zeitlichen Einschrankung.
e Zugangsauswertung:
Alle Turéffnungen werden Minuten genau aufgezeichnet und sind damit im Logbuch nachvollziehbar.
e Berechtigung zur Logbucheinsicht nach Gebaudebereichen auf bestimmte Personen einstellbar.
e Turoffnung auch per QPortier Anwender und per QPortier Mobil App.
Sperren von Tirberechtigungen in Abhangigkeit von digitalen Eingéngen
e Langschaltfunktionen per Transponder

2.7.3. Gebaudeautomation
PebaQ.QPortier Ubernimmt verschiedene Steuerungsfunktionen zur Optimierung lhrer Haustechnik:
Scharfschaltung der Alarmanlage in Abhéngigkeit mit der Sammelanwesenheit.

Schaltfunktionen in Abhangigkeit der Anwesenheit einer bestimmten Person/ bestimmter Personen (z.B.
Tare auf ,Dauer-auf‘, wenn Mitarbeiter fur Kunden da sind).

Schaltfunktionen in Abhangigkeit der Anwesenheit von Mitgliedern einer Gruppe.
Schaltfunktionen in Abhéngigkeit der Parkplatzbelegung (Parkplatze voll).
Schaltfunktionen in Abhéngigkeit von Zeitfenstern (Zeitschaltungen z. B. Licht).

PebaQ.QPortier bietet die Moglichkeit, mit dem QBus-Datenbussystem verschiedene Elemente, wie zum
Beispiel Steckdosen, Lichtschalter oder Lampen bequem zu steuern.

Entsprechende Schaltausgange kénnen mit Zeitschaltuhren oder den Transponderchips von Personen
verknipft werden. So ist es beispielsweise moglich, morgens bei Arbeitsbeginn oder wenn Sie zur Tar
hereinkommen, den Computer vollautomatisch ein- und abends wieder ausschalten zu lassen.
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2.7.4. Projektzeiterfassung (Option)

Jeder Mitarbeiter weist nachtraglich (in der Regel vor Feierabend oder am néachsten Tag) seiner erfassten
Arbeitszeit eine Projektzeit bzw. einen Auftrag, einen darin enthaltenen Téatigkeitschliissel, einen frei
einzugebenden Kurztext sowie die bendtigte Zeit zu.

Beim Wechsel von Tatigkeiten innerhalb des Tages wird keine sofortige Buchung verlangt, in der Praxis
ist dafur keine Zeit. Mitarbeiter tragen dies spater nach und bewerten die Zeitdauer entsprechend der
Erinnerung.

Das System weist die fehlende Projektzeit pro Tag aus, und stellt die monatlich dokumentiere Projektzeit
zur der Produktivzeit gegentiber. So wird sichtbar, ob Mitarbeiter die Projektdaten vollstdndig eingetragen
haben.

Die Funktion ist analog zu einem Kalender: Ich trage dort ein, was ich an diesem Tag wie lange
gearbeitet habe.

Dies erlaubt dann dem Personalblro verschiedene Auswertungen:

e Erfassung und Auswertung von Projektzeiten und -kosten.

o Welche Projekte sind aktuell in Bearbeitung und welche bereits abgeschlossen?
e Wer arbeitete an welchem Projekt wie lange?

o Wie ist der aktuelle Stand eines Projektes?

2.7.5. Parkplatzverwaltung (Option)

Die Parkplatzverwaltung weist einer Gruppe von Personen eine gewisse Anzahl von Parkplatzen zu und
gewahrt Uber einen Transponderleser an der Einfahrtsschranke so lange eine Zufahrt in das Parkhaus,
bis die Parkplatze der Gruppe belegt sind. Weiter Mitglieder der Gruppe kdénnen dann erst einfahren,
wenn Kollegen ausgefahren sind und sich an der Ausfahrtschranke mit dem Transponder abgemeldet
haben.

Das Modul erlaubt somit:

Steuerung und Freigabe von Schranken in Abhangigkeit der Parkplatzbelegung.
Manuelle Verwaltung und Belegung von Parkplatzen.

Umparken von Fahrzeugen per Mausklick.

Ansicht und Ausdruck der Parksituation (Wer parkt gerade wo und seit wann?).
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2.8. Lizenzierung der Software

Eine PebaQ.QPortier -Lizenz muss nur_einmal pro Unternehmen gekauft werden und berechtigt zum
Betrieb von einer PebaQ.QPortier Zentrale.

An einer QPortier Zentrale kdnnen mehrere QBus-Datenbusnetze betrieben werden, jedes Netz enthalt
dabei bis zu 63 Komponenten (Chipleser, Turéffner).

Groliere Systeme sind auf Anfrage ebenfalls moglich.

Mit einer PebaQ.QPortier -Lizenz kdnnen Sie ohne Mehrkosten eine unbegrenzte Anzahl von QPortier
Anwender-Installationen vornehmen. Davon kdnnen 50 Instanzen gleichzeitig betrieben werden.

Die Kosten einer PebaQ.QPortier -Lizenz sind nach der maximalen Personenzahl, also der Menge an
Transponderchips, bzw. EDV-Berechtigungen sowie den gewlinschten Zusatzfunktionen gestaffelt:

o Zeiterfassung und Zugangskontrolle fiir 20 Personen in einer Firma.

o Zeiterfassung und Zugangskontrolle flir 100 Personen in einer Firma.
Zeiterfassung und Zugangskontrolle fir 250 Personen in einer Firma.
Zeiterfassung und Zugangskontrolle fiir 500 Personen in einer Firma.
Zeiterfassung und Zugangskontrolle fir 2500 Personen in einer Firma.
Mehrfirmen-Lizenz bis drei Firmen.

Mehrfirmen-Lizenz bis zehn Firmen.

e Mehrfirmen-Lizenz bis 50 Firmen.

o Projektmodul (Erfassung und Auswertung von Projekten).

o Parkplatzmodul (Verwaltung von Parkplatzen, Steuerung von Ein- und Ausfahrt).
o Mehrere Standorte (Datenbusnetze) bis maximal 50 Verbindungen.

e Datenschnittstelle zum Betrieb der PebaQ Mobil App
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2.9. Organisation von Systembenutzern

PebaQ.QPortier unterliegt einer Lizenzierung, die personenzahlabhangig ist. Innerhalb dieser lizenzierten
Personenanzahl ist es mdglich, so viele Systembenutzer anzumelden wie gewlnscht.

Innerhalb des Systems kénnen Personen unterschiedlich unterteilt werden:

In verschiedene Firmen: eine Hauptfirma, unter welcher weitere Firmen eingetragen sind.
In Personengruppen: zur Steuerung der Zugangskontrolle.

Eine Gruppe setzt sich aus einer oder mehreren Personen einer Firma zusammen.

Fur die Zugangskontrolle ist es notwendig, eine Person einer Gruppe zuzuordnen, da

HINWEIS alle Berechtigungen gruppenorientiert vergeben werden. Gegebenenfalls stellt eine

Einzelperson eine einzelne Gruppe mit spezifischer Berechtigung dar.

In PebaQ.QPortier kbnnen Sie jeder erfassten Person eine Berechtigungsstufe zuweisen. Im folgenden
Abschnitt wird kurz erlautert, mit welchen Berechtigungsstufen (Administrator, Lohnbiro, Abteilungsleiter,
Pfortner, Benutzer oder Gast) welche Rechte zu vergeben sind.

2.9.1. Berechtigungsstufe Administrator

Administratoren haben alle Rechte, d. h. sie kbnnen QBus-Parameter einstellen (im Moment nur Gber den
QPortier Zentrale), Hardware einrichten, Personen anlegen und ihnen eine Berechtigungsstufe zuweisen.
Im Vergleich zu allen anderen Benutzern besitzen sie firmenutbergreifende Rechte, sie kbnnen Firmen
und Gruppen anlegen und die Personen entsprechend verteilen.

2.9.2. Berechtigungsstufe Lohnbtro

Lohnbiro-Benutzer haben die Mdglichkeit, von allen Personen |hrer Firma Daten zu &ndern und zu
erstellen. Sie kbnnen Monatsausdrucke erstellen und neue Personen innerhalb Ihrer Firma anlegen. Sie
haben die Moglichkeit Gruppen anzulegen und Personen ihrer Gruppe zuzuweisen.

2.9.3. Berechtigungsstufe Abteilungsleiter

Abteilungsleiter haben die Moglichkeit von allen Personen Ihrer Abteilung Daten zu sehen.
Ausgenohmen, ihre eigenen Daten, hier kdnnen sie keinerlei Anderungen vornehmen.

2.9.4. Berechtigungsstufe Operator (Pfortner)

Ein Pfortner hat die gleiche Rechte wie ein Benutzer, besitzt jedoch eine zusatzliche Parkplatzansicht.
Diese Ansicht kann er der Realitat anpassen, z.B. ein Fahrzeug entfernen, einen Parkplatz belegen, bzw.
den Status eines Parkplatzes andern.
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2.9.5. Berechtigungsstufe Benutzer

Dies ist die kleinste Berechtigungsstufe von PebaQ.QPortier Benutzer haben das Recht und die
Mdglichkeit Giber den QPortier Anwender ihre Zeiten einzusehen, Korrekturen missen sie jedoch tiber
ihre Vorgesetzten einreichen und dieser &ndert diese entsprechend.

2.9.6. Berechtigungsstufe Gast

Fur diese Berechtigungsstufe ist der EDV-Login gesperrt. Mit dieser Stufe kann ein Benutzer
vorubergehend gesperrt und damit alle Rechte entzogen werden.

2.10. Ubersichtstabelle Berechtigungen

Folgende Tabelle zeigt die Berechtigungsklassen der verschiedenen Nutzer in Abhéangigkeit davon, ob
sich die Person an einem QPortier Anwenderarbeitsplatz (Workstation im Netzwerk) oder an der
PebaQ.QPortier Zentrale (Workstation mit Schnittstelle zum QBus Datenbus) angemeldet hat.

Berechtigung Lohnbiro | Gruppen- | Benutzer auch am

QPortier
Anwender

Allgemeine Programmoberflache

Anmelden in PebaQ.QPortier, im

Login-Fenster und im Autologin. Ja Ja Ja Ja Ja Ja
Hauptbildschirm mit allen Personen

Ja - - - - Ja
des Systems belegen.
Hauptbildschirm nur mit Personen
gleicher Firmenzugehdorigkeit Ja Ja Ja Ja Ja
belegen.
Anwesenheitsanzeige aller Ja i i i i Ja

Personen des Systems.

Anwesenheitsanzeige aller
Personen der gleichen - Ja Ja Ja Ja Ja
Firmenzugehdorigkeit.

Arbeitszeiten aller Personen des

Systems betrachten. Ja i i i i Ja
Arbeitszeiten aller Personen der

gleichen Firmenzugehorigkeit - Ja Ja - - Ja
betrachten.

Arbeitszeiten nur der eigenen i i i Ja Ja Ja

Person betrachten.

Zeiterfassung

Manuell eine aktuelle Zeitbuchung

Ja - - - - Ja
aller Personen vornehmen.
Manuell eine aktuelle Zeitbuchung
nur aller Personen der gleichen - Ja Ja - - Ja

Firmenzugehorigkeit vornehmen.
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Berechtigung

Manuell aktuelle Zeitbuchung nur
der eigenen Person vornehmen.

Lohnbiiro

Datum

11.01.2021

Gruppen- | Benuizer

leiter

PebaQ

auch am

QPortier
Anwender

Nachtragliche Bearbeitung und
Erganzung von Zeitbuchungen aller
Personen des Systems.

Nachtragliche Bearbeitung und
Erganzung von Zeitbuchungen aller
Personen der gleichen
Firmenzugehdorigkeit.

Ausdruck der Monatsauswertungen
aller Personen des Systems.

Ausdruck der Monatsauswertungen
aller Personen der gleichen
Firmenzugeh©origkeit.

Ausdruck der Arbeitszeitmodelle.

Konfiguration von Schaltuhren

Ja

Ja

Ja

Ja

Zugangskontrolle

vornehmen.

(Zeitfenster von Berechtigungen). Edit Edit View i i Nein
Logbuch der Zugangskontrolle
aufrufen und Auswertungen Ja Ja Ja - - Ja

Stammdaten pflegen

Gultigkeitswochentage der Ja Ja Nur i Ja
Arbeitszeitmodelle einstellen. ansehen
Arbeitszeitmodelle bearbeiten. Nur
Ja Ja - Ja
ansehen
Feiertage bearbeiten. Ja Ja Nur i Ja
ansehen

Gruppenpflege

Anzeige aller Gruppen des Ja - - - - Ja
Systems.

Anzeige aller Gruppen mit der - Ja Ja - - Ja
gleichen Firmenzugehdrigkeit.

Neue Gruppen anlegen. Ja Ja - - - Ja
Bestehende Gruppen l6schen. Ja Ja - - - Ja
Andern der Gruppen-zugehérigkeit |Ja Ja - - - Ja
von Personen.

Andern der Firmen- Ja - - - - Ja
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PebaQ

Berechtigung Lohnblro | Grupper+ | Benutzer auch am
leiter

QPortier
Anwender

zugehorigkeit einer Gruppe.

Andern der Gruppenbezeichnung. |Ja Ja - - - Ja
Personenpflege

Anzeige aller Personen. Ja - - - - Ja
Anzeige aller Personen einer Firma.| - Ja Ja - - Ja
Anzeige der eigenen Person. - - - Ja Ja Ja
Neue Personen anlegen. Ja - - - - Ja
Personeneintrag ldschen. Ja - - - - Ja
Berechtigungsklasse einer Person |Ja - - - - Ja
andern.

Andern von Personaldaten. Ja Ja - - - Ja
Andern der Passworter aller Ja - - - - Ja

Personen des Systems.

Andern der Passworter von - Ja - - - Ja
Personen der gleichen
Firmenzugeh©origkeit.

1
1
(&
o))
[
QD
[
QD
(&
Q

Andern des eigenen Passworts.

Firmenpflege

Firmen bearbeiten. Ja - - - - Ja
Neue Firmen anlegen. Ja - - - - Ja
Bestehende Firmen loschen. Ja - - - - Ja
Kennungen der Zeitbuchungen. Ja - - - - Nein
Konfiguration Chipleser. Ja - - - - Nein
Chipdatenanzeige im Leserdialog. |Ja - - - - Nein
Konfiguration Turoffner. Ja - - - - Nein
Konfiguration Anzeigetafel. Ja - - - - Nein
Konfiguration Schaltausgange. Ja - - - - Nein
Konfiguration Ja - - - - Ja
Programmeinstellungen.

Menupunkt Administration im Ja - - - - Ja
Konfigurationsfenster.
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Berechtigung Lohnblro | Grupper+ | Benutzer auch am
leiter

QPortier
Anwender

Im Lernmodus Personen Ja - - - - Nein
automatisch hinzufiigen oder
Transponderchips einer
Personeneintrag l6schen, andern,
lernen.

Parkplatzmodul

Aufruf des Parkplatzmoduls, Ja Ja Ja - Ja Ja
Parksituation betrachten und

ausdrucken.

Status eines Parkplatzes andern. Ja - - - Ja Ja
Fahrzeug von einem Parkplatz Ja - - - Ja Ja
entfernen.

Parkplatz mit einer Person des Ja - - - Ja JA
Systems belegen.

Eigenschaften eines Parkplatzes Ja - - - Nein
einstellen.

Neuen Parkplatz anlegen. Ja - - - Nein
Bestehenden Parkplatz I6schen. Ja - - - Nein
Projektmodul

Aufruf des Projektmoduls. Ja Ja Ja Ja Ja Ja
Eintragen von Projektdaten. Ja Ja Ja Ja Ja Ja
Anlage/Léschen von Ja Ja Ja Nein Nein Ja
Auftragen/Projekten.

Abfrage der Tagestubersicht. Ja Ja Nein Nein Nein Ja
Projektauswertung Ja Ja Nein Nein Nein Ja
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3. QPortier Programmoberflache

3.1. Anmeldung/Login

Sobald PebaQ.QPortier gestartet wird, beginnt das
System samtliche Parameter (Personen,
Arbeitszeitmodelle etc.) zu laden und zu Uberprifen.

Mit der Anmeldung wird geprift, ob im
Datenbankbereich eine neue Softwareversion zur
Verfuigung steht und entsprechend die Mdglichkeit
zum Update angeboten.

Eine neue Softwareversion wird vom Administrator des
Unternehmens an einer Stelle zentral fur alle
Anwender eingespielt.

Sind alle Daten vollstéandig vorhanden, wechselt
PebaQ.QPortier zur Anmeldung.

An dieser Stelle wird der Name des Benutzers und
sein hinterlegtes Passwort abgefragt.

Alternativ zur manuellen Anmeldung kdénnen
Anmeldename und Passwort auch als
Zusatzparameter in den Programmeigenschaften
(Verknupfung mit PebaQ.QPortier erstellen)
Ubergeben werden, so erfolgt ein automatisches
Login.

Das automatische Login ist besonders bei der QPortier
Zentrale von Bedeutung, mit einer Verknipfung unter
Autostart geht die Zentrale automatisch in Betrieb.

Empfohlen wird an dieser Stelle ebenfalls ein
automatisches Login des Windows-Betriebssystems
fur den Fall eines Neustart des Servers, der VM oder
des PC auf dem die QPortier Zentrale installiert ist.

Datum
11.01.2021

Anmeldung

QPortier Anwender V201588

PebaQ

Lade Arbeitszeitmodelle...

==
Ladevorgang...

Anmeldung

QPortier Anwender YV 2.0.1.588

PebaQ

Anmeldung

Anmeldename Ibau

Kennwort "

oK Abbrechen I
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3.2. Hauptbildschirm

Nach einer erfolgreichen Anmeldung wechselt PebaQ.QPortier auf den fiir den Benutzer voreingestellten

Hauptbildschirm.

Mit diesem Hauptbildschirm sieht jeder Benutzer sofort die An- und Abwesenheit bzw. den Dienstgang

Datum
11.01.2021

eines jeden Mitarbeiters, der auf dieser Anzeigetafel hinterlegt ist.

Einstellung Moderner Stil:

Ein graues Symbol
bedeutet, der Mitarbeiter ist
nicht im Haus, ein farbiges
System zeigt er ist
anwesend und ein blaues
Symbol zeigt einen
Dienstgang an.

Einstellung klassischer
Stil:

Hier wird die Anwesenheit
im Design von
Kontrollleuchten angezeigt,
die Unterscheidung des
Geschlechts entfallt damit.

Den Stil, sowie auch
Darstellungsfarben,
FenstergroRe und
Anzeigeoptionen kann jeder
Nutzer fUr sich getrennt
einstellen, unter
Einstellungen-Design.

Donnerstag, 18.06.202014:36

p;,\ Sammelanwesenhsit
Management

Aachen, Mario [44)
Feierabend, Gabriele [FE)

Kriiger. Saphia [S0]

}3?)3. “P))

Abendrath, Kiistian [&B]
Support

Braun. M atthias (BR]
Haoffmann, Sebastian [HO)

Egger, &nnett [EG]

> P AIke

Ziegler, Christina (1)
Vertrieh

f\ Pteifer, Johanna [PF]

& Reinhardt, Ines [RE]
n Schwab, Yvonne [SC)

;QPortier‘Com: 1

Datei Bearbeiten Auswertungen Ansicht

-1o0
-
-0z
103

20
202
203
204

M

a0z
303

PebaQ GmbH (2500/50/50)

Einstellungen 7

Seite 1 von 63

Fertigung
™ Schuster, Tarsten [SH) -401
“
:}_\ Muller, Lucas ML) 402
™ Freitag, Markus [FR) 403
“

Entwicklung
™ Schmidt, Achim [85]
Y

Abteilungen

“ tdanagement
“ Support
“ Yerlrieb
“ Fertigung
t& Entwicklung

Technik
“ Mustermann, 5 abine 0

& Anzeige EyePat, Haupteingang

6 Personen anwesend

Turen
Vordereingang

Hirtereingang

= =]

Tiiren Besucher
Anmeldung
Besucherzimmer
Fertigung

Lager

] ] )

Management
Chef Bliro
Waordereingang Anmelden

Waordereingang Abmelden

] ) =

Funktionen

Alarmanlage

CE

Klimaanlage

Machste Seite

Donnerstag, 18.06.2020 14:37

Iﬂ QPortier Zentrale - Mustermann, Sabine

Datei Bearbeiten Auswertungen Ansicht Einstellungen ?

Seite T von B3

@ |B ammelanwesenheit

@ |Felligung

@ [Management @@ [3chuster. Torsten [SH) 401

@ |&sachen, Maria [A4) -100 @ [l Lucas (ML) -402

@ |Feierabend, Gabriels [FE] 101 @) [Freiag. Markus [FR) 403

@) |Ksiger, Sophia (50 A0z @) |Enwickiung

@) [ovendroth, kristian (28) 0 @@ [3chmict. achim (4]

@ [Support @ [Abteilungen

@ [Braun, Matthias [BR) .20 @ [Management

@) [Hofimann, Sebastian (HO) 202 @ [suepot

@ [Eager. nnett [EG] -203 @ [ertrieb

@ |Ziegler, Chistina (Z) -204 @ |Fertigung

@ [veruien @) [Erewicklung

@ |Frefer. Jonanna FF) 30 @) [Technik

@ [Reinhardt, Ines [RE) 302 @ [Mustemann, 5 abine 0
303

@ |S chwab, fvonne [SC)

QPortier.Com: 1

Peba GmbH (2500/50/50)

@ |Anzeige EpePat, Haupteingang

G Personen anwesend

PebaQ

@ |Ti.ilen

@ |Vo|dere\ngang

@ |Hiﬂl5r5ingang

@ |Ti.ilen Besucher

@ |Anme|dumg

@ |Eesucherzwmmer

@ |FErligung

@ |Lager

@ |Management

@ [ChefBir

@ |Vuldere\nganghnme\deﬂ

@ |Vo|dere\ngangAbme\dem

@ |Funktionen

@ |A|arman|age

@ |K|imaan\age

Machste Seite
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3.3. Hautbildschirm mit Elementen belegen

Nach einer Neuinstallation startet QPortier zunachst
mit einem Hautbildschirm ohne die Anzeige von
Elementen.

B QPortier Zentrale - Mustermann, Sabine - [m] *
Datei Bearbeiten Auswertungen Ansicht Einstellungen 7

Dannerstag, 18.06.2020 14:57 Seite B von 276

Diese Ansicht kann fiir jeden Nutzer getrennt
konfiguriert werden. Fur einen typischen Mitarbeiter
reicht es aus, wenn nur er selbst im Programm
angezeigt wird, oder ggf. auch Kollegen aus seinem
unmittelbaren Team.

Personen mit Leitungsfunktionen hingegen kénnen

alle Mitarbeiter eintragen, fir die sie verantwortlich
S|nd . ‘QPortier.Com: 1 PebaQ GmbH (2500/50/50) 6 Personen anwesend /;

A>3 “orherige Seite Machste Seite E

Hierzu stehen die nachfolgenden Funktionen zur Verfiigung.

Alle diese Nutzereinstellungen werden im zentralen Datenbankbereich abgelegt und sind somit im
Backupprozess eingeschlossen.

Die Grof3e des Hauptbildschirms ist in weiten Bereichen frei skalierbar. Nachstehend eine Ansicht
bildschirmfiillend auf einem Monitor mit 1920 x 1080 Pixel. Hier werden 12 Seiten mit je 259 Elementen
angezeigt.

Dies erlaubt die Installation eines Ubersichts-Monitors am Personaleingang.

B QPortier Zentrale - Mustermann, Ssbine - -] X
e e e T i
Donrerstag, 16.06.2020 1509
@i e
Management Managoment
e :
By e [ P
B it | est——
R i [ e—
e

R Heron i pe) s

S @ EEE—
g e o | )
D, el Sesasin 01 202 (@ FEE——
B oo eS| ) Test
P 2o a2 B RS

Vestneb
R Fretedoharea FF) an
X, Forbad. s ) an
QL Schab.Yoorne 50) an

Feitigung

& SchmTomn

2, M boew il

B Frem e )
Entwicklung

B scmed ot )
Abteibungen

Bg Mot

. Suppat

&8

& e

£a Ervckinn
Technik

& Mustemann, Sabing

{5 AromeErsPal Hagiergng

Tiieen

5 &l &

&

Tiisen Besuches

g

QPartier.Coms 1 PebsQ GrbH (2500/50/50) 6 Personen srwesend
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3.3.1. Individuell belegen

Das Einrichten einer individuellen Ansicht ist B QPortier Zentrale - Mustermann, Sabine — [m] X
der erste SChrltt naCh elner |nSta||atI0n, wenn Datei Bearbeiten Auswertungen Ansicht Einstellungen 7

nicht das gesamte Unternehmen dargestellt Donnerstag. 16.06.2020 15:15 Seite 6 von 276

werden soll.

Hierzu kann tber Einstellungen —
Personalanzeige - Individuell die Liste aller
vorhandenen Personen gedffnet werden.

Mittels Drag and Drop kénnen Sie eine Person
auswahlen und diese auf ein Anzeigefeld Ihrer % e
Wahl schieben. I individuel - 0o X

(&N | ;’_E_ersonen_‘;l F'ersunangruppen] Tiiren ] Schaltausoange Eingénga]

Ml Zrlnaka Coal e 4

]

Ist eine Person bereits auf einer der Seiten des - Frei - ]

. . R . . Sammelanwe_senhen
Hauptbildschirms abgelegt, erscheint diese in der Aachen. Mario (Hansgemon!)
Schriftart ,,Fett-Schwarz". frasigs EyePal Ertvckg

ge EyePat, t

Baudisch, Peter

Waurde die Person auch zur mobilen Anzeige auf der et touponagemen()
QPortier Mobil App selektiert (das geht mit der rechten | [foerspond. Sebricle Y
Maustaste auf den Namen), erscheint diese in der Heitg, Mg Cotioena) 4
Schriftart ,Fett-Blau*. M e ment]
Mi.il_lel, Lucas [Felligun_g]

Ebenso kénnen Personengruppen, Tiiren, einhirdr, Ines (vertioh).
Schaltausgéange und Digitaleingange am Sehuster. Torsten Fentiouh)
Hauptbildschirm angezeigt werden, diese sind in Terbuents o o1 et)

Ziegler, Christina [Support]

weiteren Tabs aufgelistet.

i i N_ahman Si_e ainan_Nfamen_ aug der

Tiren kénnen vom Hauptbildschirm aus ge(')'ffnet Mot ol gonsnsci St
werden, wenn der angemeldete Nutzer hierzu Namen n bl Schit e bl verwendet
berechtigt ist.

Personengruppen, Schaltausgange und Eingdnge werden lediglich visualisiert.
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3.3.2. Automatisch belegen

Nach dem Einrichten von PebaQ.QPortier und | Bestétigung X
dem Erfassen samtlicher Personen ist es _
mdglich, sich den Hauptbildschirm e
automatisch belegen zu lassen. =

Diese Funktion Gberschreibt die bisher angezeigten Personen.
Wollen Sie fortfahren?

Das erste Anzeigenfeld ist der Nein

Sammelanwesenheit vorbehalten.

Alle weiteren Felder werden gemaf der alphabetischen Reihenfolge der Personenliste, von oben links an
belegt.

Diese Funktion wird in der Regel bei der Server-Installation der QPortier Zentrale angewendet und
erlaubt so einen schnellen Uberblick und Zugriff auf alle Daten.

3.3.3. Von einer anderen Person tbernehmen

Uber Einstellungen - Personalanzeige - Von anderer Person iibernehmen haben Sie die Mdglichkeit, die
Anzeige lhres Hauptbildschirmes genauso wie die eines bereits zuvor eingerichteten Benutzers
einzustellen.

B GPortier Anwender - Testkunde, Allgemein - O *
Datei Bearbeiten Auswertungen Ansicht | Einstellungen 7
Samstag, 17.10.2020 18:05 Konfiguration Strg+K |
Personalanzeige > Individuell
M anagement ..
Druckeinrichtung Strg+P Von anderer Person abernehmen
ﬂ Testkunde. Allgemein Design Seiten automatisch belegen
!'2' Baudisch, Pater [\ ZJegler, Christina (1] 20 Seite [&schen >
n Mustermann, 5 abine -0 Yertrieb t&‘ Entwicklung
n Faiiger, Sophia [S0] A0z n Pfeifer, Johanna [FF] -am Tiiren

Sie missen nur noch die Person auswéahlen, deren Hauptbildschirm Sie bernehmen méchten.

An dieser Stelle bietet Ihnen das Programm auch die Mdglichkeit zum Export und Import der gesamten
Konfiguration der Hauptseite, um dies bei weiteren Personen schnell von einer Datei aus vorgeben zu
kénnen.

3.3.4. Seite loschen

Uber Einstellungen - Personalanzeige — Seite I6schen lassen sich einzelne Seiten oder die gesamte
Einstellung I6schen um anschliel3end eine neue individuelle Konfiguration einzustellen.
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3.3.4.1. Uberschriften einsetzen

Datei Bearbeiten Auswertungen Ansicht Einstellungen

Donnerstag, 18.06.2020 1533 Seite B von 276
B individuell - | X

Uberschrift Beispiel

Personen l Persanengruppen] Turen ] Schaltausgénge] Eingénge]

7
Sammelanweszenheit

Aachen, Mano [Management)

Abendrioth, Kristian [Management)

Wnzeige EvePat, Entwicklung

Anzeige EyePat, Haupteingang

Baudizch, Peter

Braun, Matthias [Management]

Egger, Annett [Support]

% o1 il Feierabend. Gabnele [Management]
Frank, Ezzpunkt
QPortier.Com: 1 PebaC GrnbH (2500/50/50) Freitag., Markus [Fertigung) W

Mehmen Sie einen Mamen aus der
.. . . Ligte und ziehen Sie ihn mit der
Uberschriften schaffen eine bessere  |taus an die gewiinschte Stelle.

Ubersicht auf der Hauptseite es tamen in Fettdruck werden venwendet.

N . Flamen in blaver Schiift werden Mobil venwendet,
kénnen so Teams und Abteilungen
beschriftet werden.

Wird die Hauptseite automatisch belegt, werden Uberschriften auch automatisch erzeugt, sofern diese
unter Person bearbeiten im Feld Gruppierung / Uberschrift vorbelegt wurden.

Um eine Uberschrift manuell einzutragen, ist der Eintrag — FREI — der Listenauswahl auf einen freien
Platz zu ziehen. Der Text kann darauf direkt auf dem Hauptbildschirm frei verandert werden. Per rechter
Maustaste kann eine Uberschrift auch zur Anzeige auf der App QPortier Mobil freigeschaltet werden.

3.3.4.2. Eintrage sortieren

Wahrend das Fenster Individuell getffnet ist lassen sich die Anzeigefelder per Drag & Drop verschieben
bzw. quertauschen. Auch das Einfigen neuer Felder sowie das Loschen eines Feldes erlauben eine
schnelle Pflege der Liste.

3.3.4.3. Freigabe zur Anzeige in QPortier Mobil

Damit eine Person die Anzeigeelemente auch Mobil in der Berechtigunger
App einsehen kann, muss zunachst die Person selbst inaktiy v mobile Spp

~
grundsatzlich fiir die Verwendung der App freigeschaltet (" Gast [ Projekt-Operatoren
(* Benutzer
werden.
™ Operator
Der Schalter mobile App muss aktiviert sein. (" Abteilngsleiter
" Lohnbiiro
Mit der rechten Maustaste in der Liste wird dann bestimmt, (" Administrator
welche Elemente der Liste auf der App gewlnscht sind.
Es wird empfohlen, die Anzahl von Elementen iy —
. . . . i m Individuell d
fir Mobil Anzeige im Rahmen zu halten, damit
verkirzt sich die Zeit der mobilen Persanen l Pelsonengruppen] Tiiren ] Schaltauzgange Eingéngel
Dateniibertragung.
Sam|rlnelar;|v ~  Diesen Eintrag mobil verwenden
dChNen,
bendroth, Alle gewdhlten Eintrige mobil verwenden
:Zzeégigef%e; Keine Eintrage mobil verwenden
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3.3.5. Hauptbildschirm gestalten

Neben den eigentlichen

Mustermann, Sabine
Inhaltselementen kann der

Hauptbildschirm auch uswertungen  Ansicht  Einstellungen 7
graphisch und hinsichtlich ~ 01&07 Seite 1 von 27
Farbgebung individuell : Farben dndern » Hintergrund
angepaSSt werden. puct Schrift andern ¥ Textfeld
Automatisch einblenden «  Kurzeichen anzeigen Personen
lassen sich das B4l -100 +  Durchwahl anzeigen Lol
Personalkurzzeichen, briele: [FE] Am B Geburtstag anzeigen Schaltausgang
welches in groBeren - - «  Modemer Sti Eingang
Unternehmen dblich ist, =
sowie die tian [4E) 103 Hintereingang _
Telefondurchwahl des
Kollegen.

o Support Eine Person mit Filhrungsaufgaben sollte die

Geburtstagsfunktion aktivieren:

3

Das Programm stellt dann einen Mitarbeiter am Vortag sowie

Hoffmar e Matthias Braun am Geburtstag selbst in anderer Farbe dar und erinnert so an
a wird heute 38 Jahre alt die Hoflichkeit einer Gratulation.
ﬁ Eqgger, Annett [EG] 203

3.4. Benutzer wechseln

Wird ein einzelner Rechner von mehreren
Personen genutzt, bietet PebaQ.QPortier eine

m CPortier Anwender - Baudisch, Peter (BA)

direkte Mdglichkeit der Ummeldung zwischen den Datei Bearbeiten Auswertungen Ansicht Einstel
einzelnen Personen.

Benutzer wechseln F2
Vom Hauptbildschirm aus kénnen Sie Uber Datei

— Benutzer wechseln den derzeitigen Benutzer e

abmelden. Beenden Strg+Alt+X i
PebaQ.QPortier wechselt danach automatisch zur :ﬂ’.‘ 2 2L D S = “

Anmeldemaske (siehe Kapitel Anmeldung/Login)
und ein anderer Benutzer kann sich einloggen.

Somit kann fur Mitarbeiter, die innerhalb des Unternehmens keinen eigenen PC besitzen, ein
gemeinschaftlicher Rechner installiert werden.

3.5. Kennwort andern

Uber Datei — Kennwort andern kénnen sich die Mitarbeiter ein individuelles Passwort jederzeit selbst
einstellen. Erforderlich sind mindestens 6 Zeichen, die maximale Lange betragt 20 Zeichen.

Das Kennwort in der QPortier Mobil App muss dort identisch manuell eingetragen werden. Eine
Passwortéanderung von der App aus ist nicht mdglich.
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3.6. Information und Lodfile

Uber das ? in der Mentleiste ?
kann die Softwareversion B
und die Lizenzierung Info dber.. Strg+l o 44
abgefragt werden. Logfile 5
13, — [
o Infarmation
QPortier Zentrale

Die Funktion Logfile erlaubt den Zugriff auf das lokal auf
diesem Rechner vorhandene Logfile. Dort werden alle

W 201,605

Programmstarts und ProgrammschlielSungen sowie eventuelle Fehler
des Datenzugriffs gespeichert. b
]
Es besteht mit der Funktion Logfile Senden die Moglichkeit, dieses PebaQ r
direkt Gber die lokal installierte Mail-Software an die PebaQ GmbH

(query@pebag.com) zu versenden.

Information

Zuvor erfolgt eine Sicherheitsabfrage, in welcher der Prozess auch ——
abgebrochen werden kann. e
2500 Perzonen, 50 Firmen, 50 Standorte

Module:

- QPortier
- Parkplatz
- Projekt

Datenbank.
P:\Pebal‘\dPortier\D atabaze_Demo
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4. Funktionen der Zeiterfassung

4.1. Allgemeines

Mit der Losung QPortier von PebaQ bietet sich umfassende Lésung zur Zeiterfassung

per Transponder an einem einfachen Transponderleser fir kommt oder geht

per Transponder am Zeiterfassungsterminal eyePat mit Display

per App auf dem eigenen Mobiltelefon (unter Android oder 10S)

per Windows-Client, den jeder Nutzer auf seinem PC im Firmennetzwerk installieren darf.

ST Y DU ER R ]
I L

Der QPortier von PebaQ: Mobile Zeiterfassung-per App -per Transponder -per Windows

« Alle Daten gehoren Ihnen,
keine Cloudlésung.

= Ehrliche Lizenz,
einmalig kaufen und fertig.

AL

Ihr morgendlicher Arbeitsbeginn wird durch eine Anmeldung erfasst und lhre Zeit in die entsprechende
Datenbank eingetragen. Melden Sie sich wieder ab, trégt PebaQ.QPortier Sie wieder aus und errechnet
Ihre Anwesenheitszeit.

o Alle Daten liegen dabei sicher in lnrem Unternehmen. Auf einem Datenbankpfad den Sie selbst
bestimmen, wahlweise auf dem PC der QPortier Zentrale oder auf einem lhrer eigenen Server.

e  Wir arbeiten bewusst ohne eine Cloudlésung, welche zudem laufenden Kosten verursacht.

e Unsere Daten werden per TCP/IP verschlusselt Gibertragen. Daflr geben Sie in lhrer Firewall nur
fur diesen Ubertragungsweg diesen einen Port frei. Dateien oder Datenbanken sind von auf3en
nicht zugénglich.

Alle Zeitbuchungen erfolgen in Echtzeit, da die Zeiterfassungsgerate immer online mit der QPortier
Zentrale verbunden sind. Somit sehen freigegebene Kollegen sowie Vorgesetzte bei Bedarf welche
Kollegen anwesend und damit auch erreichbar sind.

Kann einmal nicht gebucht werden (anmelden wurde vergessen) ist der Nachtrag einer Zeitbuchung
durch das Lohnbiro jederzeit mdglich. Mitarbeiter selbst kdnnen ihre eigenen Arbeitszeiten nicht manuell
eintragen. Dies ist auch nicht im Sinne des Gesetzgebers.
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4.2. Automatische Zeiterfassung per Chip

Der Ablauf der automatischen Zeiterfassung ist recht einfach.

Jeder Transponderchip besitzt eine interne Nummer. Beim Anlegen einer Person in PebaQ.QPortier kann
dieser ein bestimmter Transponderchip zugewiesen (Chip einlernen) werden.

Wird nun ein Transponderchip Giber einen Chipleser gehalten, erfasst der Leser die Chipnummer. Somit
kann PebaQ.QPrtier die entsprechende Person erkennen.

Je nachdem, wie der Chipleser konfiguriert ist, wird die Person
erfasst (d. h. an- oder abgemeldet bzw. ein Dienstgang ein- oder
ausgetragen) oder auch abgelehnt.

Fur die Personen gestaltet sich die Zeiterfassung somit denkbar
einfacher als mit jeder anderen Lésung:

Es gibt einen Chipleser zum Anmelden.

Einen Chipleser fur den Beginn eines Dienstganges.

Zutrittskbntl;biie
Accesscontrol

Je nachdem, an welchem Leser der Transponderchip erfasst wird,
fuhrt PebaQ.QPortier automatisch die gewtinschte Buchung aus.

\
\
Einen Chipleser zum Abmelden.

Diese wird der Person sofort sowohl optisch Uber Leuchtdioden
als auch akustisch angezeigt.

Die griine LED zeigt Akzeptanz des Transponderchips an, die entsprechende Melodie ist “positiv”. Die
rote LED zeigt eine Ablehnung (evtl. ist die Person nicht berechtigt diesen Chipleser zu nutzen),
gleichzeitig ist eine “negative” Melodie zu héren.

20210111BA_DOC_QPortier-Handbuch.docx Seite 28 von 132



PebaQ QPortier Datum

4.3. Automatische Zeiterfassung am eyePat Terminal

Soll am Personaleingang gleichzeitig eine Visualisierung
erfolgen, kommt das Zeiterfassungsterminal PebaQ.eyePat
zum Einsatz. Es enthdlt einen Transponderleser sowie ein
Touch-Display zur Anzeige und zur Abfrage der eigenen
Daten.

Die An- und Abmeldung ist als Wechselfunktion direkt durch
Vorhalten des Transponders ohne jegliche Touchbedienung
moglich.

Durch Betatigung der Schaltflache ,Zeiterfassung“ und
anschlieBendem Vorhalten meines Transponders kann ich
die Schaltflache ,Dienstgang” betatigen, die Eingabe der
Endzeit ist am Terminal nicht gegeben.

Durch Betatigung der Schaltflache ,Zeiterfassung“ und
anschlieBendem Vorhalten meines Transponders kann ich
die Schaltflache ,Mein Konto® betatigen um die betreffende
Seite anzuzeigen.

Dienstag, 24.03.20 - 14:19:20 Unterhalb der Schaltflache Zeiterfassung wird eine Liste von
' Personen, Personengruppen und Funktionen gezeigt, deren
Anwesenheit an diesem Terminalstandort relevant ist.

® Zeiterfassung Auch Tiiren kénnten hier bei Bedarf gezeigt bzw. auch gedffnet
werden.
Sammelanwesenheit
Es sind 5 Personen anwesend
Management Dienstag, 24.03.20 - 14:19:31 Dienstag, 24.03.20 - 14:19:56
:3 Aachen, Mario R .
® Zeiterfassung ® Zeiterfassung
pO Kriger, Sophia
“ Sammelanwesenheit . Sammelanwesenheit

Es sind 5 Persanen anwesend Es sind 5 Persanen anwesend

& Ziegler, Christina

™ .
a0 Muller, Lucas

Abteilungen

M . .
“ Esi?l?dgfgr;?;trven anwesend Bltte halten S|e
& 5" lhren Chip vor!

Es ist eine Person anwesend

“ Fertigung
Es ist eine Person anwesend

Dienst-
gang

Personen Tlren
Feporen o Fesonen
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4.4. Manuelle Zeiterfassung am eigenen Mobiltelefon

Mitarbeiter konnen sich auf dem eigenen Mobiltelefon die fur
Android und IOS verfiuigbare QPortier Mobil App installieren.
Sie erhalten dafiir Zugangsdaten und Rechte vom
Administrator der QPortier Zentrale freigeschaltet.

Neben den Grundfunktionen der Zeitbuchung kann mit der
App auch der Anwesenheitsstatus von Kollegen
freigeschaltet sein, das eigene Zeitkonto ist einsehbar und es
lasst sich mit dem Projektmodul ein Tatigkeitsnachweis direkt
von unterwegs eintragen.

Dienstag, 24.03.20 - 14:20:40 Montag, 30.03.20 - 12:55:53

<

Heute (24.3.2020) Projektzeit (]
Neto Surden 4,93 Projeiczett 0,00 AUFTRAG
Fiter  Suchioxd Q
tehlonde
Uberstunden 3,32 Projekizen | 493
ahiusller Aulizag QPOAtIe Weiterantiickiung
laufender Monat (Marz 2020)
TATIGKEIT
Netto Stundsn 110,10 'j:m"‘"’,,_,‘a“: 0,00 fiter Suchtext Q
Uberstunden 13,65 Kearkiage 0,00 Tapes  SoMwaroprogrammisrung
letzter Monat/(zehmar 2020) Do Enweiterung um Projekimodul
s> e 35,73 Uimesage 0 ZEIT HEUTIGER TAG
gabuchis fenlende
Proiekizot 200 Projokizet 58
Uverstunden  -22,02 e AKTUELLE ZEITBUCHUNG
ol gabuchis Projekizet
akiuelles Jahr (2020) e 0,00 rletzel 465
Netto Stunden 0,00 ':mmem‘a": 0,00 Zen a s, 33 Win
e —
‘akiuelles Jahr 0,00 unverplant 0.00 L 2
Uberstunden
osam | 0.00 Kearktage 0,00

Berechnungsgrundlage eines Tages sind 8,00 Stunden

Anmelden, Abmelden, Dienstgang:

Datum
11.01.2021

Montag, 23.03.20 - 16:59:34

Mustermann, Sabine (Administrator) .
Verbunden mit QPortier GmbH A

Sammelanwesenheit
Es sind 4 Personen anwesend

:3 Baudisch, Peter

Management

(s ]
Py Aachen, Mario

p@. Kriger, Sophia

™~
an Miller, Lucas

Abteilungen
“ Management

Es sind 4 Personen anwesend

a Fertigung

Es ist eine Person anwesend

Tiren

Persanen

Durch das Schieben des eigenen Namenselements nach links oder rechts blenden sich die Schalter fir

Anmelden, Abmelden und Dienstgang ein.

Mustermann, Sabine (Administrator)
Verbunden mit QPortier GmbH

‘'mann, Sabine (Administrator) -
len mit QPortier GmbH
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4.5. Manuelle Zeiterfassung am PC

Eine Zeiterfassung ist nicht nur Giber die Chipleser mdglich. Hat eine Person beispielsweise vergessen
sich morgens am System anzumelden, muss nicht der Weg zurtick zu einem entsprechenden Chipleser
gemacht werden. Es besteht die Mdglichkeit der manuellen Anmeldung.

Wurde PebaQ.QPortier gestartet und ist der Hauptbildschirm geéffnet, reicht ein Klick auf das Leuchtfeld
neben dem eigenen Namen und es kann sich manuell angemeldet werden.

Auf dem gleichen Wege kann sich eine Person auch abmelden, ohne das Haus verlassen zu missen.

Bei dieser Funktion wird immer mit der aktuellen
Zeit gebucht. Sie wird zur Information im Dialog
gezeigt, kann aber nicht geandert werden. Somit
ergibt sich kein Weg zur Manipulation von
Buchungszeiten.

Manuelle Buchung - Mitarbeiter, (DD0E] p:4

Anmelden | Abmelden | Dienstgang|

Aktuele Zeit: (14112016 ~| |13:45.47 =

4.6. Arbeitszeiten am PC einsehen

E QPortier Anwender - Testkunde, Allgemein
H =l HAED H Datei Bearbeiten Auswertungen Ansicht Einstellungen 7
Jeder Benutzer hat die Moglichkeit tiber Bearbeiten - _ .
Zeitbuchungen seine ganz persénlichen Daten der plenites, SUOS 0TS s
Arbeitszeiten jederzeit einzusehen und auszudrucken. Management Y "esonen
. . . . D..\ Testkunde, Allgemein “ Management
Diese Auswertung ist auch durch einen Mausklick auf ~ S P
. . rojekteintrag
das elgene"NamensfeId zu erreichen. Vorgesetzte gnd g‘ e & o
das Lohnburo rufen so die Daten aller Mitarbeiter direkt n Monatsauswertung g s
auf ;A:natssum:aﬂ “ TS
anresauswertung
Mit dem Auswahl-Menii kommt der Mitarbeiter direkt zu Jo  Projekidaten &4 ki
seiner Tages-, Monats- oder Jahresauswertung bzw. 2 ’B*“fga:e_”h_ [z
. . enachrichtigun
seinen Projektdaten. 2 > ez
. . . . Fertigung Besucherzimmer
S.ofort zu sehen sm.d die Zeltbuchungen. eines Q. Fico Harks ) o —
elnzelnen.Tag_es, eines Monates odgr eines ganzen 0 il Lucas ) e e
Jahres. Ein mitgefiihrter Kalender bietet die Moglichkeit B — —
zwischen verschiedenen Monaten zu wechseln. &
n Feierabend, Gabriele (FE] Am Konferenzzaal
Support Lager
B Zzitbuchungen - Testkunde, Allgemein - o x Uber das SChaItfeld DrUCken ISt €s

T 3006.2020 |

06.2020 06.2020 | 2020 | Projekidaten 06 2020 |

madglich, den ausgewahlten Zeitraum

Aktusler Manat

Brutto. Netto Frojektzeit In Kemzeit Uberstunden

Basizarbeitszeit Bezshite Tage

Testkunde, Allgemein A

Urlaubskanto bis Jahresends

InStunden  InTagen
Jahresanspruch:  [140,000 17,50
Unverplanter Urlaub: [0,000 0.00

Berechnungsgrundiage der Unaubstage sind 8,00 Stunden pro Urlatbstag
Monatsdaten

In Jahesauswertung skiuslsieren ‘ Exportieren

Diucken [~ Worschau

ARBEITSZEITMODELL (01)

337 58,38 [232 [35.32 [-4082 [181.50 [2z
davon Unlaub genommen InZuschlagszeit | dayon Auszshlung davon Krank
0.000 [o.00 [o.00 [o.00
Urlaubsanspiuch dieses Monats by kiiv davan veilragich
20,000 e 000
erandetung Ulaubskonto (bertrag auf Gleitzeit
20000 062
Digser Monat erthalt ungiitige Buchungen!
Januar bis akiueler Monat
In Stunden In Tagen In Stunden Krankheitstage Anzuzeigendes D atur
Unverplarter Urlaut: [0.000 0.00 Gleitzeitguthaben: [0.00 0.00

L] o

25 26 27 8 2 a0 3
12345567
89 10 111213 14
15 16 17 18 13 20 21
2/ MBER 7B
29gZh1 2 3 45
ZHeute: 30.06.2020

zu drucken. Der Ausdruck weist
neben dem Tagesdatum die Anfangs-
und Endzeit eines jeden Tages sowie
die Brutto-, Netto-, Kern- und
Mehrarbeitszeit und die Stundenbasis
aus. In dem Kapitel
Auswertungen/Ausdrucke finden
Sie alle Details.

Zusétzlich kénnen die fir diesen
Monat eingetragenen Projektzeiten
und Daten angesehen und
ausgedruckt werden. Nahere Infos
finden Sie im Kapitel Zusatzmodul
Projekterfassung.
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4.7. Arbeitszeitmodelle

Die Berechnung der Arbeitszeiten erfolgt auf B
Grundlage der Zeitbuchungen automatisch auf DE@(« (> " B8 EE | ]

der Basis von Arbeitszeitmodellen. i
Ausdruck Arbeitszeitmodelle Datum des Ausdrucks: 30.06 1223
Innerhalb von PebaQ.QPortier stehen 32 Ausdruck Arbeitszeitmodelle
verschiedene Arbeitszeitmodelle zur sppETSZETMODEW@O
Verfiigung. Diese sind flexibel und kénnen BROHDET e
vollig frei nach Anforderung der Arbeitsregeln p— w30 1520 mov00 00 055500
eines Unternehmens konfiguriert werden. . wmiom  wmen s
Pause 3 00:00-00:00 00:00-00:00 00:00-00:00

4.7.1. Arbeitszeitmodelle anzeigen P wao o000 oo

Aktivab 0,00 Abzuglich 0,00 Runden auf0 Minuten

Uber die Mentileiste Ansicht — ARoEISrEITODELL (02
Arbeitszeitmodelle kann jederzeit die Ubersicht Standorortatizeit Alemotrbeiszsit Soslge Jot
aller Einstellungen abgerufen werden.

Feiertage bezahen Feierage bezahin

Kernzet 07:30-16:00 00:00-00:00 00:00-00:00
Pause 1 10:00-10:15 00:00-00:00 00:00-00:00
Pause 2 12:00-12:30 00:00-00:00 00:00-00:00
Pause 3 00:00-00:00 00:00-00:00 00:00-00:00

Automatisch
Ausbuchen

00:00 00:00 00:00

Aktivab 0,00 Abziighch 0,00 Runden auf0 Minuten -

0% [Seite 1 von 11

4.7.2. Arbeitszeitmodelle einstellen

Uber Einstellungen — Konfiguration kommt man in den Bereich zur Einstellung von Arbeitzeitmodellen
und Feiertagen.

Die Berucksichtigung von Feiertagen erfolgt automatisch, diese Tage konnen frei eingegeben werden,
entsprechend der landerspezifischen Feiertage.

Zu beachten ist, dass bei der Erfassung von Arbeitszeitmodell einstellen
Arbeitszeiten immer das aktuell giiltige pezsichnngdesiibeisecimodsliy Abbrechen |
Arbeitszeitmodell zugrunde gelegt wird. [ARBEITSZEITMODELL (01) :
Wechselt ein Arbeitszeitmodell, beispielsweise

Standardarbeitszeit ]Altemativarbeitszeit] Sonstige Zeit]

bei Schichtbetrieben, werden bis dahin Gilltigk siten
gebuchte Zeiten dadurch nicht nachtraglich Kemarbeitszei -
Veréndert. | 1 Standardarbeitzzeit
Anfang: WL'E Ende: |1—_EI|E
Fir Schichtbetriebe stellt PebaQ.QPortier — — Altemativarbeitszeit
derzeit nur einen manuellen Schichtwechsel glecliacenlchig=ret
zur Verfiigung. d. h. fur jede betroffenen ! !
gung . J Anfang: ﬁ W Ende: m m
Person, muss zum Zeitpunkt des Wechsels == J [
das neue Arbeitszeitmodell manuell hinterlegt -
werden Fauze 1 Uberstundenparameter
' WJW Iﬁ1Iﬁ dktva 0003
. . . . Anfang: Ende:
Die Arbeitszeitmodelle beinhalten auBerdem =T i Abciigich: /00 =
noch die Mdoglichkeit, bestimmte "
) auze 2 Fiunden
Berechnungsparameter wie Runden, | :
automatisches Abziehen, _ Anfang 112 [00 Erde 112 [20 0 %] Minuten
Uberstundenberechnung erst aktiv ab L L
einstellen zu kénnen. Pause 3
i i
Anfang: ﬁ W Ende: W W
=1 i

Autamnatisch Auzbuchen

I
|Aut0matisch ausbuchen um ﬂ m W Uhr
i [
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4.7.3. Automatische Abmeldung

4.7.3.1. Ausbuchen zu fester Uhrzeit

PebaQ.QPortier beinhaltet die Méglichkeit automatischer Abmeldungen, wenn das Abmelden vergessen
wurde oder eine bestimmte Arbeitszeit Uberschritten ist.

Hat eine Person vergessen ihren Arbeitsbeginn anzumelden, geschieht innerhalb von PebaQ.QPortier
nichts. Ein Korrekturzettel muss an das Lohnbiiro gegeben werden, um den fehlenden Tag vollstandig
nachzutragen.

Wurde morgens eine Anwesenheit gebucht, Pause 3

abends jedoch vergessen sich abzumelden, J J
rechnet PebaQ.QPortier als Arbeitsende den

voreingestellten Feierabendzeitpunkt an Anfang: ﬁ ﬁ Ende: ﬁ W
(Kernarbeitszeit Ende) und bucht die Person zu i1 i1
einem Zeitpunkt automatisch aus, an dem sie in

der Regel garantiert nicht mehr anwesend ist Automatizeh Ausbuchen

(Automatisch ausbuchen um). |
|ﬁi‘«utnmatisch ausbuchen um j E ﬁ Ihr
J— (|

Bis zu diesem Zeitpunkt gilt die Person als
anwesend, eine eventuell automatisch scharf
zuschaltende Alarmanlage bleibt somit
unscharf.

Die Anzeigetafeln zeigen die vermeintliche Anwesenheit mit den griinen LED’s an. Verlassen Sie definitiv
als letzte Person Ihren Betrieb, kdnnen Sie an den Anzeigetafeln die ,Vergesser” erkennen und bei
Bedarf noch manuell abmelden.

Die Buchung wird in den Arbeitszeitauswertungen als ungtiltig gekennzeichnet. Sollte die Person doch
langer als bis zum Zeitpunkt Automatisch ausbuchen um im Haus gewesen sein, muss wiederum manuell
korrigiert werden bzw. die Mehrstunden verfallen.

Da PebaQ.QPortier bei vergessener Abmeldung Personen automatisch ausbucht, ist die Anmeldung an
einem folgenden Tag jederzeit moglich.

Der Parameter zur automatischen Ausbuchung sollte auf eine Zeit voreingestellt werden, die aul3erhalb

der regularen Arbeitszeit liegt. Andernfalls wiirde PebaQ.QPortier Personen
HINWEIS g g QQ

wahrend der normalen Arbeitszeit ausbuchen.

Sollte doch einmal langer als bis zum voreingestellten Feierabendzeitpunkt gearbeitet worden sein, ist
eine manuelle Korrektur jederzeit moglich.
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4.7.3.2. Ausbuchen mit Erreichen einer maximaler Arbeitszeit

Vor Version 2.0.1.740 bezog sich diese Funktion auf die Dauer der letzten Zeitbuchung eines Tages.

Nun wird die gesamte Nettozeit des Tages mit allen Zeitbuchungen und Pausen beriicksichtigt. So wird
die Einstellung nach 10,00 Stunden zum Ausbuchen fithren, wenn dieser Wert also produktive Nettozeit
erreicht ist.

Automatizch Ausbuchen

|
|.-’-'-.utu::matisu:h auzbuchen nach ﬂ |ﬁ Iﬁ Stunden
—1

Als produktive Zeit sind Manuelle und Automatische Buchungen sowie Zeitkorrekturen zu verstehen. Ist
fur einen Mitarbeiter an einem Tag Urlaub eingetragen oder wird am Feiertag gearbeitet, fuhrt dies zu
einer zusatzlichen bezahlten Nettozeit, aber nicht zu einer friheren Ausbuchung.

Mit der Einstellung Automatisch ausbuchen nach 00:00 ist die Funktion gesperrt, die betreffende Person
wird nicht mehr automatisch ausgebucht. Dies kann bei der Zeiterfassung von Maschinen sinnvoll sein,
die nun auch mehr als 24 Stunden buchen kénnen.

Achtung: Wir empfehlen diese Einstellungen in alle 3 Giltigkeitsbereichen gleich vorzunehmen. Wenn
von Montag bei Freitag das Ausbuchen nach 10 Stunden gewahlt ist und am Wochenende das
Ausbuchen um 00:00 wird eine vergessene Abmeldung vom Freitagnachmittag am Samstag 00:00
beendet.

4.7.3.3. Manuelle Verlangerung der Arbeitszeit

Ist im Arbeitszeitmodell das automatische Ausbuchen nach Zeit, z.B. 10:00 Stunden eingestellt, hat der
Mitarbeiter nach dem automatischen Ausbuchen die Méglichkeit, sich flr eine weitere Stunde erneut
anzumelden.

Diese Funktion erlaubt so die Ausfiihrung von unabdingbaren Arbeiten, auch wenn die maximale Zeit
bereits tUberschritten hat.

Das erneute Anmelden um jeweils eine Stunde ist mehrfach méglich, bis Mitternacht des aktuellen
Tages.

4.7.3.4. Manuelles Abmelden nach automatischer Abmeldung gesperrt

Wenn Personen nach maximaler Arbeitszeit von z.B: 10 Stunden ausgebucht werden, und der
Mitarbeiter anschlieBend am gleichen Tag sich doch abmeldet, wurde bislang der Zeitpunkt der
automatischen Abmeldung tiberschrieben mit der nun gebuchten Zeit.

Das ist nun mit Hinblick auf die Nutzung der Funktion zur Begrenzung der maximalen Arbeitszeit
geandert:

Wer automatisch ausgebucht ist, hat nur die Mdglichkeit, sich als ndchstes wieder neu anzumelden, flr
Dienstgang oder Intern.

Das eigentliche Arbeitsende muss per Zeitkorrektur erfolgen. Dabei wird die automatische Buchung
automatisch als Zeitkorrektur vermerkt.
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4.7.4. Gultigkeit an Wochentagen

Das Arbeitszeitzeitmodell setzt sich

aus den drei Reitern Bezeichnung des Arbeitzzeitmodells

tandardarbeitzeit, Alternativarbeitszeit Abbrech 1[4
Standardarbeitzeit, Alternativarbeitsze [ARBEITSZEITMODELL (01] resnEn
und Sonstige Zeit zusammen, welche
tiber die Funktion Gultigkeiten auf Stndaiabsiszi | | |
tandardarbeitszelt | Alternativarbeitszeit | Sonstige Zeit
Wochentage zugeordnet werden. ] Gitigksiten

K.emarbeitzzeit

Das Standardmodell kann so von —
Montag bis Donnerstag gelten, am WJE EIW Standardarbeitszei
Freitag wird das alternative Modell Anfang. 1= 155 Ende: =0
angewendet, fir Tatigkeiten am — —
Wochenende gilt dann die Sonstige Zug Gilltigksit Standardarbeitszeit X
Zeit, in der beispielsweise keine Mty s dellgerdlon T
Pausen abgezogen werden. Al
v Montag
1 | v Dienstag
Fa p Mithwoch Ma - Fr ‘ Mie ‘ :
[v Donnerstag =
sl | ¥ Freitag Sa.50 ‘ Imnmer ‘ 5
|| [T Samstag E
pal | [ Sanntag L
v Feiertage bezahlen
Anf
o i | TTT
FPauze 3
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4.8. Zeitauswertungen einsehen und bearbeiten

PebaQ.QPortier berechnet die Brutto-, Netto-, Kern- und Mehrarbeitszeiten. Diese lassen sich nach
Tagen, Monaten und Jahren aufzeigen.

Bruttoarbeitszeit = Gesamt im Haus anwesende Zeit inkl. aller Pausen
Nettoarbeitszeit = Reale Arbeitszeit (Bruttoarbeitszeit abztglich aller Pausen)
Kernarbeitszeit = Zeitraum zwischen offiziellem Arbeitsbeginn und -ende
Mehrarbeitszeiten = Mehr geleistete Zeit, bezogen auf die Basis, also Uberstunden
Basis = Sollzeit/pro Tag

Projekt = Auf bestimmte Projekte/Auftrage verteilte Zeit

4.8.1. Tagesauswertung

Uber den Dla|Og AnSiCht - B Zeitbuchungen - Baudisch, Peter - O b
Zeitbuchungen kénnen die T ST | w0 220 Prokidten 0621 | Sehision
Arbeitszeiten jeder einzelnen in S T e N T
PebaQ.QPortier erfassten Person

ausgewertet werden. Innerhalb der fbslizinadel
Tagesauswertung sind zusatzlich
Buchungskorrekturen (fehlende
Arbeitszeiten, Krankheiten etc.)
maoglich.

4,20/0,00

[Baudisch, Peter -l

Wahlen Sie nach Offnung des o o]
Dialoges die Person aus, deren EEEEEEE]
Arbeitszeiten Sie ERERERRE
auswerten/korrigieren mochten. Mit ey 2543
einem Doppelklick auf das Dtee mosman
gewlnschte Tagesdatum innerhalby | e roges [330 " awonz oo (0003
des darunter stehenden Kalenders, Mo Ercdbuchin | Sanmdbuchurs | Buhunglischen |
wechselt PebaQ.QPortier sofort
das Datum.

4.8.1.1. Einfigen einer Einzelbuchung

Muss eine Buchung nachtraglich eingefligt bzw. korrigiert werden, ist dies Uber das Schaltfeld Neue
Einzelbuchung maéglich.
E Zeitbuchungen - Baudisch, Peter

In der Tagesauswertu ng wi rd eine Tagesauswertung 23062020 l Monatzauswertung 0. 2020 ] Monatssummen 06.2020 ] Jahresauswertung 2020 ] Projektdaten 0B.21
neue Zelle mlt der Kennung ZK | 1 | K.ennung | Won | Bis | Erutto | Metto |Pro\ektzait |

(Zeitkorrektur) eingefigt. B 29060803 29.06 16:44 aga 818 000
B | 2zx | 2sosi730) 29os1zonl 150 1s0jodo |

Mit einem Doppelklick auf diese
Zeile offnet sich ein Dialog, der die
Bearbeitung der Zeitbuchungen ermdglicht.
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ES konnen Arbeltszeltanfang Zeitbuchung bearbeiten - Baudisch, Peter *®
und -ende des Tages korrigiert Hoie | schicten |
Werden fontag 29062020  Kennung Nettozumme

finfang: WJ@ |ZK-Zeilanekt.ur j | 1.50 - | . |
zusatzlch kamn ober Kennung | e [ e 5
die Art des Arbeitstages (Urlaub, o 5o | Berechnen Fehlende Zait
Gleittag, Krankheit etc.) | -

geandert werden.

Auftragsbezeichnung Dietails Projektzeit

Zeitbuchung bearbeiten -

Freitag 18.11.2016
Anfang: 1 < >
[ Runden ﬁ ﬁ Fiter~ | Vor: [00:00
E— Auftrag > ‘Eaudisch-lntelcom-CDmpactStation-AxisM1DBE-F'roiekl j Big; |00:00
Ende: | Fiter | [0.000 -
i Tl ein Eintrac
r Hunden |ﬁ W T atigkeit in Eintrag
_I_ D etails ‘ Autgaben
Auftragsstatus: Lauft
Auftrag;ufdgen| Auftrag [dzchen | Auftragsbuch Fortsetzen Zeiten + Zeiten - T &tigkeit libernehmen
1811.2016  Kennung:
(| |KUR - kur 1 [ 000
h EW ig[}léutgmtatiscpe EucBhunhg Dint - Projektzeit
—] - dwtomatische Buchung Dienstgang
| ZK. - Zeitkormektur 0.00
W ﬁ BL - Bezahiter Lirlaub Fehlende Zeit
i SU - Sonderurlaub
——1| | - Unbezahiter Urlaub 0.00
I, - Krankheit v
4.8.1.2. Einfigen einer Sammelbuchung
Muss ein groRerer Zeitraum (z. B.: eine Woche Neue Sammelbuchung X
Krankheit) korrigiert werden, ist dies in der
Tagesauswertung tber das Schaltfeld ] b | [Markieren Sie einen
Sammelbuchung maglich. e ancor sl 2erst | _Abbrechen
7 1 2 3 4 5 K Bereiches Klicken. Halten

Waéhlen Sie den Monat aus, in dem eine
Buchung geéndert werden soll. Markieren Sie
Anfangs- und Endtag des Korrekturzeitraumes
innerhalb des Kalenders und korrigieren danach
wieder die Art (Kennung) der markierten

Arbeitstage.

fo8 931011 12 13
14 15 16 17 13 13 20
21 22 23 24 25 26 7

293 1 2 3 4
5 B 7 8 9 10 11

Z3Heute: 28.11.2016

Sie dann die "Shift T aste
gedriickt und klicken Sie
auf das Ende des Bereichs.

Kernung: |ZK-Zeitkonektur

Arbeitszeitrmodel: |AHBEITSZE|TMDDELL [ j
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4.8.2. Monatsauswertung

Mit der Monatsauswertung besteht die Mdglichkeit, sich die Buchungen eines gesamten Monates
anzeigen zu lassen. Wird ein anderer Monat als der aktuelle bendtigt, so kann dieser im nebenstehenden
Kalender gewechselt werden. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den derzeitigen Monatsnamen.
Ein Auswahlfenster aller Monate 6ffnet sich und Sie kénnen den gewiinschten Monat auswéahlen. Ein
Doppelklick auf eines der Tagesdaten aktualisiert die Monatsdaten.

Der derzeitig aktuelle Monat wird aufgrund der taglich neu hinzukommenden Daten grundséatzlich nie in
der Jahresauswertung mitgefuhrt. Wird nun eine tagesgenaue Jahresauswertung benétigt, kann Gber das
Schaltfeld in Jahresauswertung der Button aktualisieren gedrtickt werden und damit der derzeitige Monat
mit in die Jahresauswertung Ubernommen werden.

Tagesauswertung 29.06.2019  Monatsauswertung 05.2013 l Monatzzummen 06,2019 ] Jahrezauswertung 2019 ] Projektdaten 06,2019 ]

| |Datum | Brutto Metta Projekt | In Kernzeit | In Zuschlagszeit | Uberstunden | davon Auszahlun| Basiz

| |5a1B
| |50.2B |-~
| |Mo.36 (8.00 a.00 a.00 a.00
| |Di.4E  (8.00 a.00 a.00 a.00
| |Mi56  5.00 8,00 8,00 8,00
| |De.BB 800 a.00 2.00 a.00
| |Fr.7E 800 a.00 a.00 a.00
| |5a8E |-~
| |50.96 |-~
| |Mo. 10 8.00 a.00 a.00 0.00 a.00
| |Di.ME 798 798 E.07 -0.02 2,00
| |Mi12E 5492 592 3.28 -2,08 8,00
| |De. 136 813 813 5,68 013 a.00
| |Fr.14E 7.95 795 558 -0.05 2,00
| |5a 156 -~
| |50, 166 |-~
| |Mo. 176 830 830 413 017 0.30 a.00
| |Di.1eE 7.70 770 432 0,08 -0.30 8,00
| |MiL13E (670 £.70 5.70 -1.30 a.00
| |De.206 800 a.00 a.00 0.00 a.00
| |FL21E 800 2,00 2.00 - 2,00
| 158228 |-~ - - -
| |50.236 -~
| Mo 246 893 2492 E.70 0492 2,00
| |Di.25B BBZ 662 4.22 138 a.00
| |Mi.26E 887 a.87v 677 0.87 a.00
| |Do.27E B.83 £82 513 .17 2,00

Fr.28.6 843 242 6,22 048 2,00

(=S =S | =S | =S = = b= 1
S0, 306 |-
Uberstunden Einzeldater
Alle auszahlen Wochenenden bezahlen Keine auszahlen Drucken [~ Worzchau
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4.8.3. Monatssummen

In den Monatssummen sind die Zeitdaten Ubersichtlich zusammengefasst, es wird dargestellt wie sich die
Konten fur Urlaub und Gleitzeit mit dem aktuellen Monat verandert haben.

Es wird weiter der Wert Produktiv ausgewiesen, das ist die tatsachlich dem Unternehmen zur Verfligung
stehende Arbeitszeit nach Abzug von Pausen, Feiertagen, Krankheiten und sonstigen bezahlten Zeiten,
in denen ein Mitarbeiter nicht tatig ist.

T anesauswertung 29.08.2019 ] Monatsauswertung 062019 Monatssummen 05.2019 | Jahresauswertung 2019 ] Projektdaten 062019 ]

Aktueller Monat

Brutto MHetto Projektzeit In Kemzeit Uberstunden Basizarbeitzzeit Bezahlte Tage
158,42 [156.42 |0.00 [127.80 |-3.58 160,00 [20
davon Urlaub genommen InZuschlagszeit | gayor BAuszahlung davon Krank.
45,000 |0.25 |0.00 0.00
Urlaubzanzpruch disses Monats  produktiv davon vertraglich
20,000 5242 “D,DIJ
“erdnderung Urlaubskonto Ubertrag auf Gleitzeit
-28,000 -3.58
Januar bis aktueler Monat
In Stunden Inh Tagen In Stunden Frankheitstage
Unwerplanter Uraub: (64,000 2,00 Gleitzeitguthaben: |63 50 0,00
Urlaubskonta biz Jahresends
In Stunden Inh Tagen
Jahresanspruch | 240,000 [30.00
Urwverplanter Uraub: |84,DDD |‘I 050

Berechrungsgrundlage der Urlaubstage sind 8,00 Stunden pro Urlaubstag

Monatzdaten

In Jahrezauswertung aktualisieren | E xportieren Drucken [ Worzchau
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4.8.4. Jahresauswertung

Die Jahresauswertung beginnt mit der manuellen Einstellung von Vorjahreswerten. Diese lassen sich am
Ende eines Jahres automatisch vortragen. Nach der Neuinstallation von QPortier kdnnen hier
bestehende Zeitkonten eingetragen werden.

Die Jahresauswertung berechnet sich nicht automatisch, hierzu dient die Funktion ,Aktualisieren®.

Tageszauswertung 29.06.2019 ] Monatzauswertung 06,2019 ] Monatzsummen 06,2019 Projektdaten 06.2019 ]

Ubemahme von Yorjahreswerter

Gleitzeit in Stunden | 26,25 2 Unverplanter Urlaub in Stunden | 0.000 = Ubemehmen

Jahr |M0nat |Stand |Brutt0 |Nett0 Uberstdn. |Zuschlags Stdn. |Auszahlung | auf G2 |GZ Kontosta| Urlaub genommen | unverplanter Urlaub| B asiz Krankheit -
Mg 1 16.09.2014 165,67 1B5E7 1833 0.00 0.00 -18.33 792 0,00 2,50 184.00 0.00
: 2ms 2 16.09.2019 176,98 176492 1698 0,00 0,00 16,98 24.90 0,00 500 160,00 0,00
2m9 3 16.09.2014 152,88 19288 2488 738 1.50 23.38 48,23 0,00 750 168.00 0,00
: 2013 4 16.09.2013 185,78 | 18578 978 393 0,00 978 58,07 0,00 10,00 176,00 0,00
EUEI. 16.09.2019 159302 159302 9.02 3E5 0.00 9,02 67.08 1.00 11.50 184.00 0,00
219 6 30.06.2020 18642 18642 358 0.25 0.00 358 63.50 6,00 8.00 160,00 0,00
: 2ms 7 16.09.2019 w002 | 17002 -13498 2,05 0,00 13,98 49,52 0,00 10,50 184,00 0,00
29 8 21.09.2019 125,75 12575 60,25 0.00 0.00 -60.25 0,73 .00 .00 176.00 0.00
: 2m3 39 15.10.2013 168,73 | 163,73 073 0.00 0,00 073 0,00 0.0o .50 168,00 0,00
| |2ma 10 08.11.2014 19352 19352 9,52 518 0.00 9,52 9,52 300 8.00 184.00 0,00
208 1 131220119 16363 16363 -4.37 0.00 0.00 -4.37 515 0,00 10,50 168.00 0,00
: 208 12 17.01.2020 16716 | 16715 885 0,00 0,00 885 370 250 10,50 176,00 0,00
| 2019 Surnme 205355 206955 @ -2845 2245 1.50 -23.95 3,70 19.50 10,50 2033,00 0.00
v

Geszamtjahresdaten
Gleitzeit in Stunden |-3.70 Unverplanter Urlaub in Stunden | 34,000 Krankheit in Stunden |0,00

Jahresdaterr

[bertrag auf Folgsjahr | Aktualisieren

Drucken [~ Worschau
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4.8.5. Beispiele zur Zeitberechnung

Nachstehende Beispiele zeigen die Funktionsweise der Zeitberechnung:

Arbeitszeitmodell (01)

Kernarbeitszeit | Pause 1 Pause 2 Pause 3
Zeiten Ausbuchen
Anfang Ende | Anfang Ende | Anfang Ende | Anfang Ende

Standard 08:00 |17:00 |09:00 |09:15|12:00 |12:45|00:00 |00:00 | 00:00

Alternativ 00:00 |00:00 | 00:00 |00:00|00:00 |00:00 00:00 |00:00|00:00
Sonstige 00:00 |00:00 | 00:00 |00:00|00:00 |00:00 00:00 |00:00|00:00

Bezeichnung Brutto Uberzeit
Normale pinktliche Arbeitszeit. |08:00 17:00 09.00 08.00 08.00 00.00
Kommt zu spét, bleibt aber 08:30 18:00 09.50 08.50 07.50 00.50
langer.

Kommt friher, bleibt Ianger. 07:30 17:30 10.00 09.00 08.00 01.00
Geht vorzeitig. 08:00 12:30 04.50 03.75 03.75 -04.25

Kommt morgens, versdumt das | 08.00 Vergessen | 09.00 08.00 08.00 00.00
Abmelden.

Kommt am Abend, versaumt 18:00 Vergessen | 06.00 06.00 00.00 06.00
das Abmelden.

Verlasst den Betrieb wahrend 08:00 12:00 07.75 07.50 07.50 -00.50
der Pause, meldet sich daher

ab. 13:15 17:00

Kommt wahrend der ersten 09:10 18:00 08.83 08.00 07.00 00.00

Pause und geht spéter.
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4.9. Arbeitszeiten und Pausen nach den Arbeitszeitgesetz priifen

4.9.1. Grundlagen

Im Umgang mit Pausen geht QPortier im Hinblick auf die gesetzliche Lage neue Wege. Gerade wenn
Arbeitsablaufe eine zeitlich flexible Gestaltung von Pausen erfordern, ist es falsch die vorgeschriebenen
Pausen pauschal abzuziehen. Dies ist vergleichbar mit Mogelsoftware, was bedeutet, dass die
Zeiterfassung Pausen abzieht, die es so eventuell gar nicht gab.

Es gibt mittlerweile ein Gerichtsurteil, hier musste ein Arbeitgeber fir Pausen nachzahlen, da nicht
nachzuweisen war, dass der Arbeitnehmer tatséchlich auch Pausen gehabt hat. Der Arbeithehmer gab
dabei an, stets durchgearbeitet zu haben.

Daher:

Wenn Mitarbeiter im Unternehmen feste Pausenzeiten haben und die Pausen z.B. mit einem Gong
angezeigt werden und der Mitarbeiter eindeutig angewiesen ist, grundsatzlich zu einer festen Zeit eine
Pause zu machen, ist ein automatischer Abzug der Pause darstellbar.

Wir empfehlen fur diesen Fall, den Mitarbeiter schriftlich Gber diese Zeiten und die Pausenplicht zu
informieren.

Jedoch: Die Anforderung nach flexiblen Pausen steigt:

In der heutigen Arbeitswelt ist es in zunehmendem Male erforderlich, Pausen flexibel zu gestalten, um
diese zum einen an Arbeitsablaufe anzupassen, wenn z.B. Maschinentakte oder Kundentermine keine
feste Pause erlauben.

Zum anderen arbeiten immer mehr Mitarbeiter im Homeoffice. Dort missen oftmals Arbeitszeiten und
Pausen an das private Umfeld wie z.B. die Kinderbetreuung angepasst werden.

Fur diese Falle empfehlen wir, alle Pausen stempeln bzw. buchen zu lassen.

QPortier 2020 unterstitzt den Mitarbeiter nun mit einem neuen Feature zur Einhaltung der gesetzlichen
Anforderungen:

e QPortier zeigt dem Mitarbeiter an, wenn etwas nicht passt.
o Darauf stellt der Mitarbeiter selbst beim Vorgesetzten einen Zeitkorrekturantrag.
e Wird dieser Antrag genehmigt und vom Lohnbiro eingepflegt, erlischt die Fehlermeldung.

Im Gegensatz zum stillen Abzug von Pausen lernen die Mitarbeiter schnell, wie Pausen zu gestalten sind:

Der QPortier Anwender, also eine fur den Mitarbeiter konfigurierter Zugang unter Windows, zeigt
in der Monatsubersicht fir jeden Tag an, ob eine Pause zu kurz, oder eine Arbeitseinheit zu
lange war.
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4.9.2. Prufung aktivieren

Die Priufung der Arbeitszeiten nach dem Arbeitszeitgesetz kann fir jeden Arbeitsplatz unter
Einstellungen-Konfiguration-Programmeinstellungen-Optionen im Reiter Allgemein aktiviert werden. Nach
Updates oder Neuinstallationen ist die Funktion zunachst deaktiviert.

Optionen *

ﬂauptfenster] Texte ] ExceIExport] Pratoke 4| *

zweimalige Abfrage, ob Auftrag geschlossen werden soll
K Abbrechen
Ladevorgang anzeigen

Feiertage automatizch berechnen

K.ennung in Projektdaten anzeigen

Monatsplaner nach Perzonalanzeige sortiert

v
v
v
-
'
'

Logbuch: Eintrage vor Yersion 2.0 anzeigen

Zeiten nach Arbeitsschutzgesetz prifen
Enweiterter Addressbereich [$10..$FF)

in allen Tiren nach giiltigem Leser suchen

<171

<l

Automatizches Ausbuchen durch Blinken anzeigen

Abweichungen werden darauf in der Monatsauswertung dem Mitarbeiter und dem Personalburo in der
ersten Spalte angezeigt. Wird der Tag markiert, blendet QPortier einen roten Text mit einzelnen
Hinweisen im Klartext ein.

Rechts von Spalte Netto gibt es eine neue Spalte ,Pausen welche die Gesamtdauer der
Erholungspausen den Tages anzeigt, das ist die Summe aller Pausen ab 15 Minuten.

Hinweis: Die Spalte Pausen blendet sich mit einem Doppelklick am rechten Rand der Uberschrift Netto
ein, sollte diese nach einem Update nicht sichtbar sein. Alle Spalten werden automatisch durch die
Kombination CTRL [+] automatisch ausgerichtet.

B zeitbuchungen - Aachen, Mario - O X
Tagesauswertung 09.09.2020  Monatsauswertung 09.2020 1 M onatssummen 09.2020 I Jahresauswertung 2020 I Projektdaten 09, ZUZU] S chiiehen
| ‘Datum Eiruttg |Netto |Pausen |F'roiekt ‘In Kemzeit ‘In Zuzchlagszeit |Uberstunden davon Auszahlunl Basis |
D18 -~ .00
Mi.23 -~ 8.00 -
D033 o 800 ‘Aachsn, Mario J
Fr.43 -~ .00
5a. 659 |- - - - - Arbeitszeitmodel!
50,63 -~ M Vallzeit 40h
Mo, 79 -~ 6,00
D83 -~ .00
M99 -~ 8.00
Do, 109 -~ 6,00
Fr.118 -~ .00
52,123 -~ -
50,139 -~
Mo 149 -~ 8.00 Anzuzeigendes Datury
D155 -~ .00

| |

A1 2 3 4 58 G
7o 1m0 1112 13
14 15 16 17 18 18 20
21 22 23 24 25 28 27
2823301 2 3 4
5 6 7 8 3101

e 800 T3 Heute: 09.10.2020
52,269 -~
50,279
Mo, 289 - 8,00
Di299 -~ 800
1P [Mi,30.3 1050 100005 |- 567 2,00 5,00

I: Marimale Arbeitszeit vurde um 1,92 Stunden uberschritten, Minimale Paussnzeit wurde um 0,25 Stunden unterschritten
Uberstunderr Einzeldater

Alle auszahlen ‘wochenenden bezahlen Keine auszahlen Drucken ™ Yorschau
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4.9.3. Prufverfahren

Datum
11.01.2021

Es gibt 3 unterschiedliche Prifungstypen, die direkt unterschieden werden kénnen.
Diese Fehlerkennungen kénnen auch in Kombination auftreten, dann werden bis zu 3 Symbole
nebeneinander gezeigt

Fehlersymbol
erste Spalte

Beschreibung

Anmerkung

Automatisch ausgebucht,
fehlende Zeitbuchung.

Dies wird ebenfalls durch rotes Blinken der
Anwesenheitsanzeige angezeigt.

Es ist erforderlich zu ermitteln, wann die Person das
Arbeitsende hatte, dies kann dann manuell per
Zeitbuchung Bearbeiten erganzt werden.

diesem Tag

Kleines x Einzelbuchung hat mehr Spatestens nach 6 Stunden ist eine Pause
als 6 Stunden Nettozeit erforderlich. Die Markierung wird gesetzt, wenn die
Nettozeit einer Zeitbuchung langer als 6,0 Stunden ist.
Eventuell automatisch abgezogene Pausen innerhalb
der Zeitbuchung werden bertcksichtigt, diese missen
dann aber mindestens 30 Minuten sein.
GroRes X Arbeitszeit mehr als 10 Mehr als 10 Stunden an einem Tag sind nicht zul&ssig.
Stunden Berlcksichtigt werden alle Produktiv-Buchungen des
Tages in Summe. Diese Kennung ist vorrangig zur
Einzellberschreitung.
GroRes D Arbeitszeit aufgrund eines | Beim Dienstgang konnen Uberschreitungen zuléssig
Dienstgangs mehr als 10 | sein. Wenn am gleichen Tag auch normale Buchungen
Stunden vorliegen, muss die Dauer des Dienstgangs
Uberwiegen, um diese Meldung zu erzeugen.
Kleines p Pausendauer zu kurz Ab einer Nettozeit von mehr als 6,0 Stunden muss
innerhalb einer eine halbe Stunde Pausendauer automatisch
Zeitbuchung abgezogen sein.
GrolRes P Pausendauer zu kurz an Uber den gesamten Tag ist bei mehr als 6,0 Stunden

bis 8,99 Stunden Pausen von mindestens 30 Minuten
erforderlich.

Bis 9,99 Stunden sind 45 Minuten erforderlich, dartiber
eine Stunde.

Diese Kennung ist vorrangig zur Einzelunterschreitung

4.9.4. Weitere Regeln

Bei Abweichungen von Pausen und Zeiten wird kein Blinken des Personensymbols aktiviert.

Die Prifung der Zeiten erfolgt immer mit dem Aufruf des Monatsdialogs.

Alle Prifungen werden nur bei Personen (Herr, Frau, keine Zuweisung) gemacht. Bei der Zeiterfassung
von Maschinen oder Alarmen erfolgt keine Prufung.

Die Stunden, welche durch bezahlte Feiertage entstehen, werden nicht geprift. Falls jemand an einem
bezahlten Feiertag dennoch arbeitet und das alles auf Uberstunden geht, erfolgt die Priifung wie an
einem normalen Tag. Es wird dann von der Nettozeit die Dauer des Feiertages bei der Betrachtung

abgezogen.

Geprift werden nur die Zeiten von Dienstgang, automatische Buchung und Zeitkorrektur. Wenn also
Personen manuell stempeln und ein Urlaubstag mit 8,00 Stunden ohne Pausen gebucht ist, ergibt das
keinen Fehler. Gleiches gilt fur Berufsschule, Fortbildung usw.
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Die Summe aller Pausenzeiten des Tages berechnet sich von Pausen die gréRer gleich 15.0 Minuten
sind. Kleinere Pausen dirfen gemacht werden, z.B. 5 Minuten Zigarette, diese z&hlen aber nicht als
Erholungspause. Sofern im Arbeitszeitmodell Pausen automatisch abgezogen werden, werden diese
beriicksichtigt.

4.9.5. Einschréankungen

Besteht ein Arbeitstag aus mehreren Zeitbuchungen, z.B. Dienstgang gefolgt von Manueller Buchung
kdnnen zusammenhé&ngende ArbeitszeitrAume entstehen, welche ohne eine Pause den Wert von 6
Stunden Ubersteigen. Fur diesen Fall erzeugt QPortier bedingt durch die Komplexitat keine
Fehlermeldung sofern eine halbe Stunde Pause zu einem spéateren Zeitpunkt dieses Tages gebucht ist.

4.9.6. Summe der Arbeitszeitverletzungen eines Monats

Im Dialog Monatssummen wird unterhalb der Bruttozeit die Summe an Pausenunterschreitungen sowie
die Summe von Uberschreitungen der Arbeitszeit dargestellt.

m Zeitbuchungen - Aachen, Mario
Tagesauswertung 17.09.2020 ] Monatzauswertung 09,2020  Monatzsurmmen 09,2020 l Jahrezauswertung 2020 | Projektdaten 09,2020

Alktueler Monat

Brutto Metto Projektzeit In Kemzeit Uberstunden Bazizarbeitzzeit Bezahlte Tage
|22 &7 0,00 11367 667 176,00 |22
davaon Urlaub genommen In Zuzchlagszeit | davon Auszahlung davan Krank
Unischots | 7555 i o [ —
lmi Urdaubsanspruch dieses Monats  Produktiv davaon vertraglich
Uberzschreitung 0.000 |22’E? |..D'DD
Arbeitzzeiten Yeranderung Urlaubskonto Ubertrag auf Gleitzeit

|27 10,000 BE7

Diezer Monat enthalt ungultige Buchungenl

Dieser Wert sollte durch Zeitkorrekturen des Lohnbiiros zu Null gefihrt werden, wenn der Mitarbeiter
ursachlich war und die Mehrarbeit nicht durch Vorgesetzte angeordnet wurde.

Hierzu kann der Mitarbeiter gebeten werden, einen Korrekturantrag an seinen Vorgesetzten zu stellen,
der nach Freigabe durch das Personalbiro eingepflegt wird.

Die Summe beider Werte ware eigentlich von der Nettozeit abzuziehen, sofern die
Arbeitszeitverletzungen nicht aufgrund einer au3ergewohnlichen Erfordernis begriindet sind. Dies wird
von PebaQ nicht empfohlen, es ist rechtlich bedenklich und wird den Mitarbeiter demotivieren.

4.9.7. Sonstiges

Die Informationen zur Verletzung der Arbeitszeitvorgaben werden nur am QPortier Anwender und
Zentrale unter Windows angezeigt und nicht extern per App zur Verfiigung gestellt.

Ebenfalls erscheinen diese Abweichungen nicht in Ausdrucken oder Datenexporten.
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4.10. Ausdrucken und Exportieren

4.10.1. Monatsauswertungen

Wird seitens der Buchhaltung die Auswertung . :
einer Gruppe oder der ganzen Firma bendtigt, ist | [ QPortier Anwender - Testkunde, Allgemein
es uber Auswertung - Monatsauswertungen Datei Bearbeiten = Auswertungen Ansicht Einstellungen 7
moglich, diese umfangreichen Daten Dienstag, 30,06 202 J
auszudrucken. o
Tagesibersicht
Managemi . sanen
Projekte nach Auftragen
. . . s . Testkunde. Projekte nach Tétigkeiten et
Hier haben Sie nun die Auswahimdglichkeiten ’E" : ! J
zwischen Projektdaten, Einzel- und Endsummen & Doudisch. Peter B Ve una
sowie Gruppen und/oder Firmen. [\ Muststmann, Sabine 0 &g Ferows
Der Monatsausdruck Einzeldaten erzeugt einen [\ Kriiger, Saphia (30) 402 “ Support
Stapelausdruck aller in diesem Dialog gewahlten L -
Personen, Gruppen oder Firmen. Fir jede
Monatsauswertungen erstellen *

Person wird ein Ausdruck erstellt, der alle
Buchungen eines jeden Tages ausweist.

Movember | |2D1 B =

Der Monatsausdruck Endsummen enthélt fur die
gewdhlten Personen eine Zusammenfassung @l
aller Buchungen, aufgeteilt nach Buchungsarten. £ Mach Guppen |Keins Berechigung =

. . ™ Mach Firmen |Die Fima j
Der Monatsausdruck Projektdaten erzeugt einen
Stapellauf aller in diesem Dialog gewéhlten [ Mit Sammelarwesenheit
Personen, Gruppen oder Firmen. Fir jede
Person wird ein Ausdruck erstellt, der alle Exportverzeichnis
Projektdaten eines jeden Tages ausweist. C:MUserstMidlersD acuments =
Die Selektierung nach Gruppen ermngiCht’ nur Monatzausdruck Einzeldaten ‘ Monatzdaten exportieren |
fir bestimmte Personen Ausdrucke zu
generieren (beispie|sweise bei einer Ent|ohnung Monatzausdruck Endsummen ‘ Monatssummen exportieren |

nach Stunden).

Monatzausdruck Projektdaten ‘
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Monatsauswertung Monat: 11/2016  Mitarbeiter, (0006) Datum des Ausdrucks: 28.11.2016 13:08:48 Menasausweting Moral 172076 Mitarbeiter, (Z00%; Calam des Ausdiucks 28 11 2015133514
Monatsauswertung Einzeldaten Monatsauswertung Endsummen
Monat: 11/2016 Wonat: 11/2018
Herr Herr

Mitarbeiter, (0006) Witarbsiter, (£026)

Mitarbeiter seit: 04.02.2016

Witarbeiter seit: 02022016
Personalnummer

Perscnalnummmer
Tag Anfang Ende Brutto Netto Projekt Mehr Basis Zuschlag
Wi,02.11.2016 ZK 07.30.00 160000 650 7.756 -~ 000 7,75 0,00 ARBEITSZEITMOD Kersumg Bt etic
Do,03.11.2016 GZ 07:30:00 16:00.00 8,50 775 - 0,00 7,75 0,00 ARBEITSZEITMOD —
Fr,04.11.2016 GZ 07:30:00 16:00:00 850 7,75 -~ 000 7,75 0,00 ARBEITSZEITMOD B Audomatisone Buchng 1335 128
Mo,07.11.2016 ZK 07:30:00 16:00.00 850 7,75 - 0,00 7,75 0,00 ARBEITSZEITMOD 7K Fetnrrekts ME
Di,08.11.2016 ZK 07:30:00 16:00:00 850  7.75 000 7,75 0,00 ARBEITSZEITMOD cr Gleilzait ns
Mi,09.11.2016 ZK 07:30:00 16:00:00 8850  7.75 -~ 000 7,75 0,00 ARBEITSZEITMOD - '
Do,10.11.2016 ZK 07:30:00 16:00.00 850 775 - 0,00 7,75 0,00 ARBEITSZEITMOD - e
Bezatke Fe ortage 850 778
Fr,11.11.2016 ZK 07:30:00 16:00.00 850 7,75 - 0,00 7,75 0,00 ARBEITSZEITMOD
Mo,14.11.2016 AB 00.:00:00 091205 920 920 -~ 145 7,75 000 ARBEITSZEITMOD Akduellar Monat {Stundan)
Di,1511.2016 | 2K 07.30.00 160000 850 7.75 vt 000 775 0,00 ARBEITSZEITMOD Brude Meta Projekizei: Ir Ke~zeit InZuechlagszeir Jhersunden Basisarbefeze  Bezahlie Tage
; . 1 : - ae: “unde i rezel: e
Mi,16.11.2016 ZK 07:30:00 16:00:00 850  7.75 - 000 7,75 0,00 ARBEITSZEITMOD T s Ttn nob e oo o e b
Do,17.11.2016 ZK 07:30:00 16:00:00 8850  7.75 -~ 000 775 0,00 ARBEITSZEITMOD
Fr,18.11.2016 KUR 00:00:00 00:00.00 - W ARBEITSZEITMOD daven Utlaub gerommen davon Auszathing
ZK 07:30:00 16:00:00 850 7.75 -~ 000 7,75 0,00 ARBEITSZEITMOD 0,000 310
Mo0,21.11.2016 ZK 07:30:00 16:00.00 850  7.75 000 7,75 0,00 ARBEITSZEITMOD danion wertraglich
Di,22.11.2016 ZK 07:30:00 16:0000 850 7.75 -~ 000 7,75 0,00 ARBEITSZEITMOD oo dl
Mi,23.11.2016 ZK 07:30:00 16:00:00 850  7.75 - 000 7,75 0,00 ARBEITSZEITMOD ' o
D0,24.11.2016 ZK 07:30:00 16:00:00 850 7.75 -~ 000 7,75 0,00 ARBEITSZEITMOD ;Ee"‘ ag auf Cleitzeit
Fr,2511.2016 ZK 07:30:00 16:00.00 850 775 - 0,00 7,75 0,00 ARBEITSZEITMOD -
Mo,28.11.2016 AB 09:26:59 - 367 292 -~ 4,83 775 0,00 ARBEITSZEITMOD Januar bis aktueller Monat
o . In Swunden In Tagen n Stunden Krarkheitstage
Bezahlte Feiertage 850 775 000 7,75 |nverplanter LUrauby 01 300 0o Gleitretgittaben (13 non
Summe Gesamt 16587 151,62 000 -338 0.00 Urlaubskente bis Jahresende
22 Basiszeit: 170,50 338 (Standard) In Swinden In Tagen
Jahregargpoch, 0,200 0.00
0,00 (Al ti
(Aiternativ) Unverplanter Urlu 0200 0,00
Berucksichtigte Feiertage 000 (Sonstige) i
Berechnungsgrundlage der Urlaubstage sind & €O Stunden pra Lniaubstay
Allerheiligen
Volkstrauertag
Totensonntag
Seite 1 Seite 1
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4.11. Ansichten

4.11.1. Monatsplaner

PebaQ.QPortier bietet einem die Mdglichkeit, einen schnellen Uberblick iiber einen gesamten Monat zu
bekommen. Dies geht Giber den Monatsplaner. Zu dem Monatsplaner gelangt man iber Ansicht -
Monatsplaner.

Es o6ffnet sich folgendes Fenster:

Monatsplaner x
Gruppe [&kiive Mitaibeiter Projekte | ﬂ|Nnvemher | ﬂ [2016 2] Anzine skiudisieren | Diclog drucken ‘ Daten new berechnen | T e hihen
Monatsplaner Gruppe Aktive Mitarbeiter Projekte - 112016 LemEnd
T ‘44 |45 |4B ‘4? |48 B Automatische Buchung
. Automatizche Buchung Dienstg
Name [1 [2 [3 [a [5 |5 [7 I8 [a [1o[n1[12]1:]14]15]1e[17]18]13] 20[21[22] 23] 24] 2526 ] 27 28 || g Zeibonekta
1_ Mitarbeiter, (0001] . Bezahiter Urlaub
27 Mitarbeiter, (O002] . Sonderurlaub
3 |Mitarbeiter, (0003) [l Unbezahiter Urlaub
4_ Mitarbeiter, (0004) + [ Gleitzeit
5_ Mitarbeiter, (0005) W ¥rarkheit
B |Mitarbeiter, (0006) Fortbildung
7 | Mitarbeiter, (0007) B Disnstreise
5 |Mitarbsiter, (0002) Dignstgang
'3 |Mitarbeter, (0003) Kur
ﬁ Mitarbeiter, (0010 . Unentechuldigtes Fehlen
111 | Mitarbeter, (0011) [l Sonstiges
12| Mitarbeter, 10012) Pause
ﬁ Mitatbeter, (0013) . Arbeitzzeitmodell
[14] Mitaibeiter, (0014] | r::{:g”de
15| Mitarbeiter, (0015)
116 Mitarbeiter. (0015]
117 | Mitarbster, (0017)
18| Mitarbsiter, (0012)
13| Mitarbeter, (0019)
|20 Mitarbeiter, (0020)
21 | Mitarbeter, (0021)
22| Mitarbeter, (0022)
(23| Mitarbeiter, (0023)
24| Mitarbster, (0024)
|25 Mitarbsiter, (0025)
|26 Mitarbeiter. [D025]
27| Mitarbster, (0027)
E Mitarbeiter. (00281 v Alle Auswahlen |

Die Namen werden so angezeigt, wie sie im Hauptbildschirm angelegt wurden. Der aktuelle Tag (hier im
Bild der 17.12.07) ist grun hinterlegt. Wochenenden und Feiertage werden mit roten Zahlen dargestellt.

Mit einem Rechts-Klick auf den Button Anzeige aktualisiere wird die Anzeige mit den Daten vom
PebaQ.QPortier-QPortier Zentrale aktualisiert.

Uber das Dropdownfeld Abteilung kann man die gewiinschte Abteilung/Personengruppe auswéhlen. Der
darzustellende Monat lasst sich tUber ein Dropdownfeld &ndern oder Uber die roten Pfeile anwéhlen. Das
Jahr lasst sich Uber die 1-|-Pfleile anwéhlen oder mit einem Doppelklick in die Jahreszahl und per
Direkteingabe in das gewlnschte Jahr andern.

Bei jeder Anderung muss die Anzeige {iber den Button Anzeige aktualisieren neu aktualisiert werden.
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Wenn die gewunschte Abteilung, der Monat und das Jahr ausgewéhlt wurden und die Anzeige
aktualisiert wurde, andert sich die Ansicht zu:

Monatsplaner x

Gruppe |Aktive Mitarbeiter Projekte LI 4-'Nuvembe[ LI -Il |2|]1 B j Anzeige aktualisiensn | Dialog drucken | Draten neu berechnen | Schlieben

Monatsplaner Gruppe Aktive Mitarbeiter Projekte - 11/2016 Legende

+. Automatizche Buchung

kv |44 |45 |dE |W |dE | + ] Automatische Buchung Dienstg
Name [ ’2 3 ’4 5 ’s 7 ’s ’5 m’n 12’13 14’15’15 1?’15 15’2u 21’22’23 24’25 25’27 25’@31 ~ | |« zsitonskan

|1 |Mitarbeiter. (0001) + ] Bezshiter Urlaub

12 |Miaibsier, (0002) | +[f Senderutaub

13 |Mitarbeiter, [0OD3) +[] Unbezahiter Urlaub

4_ Mitarbeiter. (0004) + [ Gleitzeit

5_ Mitarbeiter, (0005] + [ Krankheit

E | Mitarbeiter, [0006] +  Fartbildung

7| Mitarbeiter, (0007) + ] Dienstreiss

'3 |Mitarbeiter, (0008) + [l Dienstgang

(9| Mitarbeter, [1009) + Kur

10| Mitarbeiter, [0010) + ] Urentschuldigtes Fehlen

11| Mitarbeiter, (0011) +[] Sonstiges

72| Mitarbeiter, (0012) G2

ﬁ Mitarbeiter, (0013) +. Arbeitszeitmodel

118 Mitarbeiter, (0014) +[ Woshende

75 | Mtarbeier, {015 O [ | [ || ] + Ml Feetlag

(16| Miabeier, (0016] 1 [ | [ | N

17| Mitarbeiter, (0017) [l

78| Mitarbeiter, [D018) O

(79| Miaibeiter, [0019) r B || ]

|20 Mitarbeiter, (0020) [l || | | ||

|21 Mitabsiter, (0021 O B [ | ]

22| Mitarbeiter, 0022) 1

23] Mitarbeiter, [0023) 0 [ [ |

| 24| Mitabsiter, [0024) O B [ | [ [ |

| 25| Miabeiter, (0025 1 [ | [ | N [ | |

|26 Mitarbeiter, (0026) [l | [ | | | | | | | |

|27 | Mitabsiter, [0027) O BE [ | [ | [ [ |

28| Mitarbeiter. (00281 u [ [ | [ [ [ [ [ | s Alle Auswahlen |

Nun kann man ablesen, wer an welchem Tag anwesend war, wer an welchem Tag Urlaub hatte oder
krank war usw. Die einzelnen Farbmarkierungen werden rechts im Fenster erklart.

Uber den Button Dialog drucken kann der angezeigte Monatsplan tiber den voreingestellten Drucker
direkt ausgedruckt werden.
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4.11.2. Jahresplaner

Der Jahresplaner bietet eine graphische Ubersicht zum gesamten Jahr eines einzelnen Mitarbeiters. Die
Ansicht kann nach Zeitkriterien gefiltert werden, um so zum einen schnellen Uberblick Uber alle
Urlaubstage zu erhalten.

B Jahresplaner - 2020 - O X

102 ala|s|e|7|8]|a|1w]|1]1z|13|14]15[18|17|18[13]|20|21 [22]| 23|24 |25 |26 |27 |28 |29 3 2 3 - | Schliefien
=ler -

h

Arbeitszeitmode):
Modell Geschaftsfiihrer

Legende

+. Automatizche Buchung ~
+ Automatizche Buchung Dienstgang

+ [l Zeitkeorrekbur

+[] Bezahiter Udaub

+[l Sonderurlaub
dul + Unbezahlter Urlaub
— +  Gleitzeit
fum + [ Krankheit
+  Forlbildung
| +[] Dienstreise
Sep +. Dienstgang
| +[ Kur
+. Unentschuldigtes Fehlen
Okt + [ Sonstiges
| +  Uberstundenabgeltung
+  Berufschule
e . Frank ohne Lohnfortzahlung v
Dez . III. &lle fuswahlen
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5. Funktionen der Projektzeiterfassung (Option)

Das Zusatzmodul Projekterfassung ist jederzeit nachtraglich zu implementieren.
HINWEIS

Mit diesem Zusatzmodul ist es méglich, zusétzlich zu der allgemeinen
Zeiterfassungsfunktion die PebaQ.QPortier bietet, die Arbeitszeit eines Tages auf einzelne Projekte
aufzuteilen.

Es ergeben sich mehrere Vorteile aus diesem Modul:
Projektarbeiten lassen sich zu 100% kalkulieren und berechnen.

Tagesgenaue Auswertungen Uber verrichtete Téatigkeiten kénnen generiert werden.

5.1. Auftragsbuch

Auftrédge bzw. Projekte werden unter PebaQ.QPortier in einem Auftragsbuch gefihrt und gepflegt.

Nur wenn ein Auftrag/Projekt in diesem Auftragsbuch erfasst ist, kbnnen ihm Arbeitszeiten zugeordnet
werden. Von der PebaQ.QPortier Hauptmaske aus ist es Uiber Bearbeiten - Auftragsbuch méglich, das
Auftragsbuch zu 6ffnen und alle Projekte bzw. Auftrdge anzulegen, zu sperren, zu léschen oder
abzuschlieRen.

B Auftragsbuch - ] X
Fes| .
Schlisfen
i Beginn Anzahl Lose |Los Menge | Fertig Menge -~ Q
4|Bau alle zch, Pete 27.07.2018 | 09.06. 2020 |1 Neuer Aufirag
e, Allgemein 0406 2020 0906 2020 1 EmheTEn
8 Service-dllgemein 25.06.2019 QFUrIIEI,ZEnI?EIE 25.06.2019 22.04.2020 1 M
10/ Softwareentwicklung Mobile 4pp 09.06.2020 | Testkunde, Allgemein | 09.06 2020 1906 2020 1 Aufliag dschen
7 'Wascherei Hartmann 02.04.2013  Frank, Esspunkt 02.04.2019 09.06.2020 1 Auftrag kopieren
Tatigkeiten
Auftragsstatus
@ Lauft
" Gespemt
i~ Abgeschlossen
" Geloscht
Buftrag
Exportisren
Drucken
[~ mit T &tigkeiten
[~ Worschau
Auftragsk arte
Drucken
Index: Eine fortlaufende Zahl die sich mit jedem weiteren Auftrag nach oben zahlt.
Bezeichnung: Beschreibt ein Projekt oder einen Auftrag.
Angelegt am: Zeigt Datum und Uhrzeit an, an dem dieser Auftrag im Auftragsbuch neu
angelegt wurde.
Von: Nennt den Namen des Auftrag-Anlegers.
Geschlossen: Zeigt an, wann ein Auftrag abgeschlossen wurde.
Von: VVon wem er abgeschlossen wurde.

20210111BA_DOC_QPortier-Handbuch.docx Seite 51 von 132



PebaQ QPortier
Handbuch

Datum
11.01.2021

Es wird auRerdem angezeigt in welchem Status sich ein Auftrag befindet.

Lauft: Dieser Auftrag ist aktuell und kann zur Zeiterfassung genutzt werden.

Gesperrt:

In diesen Auftrag kénnen zurzeit keine Zeiten eingetragen werden.

Der Zustand Gesperrt kann jederzeit wieder in den Zustand Lauft geandert werden.

Abgeschlossen:

Gelbscht:

Der Auftrag ist erledigt und es kdnnen keine weiteren Zeiten mehr auf ihn
eingetragen werden. Es ist nicht méglich diesen Status wieder zu &ndern.

Dieser Status zeigt Auftrdge an, die aus dem Auftragsbuch génzlich

entfernt wurden. Dieser Status sollte nur fir falsch angelegte Auftrage

genutzt werden.

Uber Neuer Auftrag kann ein weiterer Auftrag im Auftragsbuch erfasst werden.

Auftrag l6schen entfernt einen vorher markierten Auftrag aus dem Auftragsbuch.

5.1.1. Anlegen/L6schen von Tatigkeiten

Um Arbeiten detaillierter einem Auftrag
zubuchen zu kénnen, sollten vordefinierten
Tatigkeiten angelegt werden. Diese
Tatigkeiten werden im Auftragsbuch Gber
den Button Tatigkeiten anlegen erfasst.

Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Mit dem Mauszeiger geht man hier in das
leere Feld und Klickt es an. Nun muss eine
Bezeichnung fur die anzulegende Tatigkeit
eingegeben werden. Anschlieend muss
die neue Tatigkeit mit einem Klick auf
Zufligen hinzugefugt werden.

In dem Fenster ist es auch moglich
Tatigkeiten wieder zu l6schen. Hierzu
muss die Tatigkeit ausgewahlt werden und
dann der Button Léschen gedrickt
werden.

Tatigkeiten, die in einem Auftrag bereits verwendet wurden, kdnnen nicht mehr geléscht werden. Bei
/A ACHTUNG Versuch eine bereits verwendete Tatigkeit doch zu l6schen, wird eine Meldung

Tatigkeiten

Zuftigen

ALLG-Angebote
ALLG-Besprechung
ALLGnztallation

ALLG-M aterialbeschaffung
ALLG-Prasentation+T est
ALLG-Telefonate
ALLG-erpackung
A-CNC
A-Dokumentation

Al Einkauf

Al -Eirweizen
Av-F.ommissionisren
A-Lieferschein/F echrung
A-Programmerstellung ADI
Al-ShD

DEW-Bibliothek zpflege
DEY-Labar
DEM-Layout
DEY-Mechanik

[T W o T PP

~ g
Lozchen

ausgegeben, dass die Tatigkeit nicht geldscht werden kann.
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5.1.2. Anlegen von Auftrage/Projekten

Neue Auftrage/Projekte kénnen nur im Auftragsbuch angelegt werden. Uber Bearbeiten - Auftragsbuch
offnet sich dieses Buch (siehe Kapitel Auftragsbuch).

Mit einem Klick auf die Schaltflache Neuer Auftrag kann =" :
ein neues Projekt/ein neuer Auftrag angelegt werden. m
Der NEUE AUFTRAG wird sofort in das bestehende e [ L] || e |
Auftragsbuch eingefligt und es 6ffnet sich ein Fenster mit dmeahlLose [T =] Gesaniense [O00]
den Auftragseigenschaften. Fiegsbe
Log 1
Die Bezeichnung NEUER AUFTRAG muss Henae
Uberschrieben werden. Wird der Auftrag doch mit der wetligoste Talgketen Tatigheten ces Auftags
Bezeichnung _NEUER AUFTRAG versucht zu
bestatigen, so erscheint eine Fehlermeldung mit der Dekumericlion Rerigen
Aufforderung eine andere Bezeichnung vorzunehmen. Eiaﬁsa'g“ﬁb.?;t [ > ]
Sinnvoll sind klare Benennungen von Auftragen oder Pogenmetng |
Projekten. ey . <
ke by Sk e «
Um die Bezeichnung zu Uberschreiben _NEUER v mammarigen
AUFTRAG markieren und léschen.

Um eine vordefinierte Tatigkeit (siehe hierzu 12.2
Anlegen/Loschen von Tatigkeiten) in den Auftrag zu ibernehmen, wahlt man die gewiinschte Tatigkeit
in dem Feld Verfligbare Tatigkeiten mit einem rechten Mausklick aus und driickt den Button ,<*.

Um alle Tatigkeiten in den Auftrag zu ibernehmen driickt man nur den Button ,<<*

Falls eine Téatigkeit zu viel in den Auftrag ibernommen wurde, kann diese mit markieren der Tatigkeit und
dem Driicken des Buttons ,>" wieder aus der Liste der Tatigkeiten des Auftrags herausgenommen
werden.

Um alle Tatigkeiten aus dem Auftrag zu nehmen driickt man nur den Button ,,>>“.
Mit OK wird der Eintrag bestatigt. Der Auftrag erscheint jetzt mit der neuen Bezeichnung im Auftragsbuch.
Ldschen von Auftragen

Auftrage kénnen nur im Auftragsbuch geloscht werden. Uber Bearbeiten — Auftragsbuch 6ffnet sich
dieses Buch (siehe Kapitel Auftragsbuch).

Der zu I6schende Auftrag muss mittels linkem Mausklick markiert werden.
Uber das Schaltfeld Auftrag I6schen kann der Auftrag geloscht werden.

Mit der Bestatigung JA wird dieser Auftrag aus dem Auftragsbuch unwiderruflich entfernt.

Bestitigung X

'.0.' Wollen Sie den Auftrag "BE_Arbeiten rund ums Haus_2016=Hausmeister, Vesper, Putzen, Wertstoffhof, Hausins." wirklich aus dem Auftragsbuch entfernen?

MNein
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5.1.3. Sperren von Auftragen

Es kann Grinde geben einen Auftrag flr eine gewisse Zeit zu sperren, so dass
dieses Projekt/diesen Auftrag geschrieben werden kénnen.

Datum
11.01.2021

keine weiteren Zeiten auf

Einen Auftrag kann man im Auftragsbuch sperren. Man 6ffnet das Auftragsbuch tber Bearbeiten -
Auftragsbuch und markiert den Auftrag, welcher gesperrt werden soll mittels linkem Mausklick.

Mit einem rechten Mausklick wird das Kontextmenu geo6ffnet und man wabhlt hier die Eigenschaften.

Es offnet sich das Fenster mit den

. Auftragseigenschaften
Auftragseigenschaften:

Auftragzbezeichnung

01 6=Hausmeis

Spenen

er Putzen Wertstofthof Hauszins

Abzchliefen

T atigkeiten des Auftrags
Urizetzen der Anforderuna

<<

Uber die Schaltflache Sperren kann nun
ein Auftrag gesperrt und somit aus
Ansicht der laufenden Auftrage entfernt
werden.

>r

Ml

5.1.4. Freigeben von gesperrten

Werfugbare T atigkeiten
ALLG-Angebote
ALLG-Besprechung
ALLG-Installation
ALLG-Maternialbeschaffung
ALLG-Prazentation+Test
ALLG-Telefonate
ALLGYerpackung
AV-CNC
Av-Dokumentation

A -Einkauf

A -Einweizen

A -Kommissiohieren

A Ligferschein/Fechnung
A-Programmerstellung A01
A-SMD
DEY-Bibliathekspflege
DEV-Labor

DEY-Layout
DE-Mechanik

[ T T I IR

>
Abbrechen
A

Auftragen dreabllose [ | W LDSMT LOS 04
[V LOS02 [ LOS 05 |[Auftragsstatus
Ein gesperrter Auftrag kann jederzeit W LOSO3 [ LOSOE | & Lauk
wieder freigegeben werden und somit _ || © Gespent
Losmenge: ,'IEID—@ Gezamtmenge:

wieder im Auftragsbuch erscheinen.

Uber Bearbeiten — Auftragsbuch erreicht man die Grundmaske des Auftragsbuches.

Es werden immer die derzeit aktuellen laufenden Auftrage angezeigt.

Um nun die gesperrten Auftrage angezeigt zu bekommen, muss der Auftragsstatus von

lauft auf gesperrt geandert werden.

Die Anzeige des Auftragsbuches wechselt sofort in alle gesperrten Auftrage:

i~ Abgezchloszen
i~ Geloscht

Auftrag

E xportieren
Drucken

Genau wie beim Sperren der Auftrdge muss nun in den Dialog Eigenschaften gewechselt werden.

Mittels linkem Mausklick wird der gewiinschte Auftrag markiert. Ein rechter Mausklick 6ffnet die

Eigenschaften des Auftrages. _
Auftragseigenschaften

Mit der Schaltflache Freigeben wird die
Sperre eines Auftrages aufgehoben und
er erscheint wieder im aktuellen
Auftragsbuch (Status lauft).

Auftragzbezeichhung

2 +03L 350+4005

x

Abbrechen

Abzchliefen

Freigeben k&
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5.1.5. AbschlieRen von Auftragen

Ist ein Auftrag beendet, kann er abgeschlossen und somit aus dem aktuellen Auftragsbuch entfernt
werden.

Wieder muss im Auftragsbuch der entsprechende Auftrag markiert und seine Eigenschaften geoffnet
werden.

Auftragseigenschaften

X
Abbrechen

Ein einmal
HINWEIS abgeschlossener
Auftrag kann in seinem Status nicht mehr
geandert werden. Das heift, dass das Freigeben ﬂbschuerséﬂ

Abschlie3en eines Auftrages nicht mehr
rickgangig gemacht werden kann. Es kdnnen keine Zeiten mehr auf diesen Auftrag erfasst werden.

Eine Auswertung ist jedoch nach wie vor maglich.
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5.2. Tatigkeiten

5.3. Erfassen von Arbeits-/Projektzeiten

Arbeits-/Projektzeiten werden tagesbezogen erfasst.

Méglichkeit 1:

Vom Hauptbildschirm aus kann tber Bearbeiten — Zeitbuchungen in die Zeitauswertungen des Benutzers
gewechselt werden (siehe Kapitel Die Zeiterfassungsfunktion /Auswertungen).

Ein Doppelklick mit der linken Maustaste auf den Tag zu dem eine Projekt-/Auftragszeit eingetragen
werden soll, 6ffnet die Tagesauswertung dieses Tages.

Gedffnet wird immer die Monatsauswertung des aktuellen Monats.

Mdglichkeit 2:

Mit einem Rechts-Klick mit der Maus auf den Benutzer 6ffnet sich ein Auswahlmeni und man kann dort
direkt die Zeitbuchungen flr den gewiinschten Zeitraum auswéabhlen.

Geoffnet wird immer die Monatsauswertung des aktuellen Monats.

Ein Doppelklick mit der linken Maustaste auf den Tag zu dem eine Projekt-/Auftragszeit eingetragen
werden soll, 6ffnet die Tagesauswertung dieses Tages.

In beiden Anzeigen (sowohl Monats- als auch Tagesauswertung) wird die Summe der derzeitig auf einen
Tag eingetragenen Projektzeit angezeigt.

Ein erneuter Doppelklick mit der linken Maustaste auf diese Tagesbuchung 6ffnet den Dialog des
Projektmoduls. Hier kann nun die Arbeitszeit eines Tages bestimmten Auftrdgen/Projekten zusortiert
werden.

Die Nettosumme zeigt an, wie lange ein Mitarbeiter an diesem Tag bereits anwesend ist bzw. anwesend
war.

Zeitbuchung bearbeiten - ADMIN, (0006) »
Die Projektzeit zeigt an wie viel der o e € y | schiegen |
. . . . I 12, 9 s
Nettoarbeitszeit bereits auf Projekte == S S
. Arfang: 1 |AB - tomatizche Buchung ﬂ | 0.20 - | . |
QESChHEben Wurde- [~ Runden leﬁ Arbeitzzeitmodel: Projektzeit
L | Baudisch Vollzeit h | [ 0o
Die Fehlende Zeit zeigt an, wie viel o o [T 10 | Berechven Fehlends Zei
Zeit noch nicht bestimmten —I ] pa = o
Auftragen/Projekten zusortiert worden
ISt/SInd Auftragsezeichnung - : éigkit Dietails Projektzei ~
_Aubeiter rund ums Haus_ 201 6=Hausmeists Kein Eintrag
. . . . BE_asbeitssicherheit_2016 F.ein Eintrag 0.00
Nettozeit — Projektzeit = Fehlende Zeit u
Das Zusortieren/Erfassen von Zeiten
zu bestimmten Auftragen/Projekten v
. . < >
geschieht wie folgt.
Fiter+ | Von: [00:00
DaS AuSWahIfeId m|t SCrOI”e|Ste Auftrag + ‘EE_Arbeilen rund ums Haus_2016=Hauzmeister ¥ esper Putzen \Wertstafthof Hausins. j Bis: |00:00
unterhalb der Auftragsbezeichnung, Loss: ™ L0W ™ L02T™ LO3T™ Lod [~ LO5 [~ Gesamimenge: [0
ermog“cht d|e AUSWahI des gesuchten Bearbeitete Gesamtmengs: |0 Z Uberpraduktion; |0 Z Zeit pro Stiick: Stiick pro Los: |100
Auftrages. Fiter | oo =
Taligkeit ‘Kein Eintrag j
Detailz ‘ Aufgaben

Auftragastatus: Lauft

Auftrag zufligen | Auftrag Joschen | Auftragsbuch Zeiten + Feiten - | Tatigkeit iibernehmen
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Zeitbuchung bearbeiten - ADMIN, (D00E) »
| Schiliefen |
Freitag 09122016 Kennung: Mettozurime
Anfang: | |AE - Automatizche Buchung j | 0.25 - | -+ |
[~ RBunden E'ﬁ Arbeitzzeitmodell Frojektzeit
L | Baudisch Vollzsit Bh | | 000
IE_nd;-unden ﬁ |ﬁ Berechnen Fehlende Zeit
i | : KEE
Auftragzbezeichnung |Tétigkeit |Details |F'r0iektzei "
BE_rfubeiten rund ums Haus_ 201 B=Hausmeiste Fein Eintrag 0,00
3 0E fubstsschbel 201 KonErig I T

W
< >
Filter + | Van: |UUZDU
Auftrag | BE_Aubeitssicherheit_2016 ~|  Bis |0C00

Fiter (8 3. Ak
BE_Aubwand durch vermeidbare interne Fehler & Mangel

T Stigkeit BE_EBerichtsheft_200 B=rur fiir Lehrlinge
BE_Betriebsorganization_201B=rur E|
BE_ED'-Bereich_2016=5oft- und Hardware inztallieren, Stomungen beheben
BE_Einfihrung Yerzsionzwenyaltung GIT
BE_Einfubung/S chulung/Umstelung WHRIKE
BE_EMY_Frankonia Hallenprobleme 16.02.16

At BE_E ntwickler-wachenbesprechung-E ntwickler-5tammtizch it Liberneh
EEE Ethaltung_2016=" artung-R eparatur kazchinenwerkzeuge Prifmittelvenyaltung v [BF LbRmEhmEn

* | |0.250 =

Dretails

Auftragzst

Ist der richtige Auftrag gefunden, wird er einfach mit einem linken Mausklick markiert. Mit der Schaltflache
Tatigkeit zufugen wird der ausgewahlte Auftrag ibernommen und eingetragen.

Als nachstes wird in das darunterliegende Feld Tatigkeit gewechselt, in das sich die geleisteten Arbeiten
eintragen lassen.

Mittels der Schaltflachen Zeiten + und Zeiten — kénnen die entsprechenden Arbeitszeiten eingetragen
werden.

Mit Ubernehmen werden nach Eintragung aller Daten, diese in das Projektmodul geschrieben und
erfasst.
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|Auftragsbezeichnung |Tétigkeit |Details |F'n:|iektzei ~
BE_Arbeiten rund ums Haus_2016=Hausmeiste K.ein Eintrag o0 0,00
heheit_2016 K.in Eirtrag =
]
< >
Fiterv | Yan: [00:00
Auftrag v |BE_.t’-'«rbeitssicherheit_EmB ﬂ Bis: |DEI:EID
Fiter | 037 =
T &tigk it |Kein Eintrag j
Detals  |07:00-12:00 Aufgaben
Auftragzstatus Lauft
Auftrag zufligen | Auftrag loschen | Aufiragsbuch Zeiten + Zeiten - | T atigheit Lbermehmen

Muss nun einem weiteren Auftrag eine entsprechende Zeit zugefiigt werden, so wird einfach die
Schaltflache Tatigkeit tUbernehmen angeklickt und ein weiterer Auftrag kann eingeftigt werden.

PebaQ.QPortier ibernimmt automatisch den zuletzt ausgewahlten Auftrag, der sich jedoch wieder tUber
die Scrollleiste &ndern lasst.

Ist der gewiinschte Auftrag ausgewahlt wird er mit der Schaltflache Gbernehmen eingefigt.

Die Arbeitszeit eines Tages lasst sich in beliebig viele Auftrage unterteilen. Es ist jedoch nicht mdglich,
mehr Arbeitszeit zu verteilen als tatséchlich geleistet wurde.

Ist versehentlich ein falscher Auftrag ausgewahlt
worden, kann dieser mit einem linken Mausklick
markiert und dann mit Auftrag I6schen wieder entfernt

werden. Aufrag zufiigen | Auftrag [gschen | Auftragsbuch

Auftragzstatus: Lauft

Auch von diesem Dialog aus lasst sich in das
Auftragsbuch wechseln.

5.4. Tagesubersicht und Auswertungen

Es besteht die Mdglichkeit, dass nicht alle Mitarbeiter einer Firma ihre Arbeitszeiten bestimmten
Auftragen/Projekten zusortieren missen.

Die Auswertung dieser Auftragsbezogenen Arbeitszeiten erfolgt daher nicht nur Giber die Auftrags-
/Projektbezeichnung, sondern au3erdem noch Uber Personengruppen (Einzelpersonen missen als
Gruppe definiert sein).

Es muss also zusétzlich zu dem Auftrag/Projekt auch eine Personengruppe angelegt werden, die auf
diesen Auftrag ihre Zeiten schreiben darf und somit ausgewertet werden kann (siehe Kapitel
Konfiguration Personengruppen).

20210111BA_DOC_QPortier-Handbuch.docx Seite 58 von 132



PebaQ QPortier Datum

5.4.1. Tagestibersicht

PebaQ.QPortier bietet die Moglichkeit sich am Ende eines Tages die geleistete und zusortierte
Arbeitszeit von Personengruppen anzeigen zu lassen.

Diese Tagesubersicht erreicht man von der Hauptmaske aus Giber Auswertung — Tagesibersicht.
Es o6ffnet sich folgender Dialog:

Tagesibersicht auswihlen *

Hier kann ausgewahlt werden, welche Gruppe Uber

Gruppe:
welchen Zeitraum ausgewertet werden soll. [ktive Miarbeiter Fro
|ektej Abbrechen
Zeitraurn:

Von 103122016 »| g 03122016 |

Tagesibersicht auswihlen 2 nehmen
it Daten aufnehmen
Gruppe:
e Abbrachen
Zeidtraunm;
vion 13122016 Biz 13122016 -

¢ Alle Personen aufrshmen Tagesiibersicht auswihlen *
{* Mur Personen mit Daten aufnehmen
Gruppe:
| CHC j Abbrechen
Zeitraun;

von 13122016 «| g [13122016 ~|

" Al ﬂ ﬂ

e Mur

26 29 30 1 2 3 4
5 B 7 & 9 10 11
128D 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
% 27 28 29 20 3 1
2 2 4 B B 7 8

£ aHeute: 13.12.2016

Wird alle Personen aufnehmen markiert, so werden auch die Personen ausgewertet, die zwar zu der
ausgewahlten Personengruppe gehoren, jedoch in dem entsprechenden Zeitraum nicht im Haus
anwesend waren.

Wird nur Personen mit Daten aufnehmen ausgewahlt, werden nur die Personen einer Gruppe
ausgewertet, die in dem entsprechenden Zeitraum anwesend waren.

Ist alles ausgewahlt worden wird die Ubersicht mit OK gestartet.
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P4 Tagesansicht Gruppe CNC - O *
Dratum Brutto Metto Kemzeit Ueberzeit  |Baszizzeit F.ommt Geht Projektzeit ~
L MA22me 850 ] ] 0.00 775 07:30:00  1€:00:00 0,00
_ 02122018 .50 TR .05 0.00 775 073000 1E00:00 0,00
_|01.12.2018 .50 TR .05 0.00 775 073000 1E00:00 0,00
_|021z.2018 g.50 5 TG 0.0a 779 07:30:00  1E00:00 0,00
_|05.122018 8,50 7.7 7.7 0.0a 775 07:30:00 | 1E:00:00 0,00
_|0B.122016 8,50 .75 05 0.00 775 07:30:00 | 1€:00:00 0,00
_ 07122018 .50 TR .05 0.00 775 073000 1E00:00 0,00
_|081z.2018 g.50 -] .09 0.0a V.79 073000 1E00:00 0,00
_|091z2.2018 g.50 5 TG 0.0a 779 07:30:00  1E00:00 0,00
13122018 850 ] ] 0.00 775 07:30:00  1€:00:00 0,00
]
£ >
Brutta Metta In K.ermzeit (berstunden Basizarbeitzzeit  Projektzeit
85,00 77,50 77.A0 Q.00 77,50 0,00

Sartierung nach Mame, Datum absteigend

Meue Suche Ergebnis expartieren... Ergebris diucken.. | 1~ varschay Schlieten

Mit dieser Ubersicht ist sofort ersichtlich, wer anwesend war, wie viel Zeit gearbeitet wurde und wie viel
davon bereits bestimmten Projekten/Auftrdgen zugeordnet worden ist.

5.4.2. Auswertungen

5.4.2.1. Berechtigung

Auftrage bzw. Projekte kbnnen nur von Personen ausgewertet werden, die der Berechtigungsstufe
Administrator oder Lohnbtiro haben (siehe Kapitel Organisation von Systembenutzern).

5.4.2.2. Projekt-/ Auftragsauswertung

Man erreicht die Projektauswertung Giber den Hauptbildschirm Auswertungen.
Es stehen zwei Auswertungsarten zur Verfigung:

Projekt nach Auftragen und

Projekt nach Tatigkeiten

Der sich nun 6ffnende Dialog ermdglicht die Auswertung der verschiedenen Personengruppen,
Zeitrdume, Projekte/Auftradge und der damit verbunden Kosten anhand von Stundensétzen.
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Die Auswertung von abgeschlossenen
Auftrégen ist von der Auswertung noch
aktueller Auftrége separiert.

Es ist eine Auswahl mdglich, ob alle
Mitarbeiter einer Gruppe ausgewertet
werden sollen oder nur diejenigen, die im
fraglichen Zeitraum im Haus anwesend

Datum

11.01.2021

n Projekte nach Auftragen

Gruppe:

Hausmeistertt

@ Nur Personen mit Daten aufnehmen (7 Alle Personen aufnehmen

@+ Stundensatz &
" Stundensatz B

PebaQ

- O X

i

Abbrechen

" Stundensatz C
(" Stundensatz D

Filter »

BE_Arbeitssicherheit_2016

! . ~
waren (siehe Kapitel Tagesibersicht). B oo aton st 9
BE_Inventur_2016
(ir 1 1 T A 1 1 BE_Gebaudetechnik+Hand ki
Fir jeden Mitarbeiter konnen bis zu vier BE Arbeton romd uma Hane
verschiedene Stundensatze, nach denen BE_Einrichtung Belewchtung Eingangsbersich
. . . _Kehrdiens|
seine Arbeitszeit verrechnet werden kann, BE_Arbeiten im Haus
. . . . BE_Wartung Sanitdre Einrichtung
hinterlegt sein, (siehe Kapitel BE_Wartung Aufzug
Konfiguration/Personen). B Contomearieaton
_ BE_Bedienung und Uberwachung des Fahrstuhls ~Y
Der fiir ein Projekt geltende Stundensatz al .
5 le selektieren ‘ Keine selekl\eren|
muss ausgewahlt werden. §
‘ Expottieren nach: ‘C:'\UselﬂMuller\Documents ﬂ

Sind nun Gruppe, Zeitraum,
Projekt/Auftrag und Stundensatz definiert,
kann mittels Anzeigen die Auswertung
gestartet werden.

@ Laufende und Gespente Auftrdge
" Abgeschlossene Auftrage

Es o6ffnet sich folgender Dialog:

WA Projektubersicht nach Auftragen - BE_Arbeiten rund ums Haus_2016=Hausmeister, Vesper, Putzen, Wertstoffhof, Hausins. - O X
Hame D aturn Projektzeil [T atigkeit [Details [Kosten inizahl Lose |#ktive Lose | Gewdhite Lose [Losgrobe | Bearbsitste Gesami| Lberproduktion] Zeit/Stiick [Kosten/stiick| ~
_[#DmMin, ooos) 04.11.2016 0,00 Kein Eintrag 0,00 5l _ 100 0 0 0.00 0.00
_|#onin, ooy 28.11.201 0,50 Kein Eintrag 0,00 5 ll__ _ 100 i 0 000 000
40N, (0005) 2811.2016 3,45 [ENEEEEN i) 6l . 100 i i 0,00 0,00
v
| | [Projektzeit_| | [Kasten Eearbeitete Gesami U berproduktion)
H 395 0.00

Sortierung nach Diatum, Name aufsteigend Gruppe: CHC

Meue Suche Drucken [~ Worschau Export Schliefen

Die Auswertung zeigt die Personen mit Datum, Projektzeit, eingetragener Tatigkeit und der damit
verbundenen Kosten gemal dem ausgewaéhlten Stundensatz an.

Es wird auRerdem die Summe der Projektzeiten und Kosten genannt.

Die Auswertung kann nun wahlweise gedruckt oder exportiert werden.

Sartierung nach Daturn, Mame aufsteigend Gruppe: CHC

Drucken:

Meue Suche [ Warzchau E=port Schliefen

L Druken;

Wird vor dem Druck das Feld Vorschau angeklickt, wird folgender Ausdruck auf dem Bildschirm
angezeigt.
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Wurde der Druck der Auswertung gewabhilt, fragt PebaQ.QPortier nach dem Druck ob dieses Projekt
weiterhin 1auft oder aber abgeschlossen werden soll.

Baudisch_Hut-PC_50 Stk_31-0446_3791 vom 23.04.01

Gruppe: Aktive Mitarbeiter Frojekte

(Sortierung nach Narre, Datum absteigend)

Name Datum Projekizeit  Kosten Tatigheit

Hausmeister# 05.06.2001 0,25 21,25  Einwelsung

08.06. 2001 1,50 127,50  Einweisungen, Musteraufbau, Stickiliste
Hausmeister# 24.04. 2007 2,00 80,00  Kommissionieren

24.04.2001 3,00 165,00  SMD-Automat aufristen
Hausmeister# 07.06.2001 4,40 176,00  bestlucken

08.06. 2007 4,37 174,80  Stecker, Buchsen, schrauben, besticken
Hausmeister# 24.04 2001 400 160,00 Feilen, entgraten

05.06. 2001 4,05 162,00  schneiden, abpasten, biegen,
Hausmeister# 05.06. 2001 1,25 50,00 abkleben, abpasten, biegen, schneiden

) samtsummen Projektzeit Kosten

Hausmeister# 2482 116,55

An dieser Stelle muss entschieden werden, ob es sich mit
dem Ausdruck um eine Zwischeninformation handelt, also
weitere Zeiten auf diesen Auftrag geschrieben werden sollen L~
oder aber ob das Projekt beendet ist und nun abgeschlossen '
werden kann.

Bestdtigung (297) =

Soll dieser Auftrag abgeschlossen werden?

Exportieren:

Werden die Auswertungen fiir weitere Bearbeitungen ben6étigt, oder sollen separat abgespeichert
werden, so kdnnen sie aus PebaQ.QPortier exportiert werden.

Einfach die Schaltflache Export anklicken und die Auswertung lasst sich in einem beliebigen Laufwerk
abspeichern.

Der Dateiname lasst sich Uberschreiben, jedoch ist der Dateityp als Textdatei festgelegt.

Die Datei ist nun als CSV-Datei abgespeichert und lasst sich Uber das Microsoft Programm Excel 6ffnen
und weiterbearbeiten.
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5.4.2.3. Projektdaten
Jeder Benutzer kann sich die von ihm eingetragenen Projekt-/Aufgabendaten jederzeit ansehen.

Von der Hauptmaske aus kann er Uiber Bearbeiten — Zeitbuchungen in seine persdnlichen Zeitbuchungen
wechseln (siehe Kapitel Erfassen von Arbeits-/Projektzeiten dieser Anleitung).

Neben der Tages-, Monats- und Jahresauswertung werden hier auch die Projektdaten des aktuellen
Monats angezeigt.

u Zeitbuchungen von: ADMIN, (0006)

Tagesauswertung14.12.2015] Monatsauswertung12.2015] Monatssummen 12,2016 | Jahresauswertung 2016 Projektdaten 12,2018 l

Typ |Datum |Nettu:u |F'r0iekt |Einzeln |Kennung |.&uflrag |Tétigkeit |Detai|s |
Tagessumme : 01.12.2016 775 0.00
Tagezsumme 02,12, 2016 7.7 000
Tagessumme 05122016 7.7 0,00
Projekteintrag 05,12, 2016 000 BE_BEerichtzheft_201E=nwur fiir 4LLG-Besprechung
Tagezzumme 06122016 Fia] .00
Projekteintrag 06.12. 2016 0,00 BE_Betiebzarganization_201E ALLG-Angebate
Datum: Datum des entsprechenden Tages.
Netto: Zeigt die an diesem Tag geleistete Nettoarbeitszeit.
Summe: Zeigt die Summe der auf diesen Tag eingetragenen Projekt/Auftragszeit.
Einzeln: Zeigt, bezogen auf einen Tag, die Einzelzeiten, die auf die verschiedenen

Projekte geschriebenen Arbeitszeiten.

Auftrag: Nennt den Auftrag, auf den die Einzelzeiten geschrieben wurden.
Tatigkeit: Zeigt die fUr diese Auftragszeit geleistete Tatigkeit an.
Details: Beschreibung der Auftragszeiten.
P Zeitbuchungen von: ADMIN, (0006) - [m] )
T 01122016 | Mo 12.2016| Mo 12,2006 ) 2016 122015 | -
Tup Daturn [Metto [Projekt  [Einzein [Kennung [Auiiag Tatigkeit Details |
Tagessumme ;01122016 775 0,00
Projekteintiag 01.12.2016 000 BE_EDV-Bereich_2016=Soft- 1 ALLG-Besprechung  Einrichten vom Arbeisplatz fur Frau Miler [ADMIN, o00E] =
Taoessumme 02.12. 2016 775 0.00 =
Frojekteintiag 02.12.2015 0,00 BI_EDW-Bereich_2015 ALLG-Angebote EDV-Support
Tagessumme 05.12.2018 7.7h 0,00 Aubeitszeitmadel|
Projekteintrag 05.12. 2016 0.00 BE_Berichtsheft_2016=nur fiir ALLG-Besprechung Protokolfiikrng Baudisch Vollzeit 8h
Tagessumme 0B.12.2018 7.75 0,00
Projekteintiag 08.12.2018 0,00 BE_Einfii Ums &LLG Diwerse Softwareeinstelungen
Taoessumme 07.12. 2016 775 0.00
Frojekteintiag 07.12.2015 0,00 BI_Support_2016 ALLG-Angebote Kunden_Produktbetieung
Tagessumme  08.12.2018 7.7h 0,00
Projekteiniag D8.12. 2016 0.00 EE_Atmel-Programmietehier-B Kein Eintrag htm|_Code
Tagessumme 03.12.2018 7.75 0,00
Projekteintiag 09.12.2018 0,00 BE_Einfii Ums &LLG ufgaber ing Anzuzeigendes Daturr
Tagessumme 12.12.2016 775 0,00
Frojekteiniag 12.12.2015 0,00 BE_FEinfiiniung Yersionsverwa DEV-Software Schulung_Software
Tagessumme  13.12.2018 7.7h 0,00
Projekteintrag 12.12.2016 000 BE_Berichtsheht_2016=rur fiir ALLG-Besprechung  Arbeitsprazesse ] a
Tagessumme 14.12.2018 142 0,00
Projekteintiag 14.12.2016 000 BE_EDY-Bereich_2016=Soft- 1 ALL G-Besprechung 253 259 375' . g 130 1“1
?gessumme 2512206 0.00 0,00 12 13@15 16 17 18
agessumme  26.12. 2016 7.75 0,00 19 20 21 22 23 24 %
26 27 28 29 30 31 1
2 3 4 5 6 7 8
Z3Heute: 14.12.2016
Monatssummert Projektdater
Nettozeit |78.92 Projektzsit |0.00 M M [~ Vorischau

Uber den Kalender ist es jederzeit moglich, sich auch andere Monate als den aktuellen anzeigen zu

lassen.

Mittels der Schaltflache Druck Projektdaten kann sich jeder Benutzer die von ihm eingetragenen

Projektdaten ausdrucken.

Auch hier ist wieder eine Druckvorschau mdglich jedoch kein Datenexport.
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5.5. Aufgaben

Die Funktion Aufgaben erteilen ist ein Bestandteil des optionalen Projektmoduls

In PebaQ.QPortier ist es mdglich, einer/einem angestellten Mitarbeiter/in eine Aufgabe zu hinterlegen.
Dieses wird dann im Hauptbildschirm durch eine Farbmarkierung (je nach Status abhangig) angezeigt.

Die Aufgaben beziehen sich immer auf Auftrage des Projektmoduls. Hier wird Mitarbeitern angewiesen,
einen bestimmten Auftrag ausfuhren.

Es gibt drei Mdglichkeiten in die Aufgabenerfassung zu gelangen:
Befindet man sich im Hauptfenster geht es mit der Tastenkombination ,Strg+A*.
Uber Bearbeiten — Aufgaben kommt man mit der Maus in die Aufgabenerfassung oder

Uber einen Links-Klick im Hauptfenster auf den Namen einer/eines Mitarbeiters/-in und die Auswahl des
Feldes Aufgaben.

P4 ~ufgaben — O >
Aufgaben v Wame |Mitaibeiter, (D00B) | SchlieBen
Status | Termnin |Auflrag | T atigh.it D etails | erstell Wor |
|
Meu
Bearbeiten

Als gelesen markieren
Aufgabe abschliessen

Aufgabe lGschen

Sertierung nach Termin aufsteigend
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Uber das Dropdownfeld Namen lasst sich die Person auswahlen, der man eine Aufgabe zuweisen oder
deren bereits zugewiesenen Aufgaben bearbeiten oder I6schen méchte. Als nachstes geht man mit dem
Mauszeiger in das Aufgabenfeld und 6ffnet das Kontextmeni mit einem Rechts-Klick. Dort wahlt man
dann das Feld Neu und daraufhin 6ffnet sich ein Fenster fir die Aufgabenerfassung.

Unter Person lasst sich der/die Mitarbeiter/in auswahlen, der/dem man eine Aufgabe zuweisen méchte.

In dem Feld Filter kann man fiir das darrunterliegende Dropdownfeld ein Filter setzen, so dass nur die
Auftréage/Tatigkeiten angezeigt werden, die mit dem gesetzten Filter anfangen. Wurden die
Auftrage/Tatigkeiten nach einer festgelegten Regel in das System eingepflegt, so lassen sich die
gesuchten Auftrage/Tétigkeiten schneller und einfacher finden (z. B. 001 Entwicklung; 002 Einkauf; 003
Fertigung usw.).

In dem Dropdownfeld Auftrag kann man den Auftrag auswéhlen, der die Aufgabe zugebucht werden soll.

Wurde ein Auftrag ausgewabhlt, kann unter Tatigkeit ein genauer Tatigkeitsbereich ausgewahlt werden,
wenn diese in den Auftrag eingepflegt wurde.

Unter Details ist es mdglich die Aufgabe genauer und individuell zu beschreiben.
Der Termin fir die Aufgabe wird in dem Auswabhlfenster per Mauszeiger ausgewabhilt.
Ist man mit dem Ausfullen der Felder fertig, wird die Aufgabe mit dem Button OK bestétigt.

In der Liste des Mitarbeiters findet sich nun der

neue AUftrag. NEUEAUngbE X
WA Aufgaben - O X
Aufgaben~  Mame |Mitarbeiter, (0006] | Schiiefen
Statuz |Terrnin |Auftrag |Tétigkeit |Details erstellt ar |
Geandert 2911 2016 BE Arbeit Umsetzen der Anforderung  Handbuchiiberarheitung 29.11_ 2016 Mitarbeiter, [0D06]

Sertierung nach Termin aufsteigend
LAsigins |

Termin

K |

Es lasst sich direkt erkennen:
. M1 2 3 4 5 B
Welcher Status die Aufgabe hat. > 8 9 10 11 12 13
. . 14 15 16 17 18 19 20
Wann der Termin daflr ist. 3 33 23 34 95 OF a7
. .. BEHIO 1 2 3 4
Zu welchem Auftrag sie gehort. E B 7 8 9 10 11

Die Details —iHeute: 29.11.2016

Wann die Aufgabe erzeugt wurde.

Von wem die Aufgabe erstellt wurde.

Ist die Schrift der Aufgabe im Aufgabenfenster:
Schwarz und normal:  Aufgabe noch nicht fallig.
Schwarz und fett: Aufgabe heute fallig.

Rot und fett: Aufgabe Uberfallig.

Die Aufgabenerfassung verlasst man mit schlieRen des Fensters. Danach ist der Mitarbeiter, dem die
Aufgabe zugewiesen wurde, im Hauptfenster gelb hinterlegt.
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Der Mitarbeiter kann nun am Hauptfenster erkennen, dass eine Aufgabe fiir ihn hinterlegt wurde. Uber
Bearbeiten — Aufgaben oder durch 6ffnen mit einem Rechts-Klick des Auswahlmenis auf den eigenen
Namen und Auswahlen des Feldes Aufgaben kann man die Details zu der Aufgabe einsehen.

Wurde die Aufgabe gelesen, so kann man den Status ,auf gelesen” setzen. Hierfur 6ffnet man das
Kontextmeni mit einem Links-Klick auf die Aufgabe und wéhlt das Feld Als gelesen markieren. Der
Status der Aufgabe hat sich damit ,auf gelesen® geandert.

P4 Aufgaben - O X
dufgaben~  Name |Mitarbeiter, (D0DG] | SchlieBen
Statuz | Termin |.&ufllag | T Shigheit Dretails | erztellt
Gelezen 2112206 BE_Betiebzarganization_2016= Umsetzen der Anforderung 051220
New . 0512 3ME BE Achaitecicharhait SMEEein Eintrag 05.12.2
MNeu

Bearbeiten

Als gelesen markieren

Aufgabe abschliessen r‘r Aufgaben
Aufgabe léschen

Aufgaben~  Name | Mitarbeiter, (0005)

Status I T ermin |£‘-.uflrag | ]
Gelesen 21122016 BE_Betiebsorganisation_2016= ||
Gelesen 05122016 BE_Arbeitssicherheit 201E |

<

Sortierung nach Termin absteigend

Durch die Anderung des Status auf ,gelesen” andert sich im Hauptfenster die hinterlegte Farbe auf Grin.
Es ist somit zu erkennen, dass der/die Mitarbeiter/in die Aufgabe gelesen hat.

Ist die Aufgabe erfillt oder ist sie hinfallig, dann kann die Aufgabe abgeschlossen oder geléscht werden.

Dies erfolgt im Fenster Aufgaben durch das Offnen des Kontextmeniis mit einem Rechts-Klick auf die
Aufgabe und das auswéahlen von Aufgabe abschliessen oder Aufgabe I6schen. Danach wird der/die
Mitarbeiter/in im Hauptfenster ohne Farbmarkierung angezeigt (die Aktualisierung erfolgt mit dem
Datenabgleich mit dem PebaQ.QPortier-QPortier Zentrale und kann daher bis zu zwei Minuten dauern)
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6. Funktionen der Zugangskontrolle

PebaQ.QPortier bietet Ihnen eine umfangreiche Zugangskontrolle basierend auf der Transpondertechnik
oder der Offnung von Tiren per QPortier Mobil App an.

6.1. Ablauf der Zugangskontrolle

Ein Transponderchip wird tber einen Chipleser gehalten, die interne Chipnummer wird an
PebaQ.QPortier tibergegeben.

Es wird dort gepruft, ob diese Transponderchip generell sowie derzeit (Zeitfenster wird den Schaltuhren
entnommen) diese/s Tur/Tor betétigen darf.

Wenn Ja: QPortier Zentrale aktiviert ein Schaltmodul, welches den elektrischen Turoffner
betétigt. Der Vorgang wird am Leser griin mit positiver Melodie angezeigt.

Wenn Nein: Eine negative Melodie ertont mit roter LED-Anzeige.

Die Verwaltung der Zugangsberechtigungen erfolgt nicht fiir einzelne Personen oder einzelne Tiren,
sondern auf der Basis von Turgruppen und Personengruppen. Damit ist eine schnelle und
Ubersichtliche Konfiguration ermdglicht.

6.2. Einstellung der Zugangsberechtigungen

Die Einstellung von Turgruppen und deren zugelassener Personengruppen sowie den Zeitfenstern ist
ausschlieBlich in der QPortier Zentrale durch den Administrator moglich.

Die Zuweisung einer Person zu einer Personengruppe sowie das Anlegen von Personengruppen ist
zusatzlich am QPortier Anwender gegeben, so kdnnen die Mitarbeiter der Personalabteilung durch
Gruppenzuweisungen die Berechtigungen steuern, ohne in der eigentlichen Hardwarekonfiguration zu
operieren.

Die Zugangsberechtigungen von Personengruppen werden an Tlrgruppen autorisiert. Die Anzabhl
autorisierter Gruppen ist beliebig und kann bei jeder Turgruppe unterschiedlich sein.

Einzelpersonen kdénnen nicht autorisiert werden. In solch einem Fall stellt eine einzelne Person eine
ganze Gruppe dar.

Uber das Menii Einstellungen - Konfiguration — Hardware — Tirgruppen kann fiir jede Personengruppe an
jeder Turgruppe nach den folgenden Kriterien eine Berechtigung hinterlegt werden:

Nie: Es wird nie ein Zutritt gewahrt.
Immer: Ein Zutritt ist ohne Einschrankung moglich.
Nach Schaltuhren: Ein Zutritt ist nur wahrend eines bestimmten Zeitraumes moglich.

Als Schaltuhr bezeichnet man einen logischen Timer, der im System aussagt, ob sich der aktuelle
Zeitpunkt innerhalb eines eingestellten Zeitfensters befindet oder nicht. Nahere
HINWEIS Informationen finden Sie unter Zustand der Schaltuhren zeigen.
Zusatzlich zu der regulédren Zugangsberechtigung bietet PebaQ.QPortier ein Erweiterungsmodul fur die
Parkplatzverwaltung (ndhere Informationen finden Sie unter Zusatzmodul Parkplatzverwaltung). In
dieser Erweiterung sind die Chipleser als Ein- und Ausfahrtsleser deklariert. Innerhalb dieses Moduls wird

zusatzlich zu der regularen Zugangsberechtigung noch tberpruft, ob eine Person parkberechtigt ist und
ein fur sie freier Parkplatz zur Verfligung steht.
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Mit diesem Modul entsteht ein Maximum an Flexibilitat.

Tirgruppe einstellen *
Bezeichnung Allgemein Abbrechen ‘
Mitglieder der Tligruppe ‘ fur Personalanzeige freigeben [v
Zeiterfazsungsfunktion |K'3i“E Buchung j

Berechtigung Logbuch

<Keine Personengruppe> ﬂ Parkplatzvenvaliungsfunktion |K'3i“E j

Berechtigungslisten

Personenaruppe Generelle Berechtigung Park.platzabhangige Berechtigung
Enbwicklung Irmer Irmer
Fertigung Immer Immer
b anagement Irmer Irmer
Support Immer Immer
Wertieb Irnrner Irnrner
Berechtigungen einstellen ||mmer j |Immel J

Die Pflege der Zugangsberechtigungen ist nach einmaliger Konfiguration der Turgruppen bequem Uber
die Eingabe der Gruppenzugehdrigkeit moglich.
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6.3. Auswertung der Aufzeichnungen

PebaQ.QPortier beinhaltet ein Logbuch, welches lhnen jederzeit sdimtliche Zugange und Buchungen (An-
und Abmeldung, Dienstgange, Turoffner, fremde Transponderchips etc.) aufzeigt. Neben der Art der
Erfassung (Anmelden, Abmelden, etc.) weist es aus, welche Person wann und mit welchem
Transponderchip welchen Chipleser bzw. Tiréffner betétigt hat. Umfangreiche Auswertungen sind
moglich. Dieses Logbuch erreichen Sie Uiber die Funktion Ansicht - Logbuch im Hauptmend.

Aus Datenschutzgriinden kdnnen normale Benutzer nicht auf das Logbuch zugreifen.

Zudem wird auch der Inhalt des Logbuchs nach Nutzern gefiltert. Es kdnnen so Nutzer angelegt werden,
welche die Logdaten nur eines einzelnen Standorts oder eines Geb&udeteils einsehen kdnnen, fur
welches sie verantwortlich sind.

& Lo gbuch — X
£1 Datei R Suchen I
[v Ganzer Manat
= = [~ Mame: [~ Womame; [~ Gruppe: [~ Tiiraffner: [ Tiiren
[17.072000 ~] | | [ [ [ [ <ane> ~|
Zeit | Name | vomame | Gruppe | Tilriffner | Tile | Art | "

a 19.07 0000 Testkunde Allgemein [Automatisch] Autoausbuchen
| 19.07 00:00 Sammelanwesenheit Abmelden

20.07 0&:59 Pfeifer Johanna AllePersonen eyePat-Haupteingang Leser Ummel Anmelden
: 2007 D853 Preifer Johanna AllePersonen Tiirgffrer EpePat Haupteingang | epePat-Haupteingang Leser Ummel _
| 20,07 08:53 Sammelanwesenheit Anmelden
| 20.07 09:.06 Kriiger Sophia AllePersonen EpePatMiniE ntw Anmelden
| ovoa0s Keiiger Sophia AllePersonen Tiltffner E yeP athiniE riv EyePatinE ntw ok ]
| 2071313 Kdger Sophia Fach u E vePatinE nw StausOk
| 21.071313 Kriiger Sophia Bit3 a EyePatMiniE ntw _
| 21.071313 Unbekanint Sabatage keine EpePatMiniE ntw _
| ;o7iane Keiiger Sophia Bit 0 EyePathiniE ntw [Stawsok |
a 21071314 Unbekarnt Sabotage keine EpePatMiniE ntw _
| 21.07 1314 Kriiger Sophia Fach 2u EpePatMiniE ntw _

21071315 Kriiger Sophia AllePersonen E yePatMiniE ntvs Abmelden
| 2071315 Kiiiger Sophia tllePersonen Tilirdffer E pePattinE ntw E vePathdiniE ntw .
| 21.07 1318 Kriiger Sophia AllePersonen EyePatMiniE ntw Anmelden
| zomi3te Keiiger Sophia AllePersanen Tilrtffner-E yeP atMiniE riv EyePatMinE ntw ok ]
a 21071318 Kriiger Sophia AllePersonen E yePathMiniE ntw Abmelden
| z071313 Kiger Sophia tillePersonen Tilriffrer-E yePattiniE ntw E vePathdiniE nw e
| 2207 08:32 Kriiger Sophia AllePersonen EyePatMiniE ntw Anmelden

2070832 Kiiiger Sophia AllePersanen Tilrtffner-E yeP atMiniE rtv EyePatMinE ntw ok ]
: 25.07 00:00 Kriiger Sophia [Autamatizch] Autoausbuchen
| 26.07 00:00 Pfeifer Johanna [Automatisch] Autoausbuchen
| 25.07 00000 Sammelanwesenheit Abmelden
a 26.07 10:53 Kriiger Sophia AllePersonen E yePatMiniE ntw Anmelden
| ze07i053 Kiiger Sophia tllPersonen Tilirfner E pePatinE ntv E vePatinE nw I
| 2607 10:53 Sammelanwesenheit Anmelden

27.07 00:00 Kriiger Sophia [Automatizch] Autoausbuchen

6.3.1. Bewegungen einer einzelnen Person oder Gruppe

Markieren Sie als erstes, wonach (Name, Vorname, Gruppe) Sie suchen wollen. Markieren Sie dafur das
entsprechende Feld neben dem Suchkriterium (es wird ein Hakchen gesetzt). Tragen Sie als nachstes
den Namen der gesuchten Person oder Gruppe ein. Legen Sie den Zeitraum fest, Giber welchen Sie sich
informieren méchten. Solange das Feld Ganzen Monat anzeigen markiert ist, wird Ihnen der derzeitig
aktuelle Monat angezeigt. Entfernen Sie die Markierung, haben Sie die Méglichkeit sich nur bestimmte
Zeitrdume anzusehen.

Desweiteren kénnen Sie in der rechten Spalte auswahlen, welche Buchungen (alle, Dienstgange,
Anmeldungen etc.) Sie sehen mdchten.

Haben Sie alle gewiinschten Kriterien eingetragen, brauchen Sie nur noch die Suche zu starten (Suche
starten).
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6.3.2. Bewegungen lber einen Zeitraum (Personen unabhéngig)

Es ist auch mdglich, Buchungen tber einen bestimmten Zeitraum zu selektieren. Diese Selektierung ist
nicht personenabhéngig. Das bedeutet, die Auswahlfelder Name, Vorname und Gruppe kdnnen frei
bleiben. Werden die Bewegungen einer bestimmten Person innerhalb eines bestimmten Zeitraumes
bendtigt, lasst sich hier zusétzlich zu der Personenauswahl der Zeitraum festlegen.

6.3.3. Bewegungen eines einzelnen Turoffners oder Chiplesers

Bendtigen Sie die Bewegungen eines einzelnen Turdffners oder Chiplesers, kdnnen Sie diese unter
Sonstiges/Turoffner, Chip abfragen. Selbstverstandlich ist auch hier wieder eine Kombination aus Person
und Zeitraum maoglich.

Sollte ein unbekannter Transponderchip Ihres Systems gefunden werden, kann mittels dieses Logbuches
sein Besitzer festgestellt werden. Einfach Uber einen Chipleser ziehen und im

HINWEIS Logbuch den letzten Eintrag einsehen.

6.3.4. Daten exportieren
Die Daten des Logbuchs lassen im Reiter Datei als Excel-CSV-Datei speichern oder ausdrucken.

ﬁ Logbuch
& Datei ] = Suchen]

Drucken

Zeit | Mame
19.07 00:00 Testkunde Aillg
14.07 00:00 S ammelanwesenheit
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7. Funktionen der Geba&udeautomation

7.1. Schaltflachen Hauptbildschirm

Die Anzeige des Hauptbildschirmes umfasst 64 Seiten mit 32 Anzeigefeldern.

Die Schaltflachen Vorige Seite und Nachste Seite erlauben das Blattern innerhalb dieser Seiten.

I} QPortier Anwender - Testkunde, Allgemein — O >
Datei Bearbeiten Auswertungen Ansicht  Einstellungen 7

Samstag, 17.10.202013:40 Seite 4 von 231

Funkhionen

Of L
O -
Of .|
Of o

ﬁ. YWarherige Seite Machste Seite .S?

PebaCl GmbH (2500/50/50) 1 Personen anwesend ,l i

Der der Anzeige von Personen oder Gruppen, lassen sich auf den Feldern direkte Schaltfunktionen, also
das Bedienen von Turoffnern oder das Schalten von gebaudetechnischen Einrichtungen hinterlegen.
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7.2. Zustand der Schaltuhren zeigen

In der QPortier-Zentrale kann zur besseren Ubersicht der Zustand
aller Zeitschaltungen permanent angezeigt werden.

Als Schaltuhr bezeichnet man einen logischen
HINWEIS Timer, der im System aussagt, ob sich der
aktuelle Zeitpunkt innerhalb eines eingestellten Zeitfensters befindet
oder nicht.

Innerhalb von PebaQ.QPortier kdnnen bis zu 16 verschiedene
Schaltuhren hinterlegt werden. Der aktuelle Zustand einer jeden Uhr
lasst sich Uber Ansicht — Schaltuhren jederzeit anzeigen.

Rot bedeutet, der aktuelle Zeitpunkt ist auRerhalb des eingestellten
Zeitfensters. Tore/Schranken kénnen nicht passiert werden.

Griun bedeutet der aktuelle Zeitpunkt ist innerhalb des eingestellten
Zeitfensters.

Datum
11.01.2021

PebaQ

m Schaltuhren —

‘ k.limaanlage

g Heizung

‘ Draueraut-Haupteingang

W SCHALTUHR (04)
W SCHALTUHR (05)
W SCHALTUHR (06)
W SCHALTUHR (07)
W SCHALTUHR (09)
W SCHALTUHR (09)
W SCHALTUHR (10)
W SCHALTUHR (11)
W SCHALTUHR 12)
W SCHALTUHR (13)
W SCHALTUHR [14)
W SCHALTUHR [15)
W SCHALTUHR (15)
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8. Zusatzmodul Parkplatzverwaltung (Option)

8.1. Allgemeines

HINWEIS Jederzeit nachtraglich zu implementieren.

Das PebaQ.QPortier System bietet bei entsprechender Zusatzlizenzierung neben einer gruppen- und
zeitabhéngigen Zugangskontrolle auch einen von der Parkplatzbelegung abhéngigen Zugang fiir
Fahrzeuge.

Sie haben hiermit die Mdglichkeit Ihre Parkplatze/Parkmdéglichkeiten individuell bzw. nach Gruppen
aufzuteilen, zu vergeben und zu verwalten.

So ist es beispielsweise mdglich fiir eine Gruppe von 30 Mitarbeitern 10 Parkplatze an unterschiedlichen
Orten zu vergeben.

Die wesentliche Funktion hierbei liegt in der Feststellung der Belegung eines Parkplatzes durch einen
bestimmten Mitarbeiter. Ist der Parkplatz durch den Mitarbeiter belegt worden (Fahrzeug fuhr durch die
Schranke), kdnnen keine weiteren Fahrzeuge fiur diesen Parkplatz eingelassen werden.

Uber separate Chipleser wird jede Zu- und Ausfahrt zu den verschiedenen Parkbereichen erfasst.

Zusétzlich kann die Zufahrtschranke fur bestimmte Personengruppen (Lieferanten etc.) unabhéngig von
der Parkplatzbelegung gedffnet sein.

Dies wird Uber die bereits vorhandene Standard-Zugangsfunktion des Chiplesers gesteuert.

Es ist grundséatzlich nicht méglich mit ein- und demselben Transponderchip zweimal auf eine Parkanlage
zu fahren, ohne selbige vorher verlassen und sich abgemeldet zu haben.

Mittels PebaQ.QPortier kbnnen maximal 1000 Parkplatze verwaltet werden.

8.2. Funktionsweise des Parkplatzmoduls

Meist steht fur eine bestimmte Personengruppe nur eine begrenzte Anzahl von Parkplatzen zur
Verfligung (beispielsweise die Fertigung: 20 Mitarbeiter, aber nur 10 Parkplatze).

Die Funktionsweise des Parkplatzmoduls beruht nun auf der Erfassung eines Transponderchips durch
einen Chipleser und der anschlieRenden Prifung einer entsprechenden Parkplatzberechtigung, bezogen
auf diese Personengruppe.

Hinweis: Einen genauen Funktionsablauf zur Erfassung eines Transponderchips finden Sie unter dem
Kapitel Funktionsablauf des Chiplesers.

Solange ein freier Parkplatz zur Verfiigung steht, kann ein Mitglied dieser Gruppe auf einen
entsprechenden Parkplatz fahren und eingebucht werden.

Sind insgesamt 10 Mitglieder der Gruppe Fertigung auf je einen Fertigungseigenen Parkplatz eingebucht,
kann kein weiteres Mitglied dieser Gruppe mehr auf einen Parkplatz fahren, auch dann nicht, wenn viele
Parkplatze anderer Gruppen noch frei sind.

Eine Leuchtanzeige an den entsprechenden Parkplatzzufahrten kann beispielsweise anzeigen, ob und fir
welche Personengruppe noch Parkpléatze zur Verfiigung stehen.

Sobald ein Mitglied dieser Gruppe den Parkplatz verlasst, wird mit der Ausfahrt des Fahrzeuges, dieses
von dem genutzten Parkplatz ausgetragen. Dieser Parkplatz steht wieder zur Verfligung und die Belegt-
Anzeige dieser Gruppe erlischt.

HINWEIS Néhere Informationen zur Realisierung von Leuchtanzeigen finden Sie in dem

Kapitel Schaltausgange - Verkniipfung mit einer Parkplatzgruppe.
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Es ist mdglich, (aber nicht sinnvoll) dass eine Person Mitglied mehrerer Gruppen ist, die jeweils eine
Parkberechtigung haben. In diesem Fall kann man nicht vorhersehen, auf welchem Parkplatz/in welchem
Bereich die Person parken wird.

PebaQ.QPortier bucht hier das Fahrzeug grundsatzlich auf die als erstes gefundene Ubereinstimmung
(freier Parkplatz und Gruppe) ein.

8.3. Schutz vor Missbrauch

Mit der Einfahrt auf einen Parkbereich meldet ein/e Mitarbeiter/in sein Fahrzeug in einem Parkbereich an.
Die Schranke 6ffnet sich eine vorprogrammierte Zeit und die Person kann einfahren.

Um zu vermeiden, dass ein/e Mitarbeiter/in nach der eigenen Einfahrt auf einen Parkplatz seinen
Transponderchip an einen Kollegen weitergibt der nicht parkberechtigt ist, wird jedem Transponderchip
mit der Parkplatzeinfahrt die Berechtigung fur eine erneute Einfahrt entzogen. Die Einfahrtsberechtigung
wird erst mit der Ausfahrt des Fahrzeuges wieder freigegeben.

Eine bauseitige Schleife in der Fahrbahn kann verhindern, dass ein Mitarbeiter sich aus einem
Parkbereich abmelden méchte ohne diesen tatséchlich zu verlassen. Solange kein Fahrzeug vor der
Ausfahrtsschranke steht, kann durch diese Fahrbahnschleife der Transponderchipleser fur die Ausfahrt
durch einen Relaiskontakt von seiner Stromversorgung getrennt werden.

8.4. Technische Risiken

Es bestehen mehrere Mdglichkeiten sogenannter Fehlbuchungen.

Das heif3t ein Mitarbeiter steht mit seinem Fahrzeug vor einer Schranke, 1&sst seinen Transponderchip
registrieren aber es erfolgt keine Einfahrt, zum Beispiel aus folgenden Griinden:

Die Schranke klemmt.

Eine technische Stérung vorliegt (Stromausfalle etc.).

Der Motor des Fahrzeuges ausging und die Schranke vor der tatsachlichen Einfahrt wieder schloss.
Der Mitarbeiter es sich anders Uberlegt hat und die Einfahrt verlassen hat.

Weitere Griinde.

In allen genannten Fallen ware ein Parkplatz belegt und die Parkberechtigung dieses Mitarbeiters
gebucht worden, ohne dass ein Fahrzeug eingefahren ist.

Fir diese Falle besteht die Mdglichkeit der manuellen Korrektur durch beispielsweise einen Pfortner.

In PebaQ.QPortier beinhalten die Berechtigungen eines Pfortners die Moglichkeiten solche
.Geisterfahrzeuge® zu entfernen und somit den Parkplatz wieder freizugeben (nahere Informationen
finden Sie in der Ubersichtstabelle Berechtigungen).
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8.5. Die Oberflache

Durch das Menu Bearbeiten - Parkplatz

Parkplatz

gelangen Sle an dle HauptOberﬂaChe der |Palkp\atz |I3|uppe |Tu| |Eelagl vah |Eelagl seit Status
Neuer Parkplatz Qualtatsmanagement | NELIES CODESCHLO! h
Parkplatzverwaltung. T A I
. . . . Meuer Parkplate kv Mitarbeiter Projekte NEUES CODESCHLD! N
Dieser Hauptb”dsch"’m g|bt lhnen Neuer Parkplatz Marketing NELIES CODESCHLO! Fei |
. A Neuer Parkplatz Fettigung NEUES CODESCHLDY .
folgende Informationen: Meuer Parkplatz Suppart MELIES CODESCHLD! Fei
Neuer Farkplate Besucher MELES CODESCHLO! Belegt
; ; H Neuer Parkplatz Aktive Mitarbeiter Prajekts NEUES CODESCHLO! I
Die Bezelchnung des einzelnen Meuer Parkplatz Wenahung [05) MEUES CODESCHLO! N
Parkp|atzes_ Neuer Parkplatz Yertiich NELIES CODESCHLO Fei |
Meauer Parkplatz Werkauf MEUES CODESCHLO! R

Die Gruppe dem dieser Parkplatz
zugewiesen ist.

Den Chipleser tiber den dieser Parkplatz erreicht/verlassen werden kann.

Von wem ein Parkplatz belegt worden ist. Figenschaften

Seit wann dieser Parkplatz belegt ist. Meuer Parkplatz

Den aktuellen Status (frei, belegt, reserviert etc.) des Parkplatzes. Rk PECRSE D

. . . . . . Status @ndern
Ein Klick mit der rechten Maustaste lasst ein MenUfenster erscheinen, in

welchem folgende Funktionen enthalten sind: Fahrexig entfemen

8.5.1. Dialog Eigenschaften Parkplatz belegen

Diese Funktion steht nur am PebaQ.QPortier-QPortier Zentrale zur Verfligung.

Die Eigenschaften eines Parkplatzes sind der Name, der Zufahrtsleser Uber den er erreicht werden kann
und die Gruppe die diesen Parkplatz benutzen darf.

Markieren Sie mit der rechten Maustaste (ein Pfeil wird gesetzt) den Parkplatz, dessen Eigenschaften Sie
verdndern mochten.

Sie kénnen nun den Parkplatz umbenennen, einen anderen Zufahrtsleser zuweisen oder eine andere
Gruppe fur diesen Parkplatz berechtigen.

8.5.2. Dialog Neuer Parkplatz

Eigenschaften Parkplatz >

Diese Funktion steht nur am :
PebaQ.QPortier-QPortier Zentrale zur Eigenschaften Parkplatz X
Verfugung.

] MName des Parkplatzes i i
Mus§ ein neuer Parkplatz_ erfasst_ werden, |Neueer Parkplatz
so konnen Sie ihn tber diesen Dialog Abbrechen
anlegen.

Zufahrtleger

Benennen Sie den Parkplatz und tragen |<Kein Zulahirtslasars ﬂ
den Zufahrtsleser tiber den dieser
Parkplatz erreicht werden kann und die Gruppe
hierzu berechtigte Gruppe ein. |keine Berechtigung j

8.5.3. Dialog Parkplatz I6schen
Diese Funktion steht nur am PebaQ.QPortier-QPortier Zentrale zur Verfligung.

Sollte ein Parkplatz nicht mehr zur Verfiigung stehen, lasst sich mit dieser Funktion der Parkplatz
I6schen. Ein versehentliches Léschen wird durch eine zusétzliche Abfrage weitestgehend vermieden.

20210111BA_DOC_QPortier-Handbuch.docx Seite 75 von 132



PebaQ QPortier
Handbuch

8.5.4. Dialog Status andern

Uber die Funktion Status &ndern kénnen Sie den
Status (Zustand) eines Parkplatzes verandern. Sie
kdnnen ihn sperren (z. B. Wartungsarbeiten),
reservieren oder belegen, etc.

Es qgibt fur die Parkplatzbelegung 10 verschiedene frei
zu definierende Stati.

Bei der Erstinstallation sind die ersten beiden Stati mit
frei und belegt fest eingetragen. Alle weiteren acht
Stati sind frei definierbar.

Moéchten Sie die Bezeichnung eines Status andern,
markieren Sie den entsprechenden Status. Tragen Sie
in ausgewahlte Bezeichnung ersetzen mit die von
Ihnen gewunschte neue Bezeichnung ein. Mit

Ubernehmen wird die alte Bezeichnung tiberschrieben.

Wollen Sie den Status eines Parkplatzes éndern,
markieren (ein Pfeil wird gesetzt) Sie den
entsprechenden Parkplatz. Wahlen Sie den neu
gewunschten Status aus und bestatigen ihn mit einem
Ubernehmen.

Der Status des Parkplatzes wird sofort geandert.

Datum
11.01.2021

PebaQ

Parkplatzstatus x

5 Bezeichnung des Status A Abbrechen

Belegt

Reserviert
] Baustells
] Statuz 5
] Statuz B
| |Status 7
| |Status 8
| |Status 3
| |5tatus 10

Auznemahlba Bezaichnonn arcatzan mit

Parkplatzstatus X

oK |
Eez_eichnung des Status ~ Abbrechen
el

L Belegt
Rezerviert

Baustele

Ostawss |
Statuz B

Status 7

L Status 8

Status 9

n Status 10

Auzgewahlte Bezeichnung ersetzen mit

geschloszer| Ubernehrmen

|
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8.5.5. Dialog Fahrzeug entfernen

Diese Funktion ist eine Moglichkeit zur manuellen Korrektur bei eventuellen Erfassungsfehlern.
Beispielsweise ist ein Parkplatz noch als belegt im System eingetragen obwohl das Fahrzeug bereits
ausgefahren ist.

Mit dieser Funktion haben Sie die Méglichkeit dieses Fahrzeug innerhalb des Systems zu entfernen.
8.5.6. Dialog Parkplatz belegen

Innerhalb dieses Dialoges haben Sie zwei Moglichkeit Parkplatze zu belegen. Nach Auswahl dieser
Funktion erscheint sofort die im System implementierte Personenliste.

Ist ein Parkplatz beispielsweise durch das Fahrzeug eines Besuchers belegt worden, haben Sie mit
diesem Dialog die Mdglichkeit, diesen Parkplatz zu belegen (Person Besucher in der Personenliste).

Die andere Mdglichkeit besteht darin, dass eine parkplatzberechtigte Person auf einem anderen Platz
steht, als sie darf oder soll.

Markieren Sie den Parkplatz auf dem
diese Person tatsachlich steht und
belegen Sie ihn mit dieser Person.

PebaQ.QPortier tragt die Person sofort ADMIN. [000E] ~

E. F [0508). VORMAME
auf den neuen Parkplatz um. Der Geschaftsfihrer, [0004] Abbrechen

urspringlich gebuchte Parkplatz steht Mitarbeiter, [0004]
wieder zur Verflgung. Mitarbeiter, [0005)
hitarbeiter, (0007)
hitarbeiter, (O003)
kditarbeiter, [0009)
Mitarbeiter, (0070]
kitarbeiter, (0011]
Mitarbeiter, (0012]
kitarbeiter, [0073] Impart
kditarbeiter, [0074]

kditarbeiter, [0015]

Mitarbeiter, (0016]

Mitarbeiter, (0017]

hitarbeiter, (0018]

hitarbeiter, (00139) W

Perzon auswihlen pod

0 o |

20210111BA_DOC_QPortier-Handbuch.docx Seite 77 von 132



PebaQ QPortier
Handbuch

9. Konfiguration von PebaQ.QPortier

9.1. Einstellungen — Konfiguration

Die nachfolgenden Kapitel befassen sich mit der
vollstandigen Konfiguration aller Parameter der
Zeiterfassung und Zugangskontrolle

Samtliche Grunddaten lassen sich lber den
Menupunkt Einstellungen — Konfiguration
einstellen.

In der QPortier Zentrale stehen alle Einstellungen
zur Verfligung.

Am QPortier Anwender besteht aus
Sicherheitsgriinden kein Zugriff auf die
Konfiguration Hardware und Kennungen.

Es erscheint ein Fenster mit einer Baumstruktur,
Uber welches die gesamte Konfiguration des
Systems Ubersichtlich dargestellt und verandert
werden kann.

In der Regel kdnnen Sie per Doppelklick einen
Eintrag und dessen Eigenschaften éndern bzw.
einen neuen Eintrag erzeugen.

Datum
11.01.2021

A konfiguration — O

Koenfiguration  Administration

iy, Feiertage
Elﬂ'ﬂ Firmen

- - QPortier GmbH

----- m K.ennungen

A1 Personen

% Personengrippen

E| Programmeinztelungen

~fa] Datenbankpfad

=y Lizenziening

- 3] Optionen

w’ Standorte

El_q]‘_ Hardware
{ Anzeigetafeln

Codeschlol

Eingange

il Tirgruppen

| Tiiren

i ¥ Tiiren Signalzuordnungen

- [l Tiirffrer

@ Schalauzginge

-- S chaltubren

=
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9.2. Arbeitszeitmodelle
Arbeitszeitmodell einstellen 4
In den Arbeitszeitmodellen stellen Sie lhre Eezcicnmnodes R betzeimodels Abbrechen oK

Regelarbeitszeiten, Pausen und sonstigen [ARBEITSZEITMODELL (01)

Arbeitszeitparameter ein. PebaQ.QPortier bietet
Ihnen die Mdglichkeit von bis zu 32 Gililigkeiten

verschiedenen Modellen. In allen Reme (el o
Arbeitszeitmodellen konnen die e - Standardarbeitszei
Kernarbeitszeiten, Pausen und Anfeng R [
Uberstundenparameter eingestellt werden. T Mireisaiiae
Diese Einstellungen wirken sich direkt auf die Zuschlsgsplehias ot

| =
Berechnungen der Stunden, Tages- und Anfang |10 [00 Ende: |10 15
Monatsauswertungen aus. L L

Standardarbeitszsit ] Altermativarbeitszeit l Sonstige Zeit ]

. . . . Pause 1 Uberstundenparameter
Die Arbeitszeitmodelle setzen sich aus | : PR
Standardarbeitszeit, Alternativarbeitszeit und anfang: 110 [00 Ende: 10 [15 ' M
sonstiger Zeit zusammen. Ein Eintrag in der —— i | abeigich: [000 =
Alternativarbeitszeit oder der sonstigen Zeit ist Pause 2 Funden
nur dann erforderlich, wenn nicht an allen Tagen I 1
die gleichen Kernarbeits- oder Pausenzeiten AnfanngW Ende: |1—_2||ﬁ 0 3 Minten
gelten. — —

Fauze 3
Kernarbeitszeit: 1 1
Die Kernarbeitszeit ist die Zeit, die eine Person Anfang'D—jﬁ Ende: E'ﬁ
normalerweise im Betrieb sein sollte.

Automatisch Auzbuchen

I
|ﬂut0matisch auzhuchen um ﬂ |§ ﬁ Uhr
JU i

Pause 1-3:

Hier kdnnen Regelpausen eingestellt werden.
Bei nicht bendtigten Pausen bleibt der Wert
einfach auf 00:00 stehen.

Automatisch ausbuchen um:

Automatischer Feierabend. Zu dieser Zeit wird eine Person automatisch ausgebucht, wenn eine reguléare
Abmeldung fehlen sollte. Diese automatische Ausbuchung wird in der Datenbank (dieser Tag enthalt
unglltige Zeitbuchungen) markiert.

Uberstundenparameter: )
Aktiv ab: Gibt die Zeit an, ab wann Uberstunden gezahlt werden.

Wird hier z. B. eine Zeit von 0,5 Stunden eingetragen, verfallen tagesbezogen alle Zeiten, die grof3er als
die regulare Arbeitszeit und kleiner als 0,5 Stunden sind.

Werden jedoch mehr als 0,5 Uberstunden geleistet, zahlen die Uberstunden sofort ab der ersten Minute.

Mit dieser Funktion erreichen Sie, dass die Karenzminuten eines jeden Tages im Laufe der Zeit nicht z.
B. zu einem Gleittag anwachsen.

Abziglich: Gibt die Zeit an, die von geleisteten Uberstunden wieder abgezogen werden soll
(besondere Arbeitszeitvertrage).

Hier kdnnen Sie von den geleisteten Uberstunden tagesbezogen einen generellen Abzug vornehmen.
Dies ist sinnvoll, wenn Uberstunden erst ab der zweiten oder dritten Uberstunde des Tages bezahlt
werden sollen.

Runden: Dies ist ein disziplinarischer Faktor, der jedoch nicht auf breiter Mitarbeiterbasis
Akzeptanz findet.

Wird hier ein Rundungsfaktor von 0,25 Stunden eingestellt, erfolgt die automatische Buchung der
~-Kommt-Zeit“ zur nachsten vollen viertel Stunde, die automatische Buchung der ,Geht-Zeit" zur letzten
vollen Stunde, jeweils bezogen auf den aktuellen Zeitpunkt, zu dem die Person bucht.
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Der Person wird somit bei einer Verspatung am Morgen von z. B. eine Minute eine viertel Stunde
abgezogen. Gleiches am Abend, geht jemand eine Minute zu friih, wird wieder eine viertel Stunde
abgezogen. Voraussetzung hierzu: Die offizielle Arbeitszeit muss ebenfalls mit ¥-Stunden-Raster
vorgegeben sein.

Gultigkeit Standardarbeitszeit:

In diesem Dialog stellen Sie die Giiltigkeit der Standardarbeitszeit auf bestimmte Tage ein (z. B. Mo. —
Do. und Fr. alternativ). Aul3erdem wird die Berechnung der Feiertage bestimmt: Féllt ein Feiertag auf
einen Standardarbeitstag, wird dieser in Abhangigkeit des Feldeintrages bezahlt oder nicht.

Gultigkeit Alternativarbeitszeit:

In diesem Dialog stellen Sie die Giltigkeit der Alternativarbeitszeit auf bestimmte Tage ein. Aul3erdem
wird hier die Berechnung der Feiertage bestimmt: Fallt ein Feiertag auf einen alternativen Arbeitstag, wird
dieser in Abhangigkeit des Feldeintrages bezahlt oder nicht.

HINWEIS Ein Tag kann immer nur einmal mit einer Arbeitszeitart definiert werden.

9.3. Kalender und Feiertage

PebaQ.QPortier bietet die Moglichkeit Feiertage frei einzugeben. Damit kann landerspezifischen
Feiertagen entsprochen werden. Nach einem Doppelklick auf das Icon Feiertage 6ffnet nachstehender
Dialog:

Alle Feiertage werden pro Jahr erfasst.
Mittels des Dropdownfeldes Datum des
Feiertages wahlt man das Datum des Hinweis: [automatizch berechnen] hat Yorrang vor [manuelle Liste]
Feiertages. AnschlieRend benennt man

den entsprechenden Tag. Ist der Feiertag

Feiertage X

automatizch berechnen ] matiuelle Lizte ]

immer am selben Tag im Jahr, so kann
S ! . . Feiettage im Jahr [2016 = Land:

man den Hacken bei wiederholt sich jedes ?
Jahr setzen. Somit muss man diesen 01002016 Newjshr | Devtschland -l

. . . . . 06.01.2016  Heilige 3 Kdnige
Feiertag fur die Folgejahre nicht mehr JENAINE  Karfreitag " _

S iir Bundesland:
nachpﬂegen_ 2703206 Ostersonntag
2803206 Ostermontag —

) ) 01052016 Maifeiertag | Baden-w/iittembera |

Feiertage werden bei entsprechender 05.05.2016  Christi Himmelfahrt
: : H : 15052016 Pfingstzonntag [~ Sonntage nicht anzeigen

Konfiguration Qes Arbeltszeltmodells als 16052016 Pingstmontag
bezahlte Arbeitszeit verrechnet. 26.05.2016  Fronleichnam

03102me T ag der deutzchen Einheit
01.11.2E  Allertheiligen

1311.20016  Walkstrauertag
2011.20M16  Totensonntag
2512206 1. Wweihnachtstag
26122ME 2 “Weihnachtstag
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9.4. Aufteilung in mehrere Firmen

PebaQ.QPortier bietet die Moglichkeit (je nach Lizenz) bis zu 50

verschiedene Firmen mit einer maximalen Gesamtzahl von
insgesamt 2500 Personen zu verwalten.

Markieren Sie das Icon Firmen mit der rechten Maustaste und
ein Neuer Eintrag ist moglich.

Mit einem Doppelklick auf den neuen Eintrag erscheint dieser
Dialog:
Firma einstellen >

Bezeichnung der Firma
MNEUE FIRMA (07)

Abbrechen

Sie kdnnen nun lhren Firmennamen eintragen.

Datum
11.01.2021

PebaQ

E Kenfiguration —

Konfiguration  Administration

=l-Jmaf F.onfiguration
«"f Arbeitzzeitrmodelle
é Feiertage

=I-4E] Firmen

S} () Fortier GmbH

Personen sowie Personengruppen konnen nun in deren Konfiguration einer Firma zugeordnet werden.

Diese Funktion dient zur Abgrenzung von der Zeiterfassungs- und Personaldaten, wenn mit einem
QPortier System mehrere Firmen arbeiten und dort unterschiedliche Personen fur die Lohnabrechnungen

und Zeiterfassung zustandig sind.

Somit kénnen mehrere in einem Gebaude befindliche Firmen ein PebaQ.QPortier-System gemeinsam

nutzen, ohne vertrauliche Daten der anderen Firma zu kennen.

HINWEIS Es ist jedoch ein gemeinsam bevollméchtigter Administrator notwendig, der die

Hardwarekonfiguration und Systempflege tbernimmt.
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9.5. Kennungen einstellen

Diese Funktion steht nur am Kennungen ®
PebaQ.QPortier-QPortier Zentrale zur
V f " Nummer Kennung  |Bezeichnung Berechhen -~
erfugung. pE] K23 Kernung 23 Neir M
PebaQ.QPortier beinhaltet bis zu 35 j: Ez: Eenmj: :Ef“ .
. . . - (=gl iRly] =lla}
verschiedene Méglichkeiten der : :
. . 26 k26 K.ennung 26 Mein _
Kennzeichnung von Zeitbuchungen. = o enren 27 N
Diese Kennungen dienen dazu B M8 [fonume® e
. . 29 k23 K.ennung 29 Mein _
Zeitbuchungen zu markieren. Aul3erdem — P e 30 . ——
sind sie die Grundlage zur Berechnung -~ i . :
. ennung 31 Mein
von Stunden und Arbeitstagen. - TEF R Po— e
Bei der Erstinstallation von - S e e .
. . . . 34 WE Wwochende Mein
PebaQ.QPortier sind bereits viele = - - i
Kennungen mit den gebrauchllchen I .
Eintragen vorbelegt, weitere Kennungen

lassen sich frei einstellen nach Erfordernis.

Mit einem Doppelklick auf ein Feld mit der Bezeichnung Kennung 6ffnet sich ein Fenster, welches die
Korrektur der Bezeichnung erlaubt.

Kennung bearbeiten e
Mit dem Feld Berechnen innerhalb dieses Fensters,

|UF kénnen Sie festlegen, ob diese Buchungsart in der
nertschdigies Fehien Abbrechen Ermittlung der Lohn-Nettosumme der Zeiterfassung
bertcksichtigt werden soll oder nicht.

Kennung

Bezeichnung

Berechnen Mein :" . . . . . .
Weiter lasst sich eine Farbe hinterlegen, welche in den
Farbe s Ubersichtsdialogen verwendet wird.

Standard
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9.6. Personen bearbeiten/anlegen

Mit diesem Dialog kénnen alle Personen manuell angelegt oder bearbeitet werden. Um eine Person neu
anzulegen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Icon Personen und wahlen dann Neuer Eintrag
aus.

Mit der Auswahl Personen lernen lassen sich neue Personen auch automatisch durch anschlieendes
Vorhalten eines neuen Transponders anlegen. Es kénnen bis zu 3 Lernleser definiert sein, Name und
Vorname werden dabei automatisch mit fortlaufender Nummer erzeugt.

Personen kénnen per Doppelklick auf den Namen im Konfigurationsbaum bearbeitet werden. Ab
Berechtigungsstufe Lohnburo steht die gleiche Funktion ebenfalls direkt am Hauptbildschirm per
Doppelklick auf das Personensymbol zur Verfiigung.

Es erscheint folgender Dialog um die zu dieser Person gehérenden Daten einzupflegen:

A n red e Person bearbeiten 4
Person bearbeiten Her ~ : j
e Paudach Y Feter Personaldaten
Herr = Firmenzugeharigkeit Gruppenzugehirighkeit
| QPortier GrbH =] [AlePersonen
Management
Mame |Fray leterOe |Padless
Alarm Mitarbeiter seit 03.05.2019 g
Firmen| Stdmnng abeitszeitmodell |#RBEITSZEITMODELL |1 =
——Mazchine < —
Anmeldename
Die Einstellung im Feld Anrede wird im _ Kewotangen |
. . . Berechtigungen Personalanzeige / Personen)
Hauptbildschirm und in der App ebenfalls verwendet, TR T o e
um graphische Symbole zuzuordnen. Lo & Fepiertn | | | N anforden
" Dperator
i Ori i eilurigseiter Sartierun
Firmenzugehdrigkeit & Al o FIN cchen
&+ Administrator
PebaQ.QPortier bietet die Mdglichkeit (je nach S
Lizenz) bis zu 50 verschiedene Firmen mit einer T T
maximalen Gesamtzahl von insgesamt 2500 e e
Personen zu verwalten.

Sollten Sie mehr als nur eine Firma mit
PebaQ.QPortier bedienen, wird an dieser Stelle eingetragen, in welcher Firma diese Person beschaftigt
ist.

Eintrittsdatum

Mit dem Feld Mitarbeiter seit tragen Sie das Firmeneintrittsdatum ein, es erscheint auf jedem Ausdruck
der fur diesen Mitarbeiter erstellt wird.

Klicken Sie einfach das Auswabhlfeld mit der linken Maustaste an und es erscheint ein Kalender. Mit den
Blatterfunktionen kdnnen Sie das entsprechende Datum einstellen.

Arbeitszeitmodell

Die Berechnung der Arbeitszeiten eines jeden Mitarbeiters

BEITSZEITMODELL [26]

Arbeitzzeitmodell

erfolgt vollig automatisch auf Grundlage von ARBEITSZEITMODELL [P
Arbeitszeitmodellen. Innerhalb von PebaQ.QPortier stehen 32 gnmeldename | ARBEITSZEITMODELL [
verschiedene Arbeitszeitmodelle zur Verfligung. ARBEITSZEITMODELL [
ARBEITSZEITMODELL [=
Das fir diesen Mitarbeiter geltende Arbeitszeitmodell wird an Eerechtigungen| - H o EITSZEITMODELL [
. . =TT ARBEITSZEITMODELL (-
dieser Stelle hinterlegt. (™ inakty ARBEITSZEITMODELL [

(" Gazt B audizch Wollzeit Bk v

Wird ein neues Arbeitszeitmodell zugewiesen, ist darauf zu
achten, dass zuriickliegende Monate nicht neu berechnet werden, diese wirden dann nach dem neuen
Zeitmodell kalkuliert.
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Anmeldedaten

Mit der Erfassung einer Person in PebaQ.QPortier ist diese namentlich im System angemeldet. Dieser
Name wird bei jeder Anmeldung am System abgefragt wird.

Als Grundeinstellung erscheint der Eintrag Person mit einer [Persontion?

. . . Anmeldename Srsan

Nummer als Anmeldename. Dieser Eintrag ist | |
tiberschreibbar.

Eennwort dndern

. . . . Kennwort dndern e
Beispielsweise kann hier der Nachname der Person
eingetragen werden. e Kenmmet T |:| 1
. . . Abbrech
Hier wird das Passwort eingestellt, welches Neuss Eennwot ﬂ
PebaQ.QPortier bei der Anmeldung eines Benutzers am
F.ennwart bestatigen

System abgefragt.

Berechtigung
In PebaQ.QPortier kbnnen Sie jeder erfassten Person eine Berechtigungsstufe (Administrator, Lohnbro,
Abteilungsleiter, Pfortner, Benutzer oder Gast) zuweisen.

Die Berechtigungsstufe wird an dieser Stelle dem Mitarbeiter £ zvzoiilpriger

zugewiesen. Es handelt sich dabei um eine Funktion, die nur £ inakliv [ mobile App

dem Administrator vorbehalten ist.  Gast [ Projekt-Operatorsn
{* Benutzer

Dieser kann natirlich auch andere Personen zusatzlich als " Dperator

Administratoren berechtigen. ™ Abteilungsleiter
" Lohnbtiro

Problematisch ist es, wenn sich ein Administrator selbst  Administrator

diese Berechtigung entzieht. Dies kommt
HINWEIS dem Vergessen eines Passwortes gleich
und erfordert eine Datenkorrektur durch den Hersteller.

Gruppenzugehoérigkeit

Fur die Zugangskontrolle ist es nétig, dass eine Person einer Gruppe
zugeordnet ist, da alle Berechtigungen gruppenorientiert vergeben werden. Gruppenzugehirigkeit
Akhve Mitarheter Projekte

Diese Gruppenzugehdorigkeit wird tGber den Dialog Personengruppen
eingerichtet.

Mit diesem Informationsfenster Gruppenzugehdérigkeit kann sofort
eingesehen werden in welcher oder welchen Gruppe/n diese Person als
zugehorig eingetragen ist.

Hier ist auch ersichtlich, welchen Zugangsberechtigungsgruppen die Person
zugeordnet ist.

Transponderzuweisung

Hier wird jeder Person ein Transponder zugewiesen. Bei Verlust kann ein neuer Transponder per
Lernleser eingelesen werden. Verlasst ein Mitarbeiter das Unternehmen, wir der Transponder geldscht.
Darauf kann dieser bei einem anderen Mitarbeiter neu eingelesen werden.

Es kann generell eingestellt werden, ob im Objekt auch Zweitschliissel zulassig sind. Dies erlaubt es,
einer Person einen zweiten Transponder auszugeben. Die Funktion ist relevant fiir Objekte im
Hochsicherheitsbereich, wo der Hauptschlissel immer im Objekt verbleiben muss. Der Zweitschlissel
dient dort zur Berechtigung an Liegenschaften auRerhalb des Hochsicherheitsbereichs.
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Personen zur Personalanzeige gruppieren

Jeder Person lasst sich per freier Eingabe eine Anzeigengruppierung
hinterlegen. Diese Gruppierung steht nicht in Verbindung mit den
Gruppen zur Zugangsberechtigung, sondern steuert die automatische
Belegung der Personalanzeige auf dem Hauptbildschirm und eine
Untergliederung der Personen im Konfigurationsbaum.

Das Feld Sortierung erlaubt es dartiber hinaus, bei der automatischen
Belegung der Personalanzeige unterhalb der Uberschrift eine
Reihenfolge vorzugeben. Bleibt das Feld frei, werden Personen
alphabetisch nach dem Nachnamen belegt. Enthélt das Feld einen
Inhalt, werden Personen danach vorsortiert.

Anwendungsbeispiel:

Datum
11.01.2021

PebaQ

Perzonalanzeige / Personen

Gruppierung / Uberschrift

|M anagement

Sartierung:

Den Abteilungsleiter und dessen Stellvertreter immer an erster Stelle nach der Uberschrift belegen.

Konfiguration-Personen
Gruppiert nach den Uberschriften

Personalanzeige Hauptbildschirm
Automatisch belegt nach Gruppierung mit

Uberschriften.
PRy S—] -
El i Pe[snnen E (QPortier Zentrale - QPortier, Zentrale — O *
g F t Datei Bearbeiten Auswertungen Ansicht Einstellungen 7
E :j' &r Igu_ng Sonntag. 18.10.2020 10:44 Seite 1 von 100
i 1 FrEItag" MarkUS [I:II:I1 4] 8 Sammelanwesenheit n Reinhardt, Ines (RE] 02
1 iiller, Lucaz [|:||:|1 3] 2‘ Baudisch, Fater [\ Sohwab, Yvonne [5C) Rl
1 5C|"|IT|II:|L .‘I:"-Ch|m [I:II:I21 ] Management ;;. Frank. Esspunkt [FA] 304
e 1 SCHL.IS':EL TDISIQEI"I [|:||:|‘| 2] 2‘ Aachen, Maria [44) 400 Fertigung
Eﬂ :i Fur'lktIEIﬂE!r'l n Feierabend, Gabriele [FE] am ; Schuster, Torsten [SH] -4
n Kiiiger, Sophia (50 102 ‘2‘ Midller. Lucas [MU] 402
[] :i M anagement 2‘ Abendroth, Kristian (48] 03 ;;. Freitag, Markus [FR) A03
[_] :i S L,Il:ll:ltlrt Support Entwicklung
""" 1 EQQEL Annett [DDD?] 2‘ Braun, Matthias [BR] 2m ‘2‘ Schmidk, Achim [45]
----- 1 Hfomann__ SEbaStiaﬂ [|:||:||:|E] ; Hoffmarin, Sebastian (HO] 202 Abteilungen
- 1 zleglerf Ehrlgtlna [DDDE] ﬂ Eqgger, Annett [EG) 203 t& Management
Eﬂ :i l"."‘E[t”El:l n Ziegler, Christina [£1] 204 t& Support
. . Yertrieb Wertieb
----- 1 Anzeige EpePat, Entwicklung [0026) _ & ™
i . n Pfeiter, Johanna (PF) a3m t& Fertigung
----- 1 Anzeige EpePat, Haupteingang [0018)
----- 1 Baudizch, Peter [0022] Nchets Seie 4
..... 1 Frank"' E Sspunkt [I:”:IEI:I] Micht verbunden ! PebaQ GmbH (2500/50/50) 0 Personen anwesend

Der Schalter zur Gruppierung der Personen in der Konfiguration wird per rechter Maustaste auf Personen

erreicht.
Lyt g

5

Meuer Eintrag

# :j | Personen lernen

El::% |'~#  Personen gruppieren

+i ! ,

El:i | Personen Import / Export
b e Barcode drucken

e ,‘l AnZelge EVEFar, HatptEiRgang [D0TE]
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Personaldaten
Uber die Taste Personaldaten erreichen Sie den Dialog fiir erganzende Daten:

Anschrift Personaldaten X

Die Durchwahl kann am Hauptbildschirm Cschii, Schlieh
mlt eingeblendet Werden p 0003) Prokurist Personalnummer
Kurzzeichen _

i
|
An den Geburtstag werden vorgesetzte | Gebursdatum  [10.11.2018 -
|
|
|

oder Kollegen am Hauptbildschirm

Durchiahl |
erinnert, sofern die Funktion generell Tel piivat |
eingeschaltet ist. Mol |
Der QPortier Anwender kann mit der Enel wetre |
Telefonanlage verbunden sein, um die Email prvat Eax !
hier hinterlegte Rufnummer zu wahlen. Email weiters Kogtenstle

Frojektstundensatze

PrOJektStundensatze SaEZAlﬂ,DD - SatzE|UJuU « SatzC |U,uu - Sat2D|U,UU a

In den Feldern Stundensatz A bis
Stundensatz D kbnnen die

Urlaubzvermaltung

Personalkosten dieses Mitarbeiters Anszpruch | 20,000 = Std./Monat.  Ein Urlaubstag entspricht |2.00 = Stunden
i Gilltigkaitsbersich: van biz |[¥ 31122017 -

hinterlegt werden.

Auf deren Grundlage werden laufende Uperstunderregel

Auftrége naChkalkUliert Diese Biz zu |0,00 = Oberstunden / Monat im Yertrag enthalten

KOStenermittlUng eineS ™ Unterschreitungen berechnen

Auftrages/Projektes (siehe Kapitel Hotitzen

Zusatzmodul Projekterfassung) kann
nach den Satzen A bis D erstellt werden,
um unterschiedliche Kostensatze
kundenspezifisch verwenden zu kénnen.

Urlaubsverwaltung

Der Urlaubsanspruch ist fur jede Person
einzeln einzustellen und unabhangig vom gewahlten Arbeitszeitmodell

Uberstundenregel

Hier kann eine gewisse Anzahl von Uberstunden eingetragen sein, welche durch den Arbeitsvertrag
gedeckt sind und nicht auf das Gleitzeitkonto Ubertragen oder ausbezahlt werden.

Die Funktion Unterschreitungen berechnen gibt an, dass die vereinbarten Uberstunden zu leisten sind,
und im Falle wenn diese nicht erbracht wurden, die Differenz vom Gleitzeitkonto abgezogen wird.
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9.6.1. Person lernen

Bei der Vergabe eines Transponder an einen Mitarbeiter muss die Schlisselnummer des Transponders
in den Personendaten hinterlegt werden.

Um bei der Erstinstallation des Systems nicht alle Personen manuell erfassen zu mussen, ist den
Administratoren der QPortier Zentrale auch eine automatische Neuanlage von Personen Uber eine
Lernfunktion moglich.

Haben Sie diese Funktion ausgewahlt, und eine Tir als Lernleser freigegeben, kénnen Sie nun mit jedem
Transponder den Lernleser betatigen.

Mit jedem registrierten neuen Transponder, wird automatisch eine neue Person angelegt. Dieser Person
wird automatisch die interne Nummer des Transponders zugewiesen, der am Lernleser betétigt wurde.

Es empfiehlt sich, mit dem Lernen die Transponder zu beschriften, um zu wissen, welcher neu
generierten Person NAMEOOO1, VORNAME welcher Transponderchip hinterlegt ist.

Muss einer einzelnen Person nachtréglich ein Transponder zugewiesen werden, so besteht im Dialog
Person bearbeiten dazu folgende separate Mdglichkeit:

Transponder
Hauptschiissel | RRONNSOON
Zeitzchliizzel ||:|

Um nun einen Transponderchip zuweisen zu kdnnen, klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Feld
einlesen.

Das Feld wechselt seine Farbe von griin auf gelb und ist somit zur Erfassung eines Transponders
freigegeben.

Gehen Sie danach einfach mit dem Transponder an dem von lhnen als Lernleser freigegebenen Leser
vorbei und die Transpondernummer wird automatisch erfasst.

Mit dem Feld I6schen kann der Eintrag wieder entfernt werden.

Sie haben mit dieser Funktion die Moéglichkeit, einer Person jederzeit einen anderen Transponder zu
geben. Diese Flexibilitat ist bei Verlust eines Transponders von groRer Wichtigkeit.
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9.7. Import und Export von Personen

Mit der rechten Maustaste auf Personen erreichen =i Neuer Eintra
. . d
Sie die den Dialog zum Import und Export von :
Personen. Perzonen lernen
= _
Sie kdnnen dort direkt in der Ubersicht alle Eintrage L] Personen gruppieren
editieren oder die Daten von Fremdsystemen N Personen Import / Export
einlesen bzw. an Fremdsysteme ausgeben. Barcode drucken
Die Tabelle enthalt samtliche Personaldaten sowie L
die Zugehdorigkeit zu Berechtigungsgruppen.
B Personen Import / Export - o X

Status Chip Chip2 Arrede | Mame Yorame FKurzzeichen | Fimaennurmmer | Rechte | A2M | Login Passwart Pincade Caption Sartierung | Dperabel | Mobil | Anschriftl Anzchiift?
Aktglisierung (0017)

ERvslierung (0019 omoonoonon Avesige EvePat 0
(0019)
Housenns 0714 N
(0015)
(0018)
(0026)

Aktuslisierung (0019]
Aktuslisierung (0015]
Aktuslisierung (0016]
Aktuslisierung (O026]

Aktuslisierung (0020]
Aktuslisierung (0021
Aktuslisierung (0022]

Aktuslisierung (0013]
Aktuslisierung (0004]
Aktuslisierung (O005]
Aktuslisierung (O006]
Aktuslisierung (0001
Aktuslisierung (0002]
Akhuslisierung (0003]
Akhuslisierung (0010]
Akhuslisierung (0071
Akhuslisierung (0012]
Akhuslisierung (0007]
Aktuglisierung (0008]
Aktuglisierung (0003]

I
1
1
i
)
]
)
1
1
1
I
]
1
1
]
]

< >

By Offren | 1mpnmeran| Ep gxpnmaren| Epe\cheml [ leeten | @, Zeie + ), Zeile - | fi_SghheBenl

Offnen

Offnet eine CSV-Datei und versucht, die gefundenen Daten den betreffenden Feldern in dieser Tabelle
zuzuordnen. Dies erfolgt auf Basis der Uberschriften in der Zeile 1, welche mit den Feldbezeichnungen
von QPortier Ubereinstimmen mussen. Die Funktion zeigt dann alle gefundenen Eintrdge am Bildschirm
an, Anderungen an der QPortier Datenbank erfolgen damit noch nicht.

Importieren

Die angezeigten Daten werden in die QPortier-Datenbank importiert. Mit der rechten Maustaste auf die
erste Spalte kdnnen einzelne oder alle Datensatze zum Import vorgewahlt werden.

Bitte fuhren Sie in jedem Fall vor einem Datenimport eine manuelle Datensicherung des
Datenbankverzeichnisses durch.

Exportieren

Alle Personaldaten der QPortier Datenbank werden in diese Tabelle geladen (exportiert). Uber den
Datenexport hinaus nutzt diese Funktion auch der Pflege und Priifung aller Personaldaten, da der
gesamte Datenbestand mit allen Feldern auf einen Blick zur Verfiigung steht.

Speichern

Die am Bildschirm angezeigten Personaldaten werden in eine CSV-Datei geschrieben, welche darauf per
Excel oder einem Fremdsystem weiterbearbeitet werden kann.
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9.8. Personengruppen

Personengruppen dienen zur Vergabe von Berechtigungen der
Zutrittskontrolle und zur Selektion von Gruppen bei
Auswertungen in der Zeiterfassung.

Eine Person kann Mitglied in mehreren Gruppen sein, es
lassen sich beliebig viele Gruppen anlegen.

Mit einem rechten Mausklick auf Personengruppen kénnen Sie
eine neue Gruppe anlegen, ein Doppelklick auf eine Gruppe
erlaubt es die Gruppe zu bearbeiten.

Die Bezeichnung der Gruppe kénnen Sie frei wéahlen.

Datum
11.01.2021

Gruppe einstellen x

Bezeichnung der Gruppe oK
|Ferligung

Ahbbrechen
Firmenzugehidrigkeit der Gruppe

|QPDrlier GmbH ﬂ

‘ Mitglieder der Gruppe |

Eigenschaften der Gruppe
[™ Logbuch: Eintidge ohne Tiirzuordnung

Sind mehrere Firmen in PebaQ.QPortier erfasst, haben Sie mit Firmenzugehdérigkeit der Gruppe die
Madglichkeit auszuwahlen, welcher Firma diese neu erfasste Gruppe angehort.

Der Schalter Logbuch gibt an, ob Mitgliedern dieser Gruppe beim Aufruf des Logbuchs (Ansicht-Logbuch)
Eintrdge ohne Tlrzuordnung anzeigt werden dirfen. Das sind z.B. Vorgange wie das automatische
Ausbuchen der Anwesenheit. Welche Personengruppe direkte Tlrzugange einsehen darf, ist direkt in der
Targruppe festgelegt. Diese Eingrenzung dient dem Datenschutz innerhalb des Unternehmens.

Mitglieder festlegen

Uber Mitglieder der Gruppe erscheint die alphabetisch
sortierte Personenliste aller im System erfassten Personen.

Markieren (Hakchen setzen) Sie nun alle Personen, die
dieser Gruppe angehdren sollen. Es ist moglich eine Person
als Mitglied mehrerer Gruppen zu markieren.

Mitglieder der Gruppe - Fertigung X
[IPortier, Zentrale ~ :
Aachen. Mario
Abendrath, Kristian Abbrechen
Alarmanlage,

Anzeige EyePat, Entwicklung
Ainzeige EyePat, Haupteingang
Baudisch, Peter
Braun, Matthias
Egger. Annett
Feierabend. Gabriele
Frank., Ezzpunkt
Freitag, Markus
Heizung,
Hoffmann, Sebastian
Klimaanlage,
Kiiiger, Sophia
Miiler, Lucaz
Freifer, Johanna
Reinhardt, Ines
Sammelanwesenheit,
Schmidt, Achim
| Schuster, Torsten

Schwab, Yvonne

Fienler Chrizting

<

<
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9.9. Programmeinstellungen

Die Programmeinstellungen werden fiir jeden Nutzer bzw. PC Elﬂl Programmeinstellungen
einstellt und lokal in der Registry des Nutzers gespeichert. ] Datenbankpfad
=y Lizenzisrung

. E Cptionen

Die Mdglichkeit zur Eingabe der Lizenzdaten besteht nur in der
QPortier Zentrale, die Lizenzierung wird automatisch an alle
Anwender Ubertragen.

Die Einstellungen sind nur fuir Personen mit den Benutzerrecht Administrator zuganglich.

In der Registry finden sich die Daten an dieser Stelle:

ﬁ Registrierungs-Editor

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Hilfe
ComputeryHKEY_CURRENT_USER!\Software\PebaC\QPortier

v Pebaly ~ || Name

v | QPortier ab| (Standard)
H Com

Hewicom

IMI

IMI_MASTER
License
Metwork
SoftwareQptions

Soll eine Vielzahl von Anwendern installiert werden, wird empfohlen nach erster Installation einen
Registry-Key zu exportieren um diesen bei allen weiteren Anwendern nach Ausfiihrung des QPortier-
Installationsprogramms (Setup) im Anschluss auszufiihren.

Die einzelnen Programmeinstellungen sind nachstehend beschrieben.

9.9.1. Datenbankpfad

Yerzeichnisse o
Datenbarkpfad Ok
|F': WPeballhGPortiersD atabaze_Demo E Abbrechen

Mit der Installation der PebaQ.QPortier Zentrale auf einem PC wird lokal auf C: ein Database-Verzeichnis
mit einer Grundeinstellung angelegt.

Soll PebaQ.QPortier im Netzwerk mit einem gemeinsamen Datenbestand betrieben werden, kénnen Sie
das Database-Verzeichnis auf ein Verzeichnis auf lnrem Fileserver verlegen, auf welches alle QPortier
Anwender dann gleichen Vollzugriff haben.

Diese Angabe ist ebenfalls auf jeder QPortier Anwender Installation innerhalb des Netzwerkes nétig.
Achtung:

Das Datenbankverzeichnis muss der QPortier Zentrale rund um die Uhr zu jedem Zeitpunkt im
mit Vollzugriff zur Verfiigung stehen, es darf auch nicht im Falle von automatischen Backups
getrennt werden. Im Fall eines Serverupdates wird die QPortier Zentrale automatisch beendet
und muss im Anschluss neu gestartet werden.
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9.9.2. Programmlizenzierung

Lizenz Eingabe b4

Mame: |Peball GrbH

Code |7D77B140 _ [sB7azEIEGzD Abbrechen

Lizenz: 2750 Perzonen, 50 Firmen, 50 Standorte

Mit der Lieferung von PebaQ.QPortier erhalten Sie Lizenzcodes, welche den Funktionsumfang von
QPortier bestimmen.

Die Lizenzierung wird in der QPortier Zentrale eingegeben und von dort automatisch tber das
Datenbankverzeichnis an jede Anwenderinstanz tbertragen.
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9.9.3. Programmoptionen

Die Programmoptionen sind in mehreren Karteikarten aufgeteilt und weitestgehend selbsterklarend,
darlber hinaus gelten die nachfolgenden Hinweise:

Allgemein

Optionen

Allgernein lﬂauptfenster] Texte ] Excel Export] Pratake 4| ¥ il

>
zweimalige Abfrage, ob Auftrag geschlossen werden soll

Abbrechen

<l Xl

Feiertage automatizch berechnen

Kennung in Projektdaten anzeigen
Monatzplaner nach Personalanzeige sortiert
Logbuch: Eintrage wor Version 2.0 anzeigen
Automatisches Beenden bei Inaktivitat zulaszen

Zeiten nach Arbeitzzeitgesetz prifen
Enweiterter Addressbereich ($10..$FF)

in allen Tiiren nach guiligem Leser suchen

U B Y I i i Y

Automatizches Ausbuchen durch Blinken anzeigen

Ladevorgang anzeigen: Beim Programmestart wird das Laden aller Datenbankelemente angezeigt.

Feiertage automatisch: Flexible und fixe Feiertage werden automatisch ermittelt, es muss keine
manuelle Liste hinterlegt werden.

Automatisches Beenden: Teilen sich mehrere Mitarbeiter einen PC, wird mit dieser Option der
QPortier Anwender automatisch nach einer Zeit beendet.
Der Standardwert ist dabei 15 Minuten. Mit einem rechten Mausklick auf
den Eintrag kann die Zeit verandert werden.

Zeiten nach Arbeitszeitgesetz: Aktiviert das Softwaremodul zur Anzeige der Abweichungen von Pausen
und Arbeitszeiten.

Erweiterter Adressbereich: QBus-Komponenten werden im Standard mit den Adressen
0x40 bis Ox7F gefihrt. Fur grof3e Projekte kann der Adressraum von
64 auf 240 Busadressen pro Segment erweitert werden.

In allen Turen suchen: Ist erforderlich, wenn ein Leser in Abhangigkeit von Personengruppen
unterschiedliche Turoffner betéatigen soll. Damit endet die Prifung der
Zugangsberechtigung nicht am ersten Tlreintrag bei dem die Adresse
des Lesers Ubereinstimmt, sondern es werden alle weiteren Tlreintrage
geprift, ob es fur diese Leseradresse weitere Zuordnungen gibt.

Automatisches Ausbuchen Diese Option steht nur in der Zentrale zur Verfigung und wird von allen
Anwender Instanzen Ubernommen.
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Hauptfenster
Optionen *
Allgernein Texte | Excel Export] Protokc 4] * GeburtStage anzeigen.
W Kurzzsichen anzsigen Abbrechen Diese Funktion kann bei Vorgesetzen aktiviert werden,
' Durchwahl anzeigen diese werden dann am Vortag und am Geburtstag
W Giebutstage anzeigen ihres Mitarbeiters daran erinnert.
[v Schreleinstellungen anzeigen
I Projektzinirag nur mit Rechiskick: sfinen Die Einblendung bei allen Mitarbeitern des
l'f 2"“?’”'3'_2“' y Unternehmens erfordert das Einverstandnis aller hier
. gezeigten Personen mit Hinblick auf den Schutz
persénlicher Daten.
Texte
Optionen « | Beschriftungstext fur die Bezeichnung der beiden
Transpondergruppen im Person bearbeiten Dialog.
ﬁllgemein] Hauptfenster Ewcel Export] Pratake 4 | ¥ db hi Ik q
: : Wird bei Zusatzschlissel kein Text eingetragen, wir
Dialog Perzon bearbeiter . N 2
Hautpschiissel [Hamptschiisssl Abbrechen das betreffende Feld bei Person bearbeiten nicht
N — dargestellt, es lasst sich dann nur ein Schlissel
Zugatzechliszel |Zeitschllissel ben
ausgeben.

Excel Export

opener x| Einstellung des Formats und den Optionen exportierte
Protoke < | ¥ Daten gleich zu 6ffnen.

E=port Farmat
Abbrechen
" doppeltes Hochkormma ["wert]","wert2"]

# Semikolon getrennt [wert] wert2]

Qllgemeinl ﬂauptfenster] Teste

nach Export offrery
s Mie

™ Machfragen

" Immer offnen
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Protokoll
Optionen » | Unter Ansicht — Protokoll steht ein Dialog mit einem
fortlaufenden Protokoll von aktuellen
ﬂauptfenster] Texte ] Excel Export  Protakoll lﬂéhlen i oK. Betriebsereignissen zur Verf[]gung
[v Protokoll bei neuem Eintrag anzeigen
M Fehieimektingen _ Abtrechen | Dieses ist sowohl beim Anwender als auch in der
W Infa Zentrale maoglich, es ist hilfreich zur Inbetriebnahme

| Bl sowie zur Diagnose und Fehlersuche.
v App-Kommunikation ausfibrlich

Der Protokollbildschirm kann dabei standig gedffnet
bleiben, es werden die letzten Ereignisse gezeigt,
altere Vorgange automatisch wieder entfernt.

Logfile

Optionen «

18.10.202012:17:59:894 ---» Starte QPortier Zentrale

18102020 121759956 mit Parameter: "C:\Proagram Files [xBE)\Pebal\0Porher\dPortier.exe" /mastertrue furoot
Ap Adb " CAD atenProdukte\ G PortiersD atabase. Demo"

18102020 121753975 Programm Version: v 2.1.0.740

Neben dem Protokoll fuhrt jede Instanz von QPortier ein lokales Logfile (nicht zu verwechseln mit dem
Logbuch im Datenbankbereich), hier werden ebenfalls Betriebsmeldungen und Stérungen lokal
gespeichert. Dies dient dem Support und der Diagnose.

Die Datei befindet sich hier:
C:\Users\BENUTZER\AppData\Roaming\QPortier\error.log

Zugriff auf das Logfile besteht aus dem Dialog Optionen-Protokoll sowie tiber das Hauptmeni unter ?.
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Waéhlen
Optionen % | Hier kann eine CAPI Verbindung parametriert werden,
) per Klick auf den Kurzwahleintrag am Hauptbildschirm
Teste | Evcel Export | Protokol Wahlen | £y kann der Mitarbeiter direkt angerufen oder per Mail
v angeschrieben werden.
Abbrechen
‘wiahlprogramm 4
l
Parameterzeile fiir 'wahlprogramm:
| 2

Prefix fiir externe Rufrummern

n Feierabend, Gabriele [FE] 01 z Schuster, Torsten [SH) 401
n K[i_jge[__ SDpl"‘"a [SD] _'I |‘|"| H kdiillar | 1im=e ThAl 1] 4['2
= 102
™ Abendoth, Kristian (48] RIL= 403
& & 09444 58 62 93
Support =] Sophia.Krueger@qportier.com
™ Braun, Matthiaz [EF) 2 =] Sophia.Krueger@einrot.com
~ ™
™ Hrftrmann Sehastian IH il Ahteiliinnean
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9.10. Standorte

In der Standortverwaltung werden alle TCP-IP-Verbindungen zur Hardwareebene, also den QBus-
Datenbussystemen hinterlegt.

QPortier arbeitet hier nicht mit IP-Adressen, sondern einem Standort-Namen der in der Zentrale sowie
vor Ort im Interface hinterlegt ist. Standortverbindungen werden zyklisch uberwacht, der Ausfall einer
oder mehrerer IP-Verbindungen kann wiederum durch eine Relaisausgang angezeigt werden.

Als Gegenstelle fiir die Standortverbindung gilt die Software QPortier.Com in Verbindung mit einem
QBus.USB-Interface oder ein PebaQ.ProfiControl Steuergerat BCC3.

Bei Systemen mit nur einem Standort wird im einfachsten Falle die Software QPortier.Com in der
gleichen Windows-Instanz wie die QPortier Zentrale betrieben.

E’ Standorte
’ Aubenlager-Stutigart

Standort einstellen >

Bezeichnung des Standortes
|Froduktionshalle-D5

Statuz prT—
@ Status: Micht verbunden [~ lbenwachen ﬂ

. Werwaltung-0G1

= Wenwalkung-0G2

In der Hardwarekonfiguration der QPortier Zentrale wird fiir jedes Hardwareelement festgelegt, an
welchem Standort es installiert ist.

Die Anzahl der Standorte ist auf 50 begrenzt. Jeder Standort kann 63 Hardwarekomponenten enthalten,
bei Erweiterung des QBus-Adressraums sogar 240.
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9.11. Konfiguration Hardware

Innerhalb dieses Icons wird die, diesem System zugehdorige, Hardware (Turen, Turéffner, Leser,
Schaltuhren etc.) konfiguriert.

Diese Eingaben sind nur in der QPortier Zentrale moglich. Um diese Einstellungen auch von einem
Arbeitsplatz aus machen zu kénnen, empfehlen wir eine Remote Desktop-Verbindung.

9.11.1. Anzeigetafeln

Sie kdnnen am QBus-Datenbus mehrere LED-Anzeigetafeln anschlie3en.
Jede Person ist dort mit einer Leuchtdiode und einem Namenseintrag
aufgefihrt.

Jede einzelne Tafel die in lhrem Hause installiert ist, kann frei mit
beliebigen Personen des Systems belegt werden. Es ist moglich, eine
Person auch auf mehreren unterschiedlichen Anzeigetafeln zu flhren.

Die Anzeigetafeln sind ein wichtiger Bestandteil an Ausgangstiren des
Betriebes, da sie dort den Personen anzeigen, dass sie sich abmelden
mussen.

In der Telefonzentrale zeigen die Anzeigefelder mit einem Blick an, welcher
Kollege im Hause erreichbar ist.

Innerhalb der Konfiguration/Hardware haben Sie das Icon Anzeigetafeln,
markieren Sie es mit dem rechten Mausklick und Sie haben die Mdglichkeit
eine neue Anzeigentafel zu erstellen.

Mit einem Doppelklick auf die Neue Anzeigeael
Anzeigentafel wird diese zur Beastsnung de Areeigel el
. ) NEUE ANZEIGETAFEL (00) Setmife
Pflege/Eintragung freigegeben, es nasicten | Test aorocten
erscheint folgender Dialog: P = E
- Frei - Py
. . . 27 - Sammelanwesenheit
Die Bezeichnung der Anzeigetafel sollte eadess f i 5 it (0001
e Anwesenheit hd n P
so gewahlt werden, dass sofort klar zu frars Miateer, (0003
erkennen ist um welche Tafel es sich D-Fe- @ Mt (o0
handelt und wo sie zu finden ist. z.B. @r-re- @-re- Nhabete (0000
. " A @)[-Frei - EZh[-Frei- Mitarbeiter, (0003)
Anwesenheit Gebaude zwei, Eingang @ BT st (010
eins. @F= @ e
. . . @if-Fei- Dl-Fri- Mitarbctar 001
Da jede Anzeigetafel iiber den Datenbus | gy FIEcE i, 010
mit PebaQ_.QPc_)rtler _verbunden ist, @i G- Mikabatar (0019
muissen Sie bei Erstinstallation die e @ et ot
Busadresse der Anzeigetafel hinterlegen, e B-7e- Mikabatar (0079
welche Sie neu erfasst haben. Die Q- D-re- EEEE{EZEEZ: Eg%
" . . - Frei - - Frei - itarbeiter,
Busadresse kdnnen Sie dem Typenschild g:i g:; st 0027
der Anzeigetafel entnehmen. @ @ Smdined
N @Fe- @Fe- Nhabetor 0052
Sie konnen festlegen, welche Art der (5 BTE [~ BEE Hitabeter, (0033 v

Anzeige dieser Tafel (nur Anwesenheit,
Dienstgang oder Anwesenheit & Dienstgang) Sie winschen.

Auf der rechten Seite werden séamtliche Mitarbeiter Ihrer Firma angezeigt. Mittels drag and drop ist es
moglich, einzelne Mitarbeiter aus dieser Liste auszuwéahlen und auf einen von lhnen gewinschten Platz
neben einem der Leuchtfelder zu setzen.

HINWEIS

Der Eingabedialog ist hinsichtlich seiner Anordnung mit den Anzeigetafeln identisch.
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Sie sehen auf Ihrem Bildschirm die gleiche funktionale

Reihenfolge, mit dem die Anzeigetafel arbeiten wird. B.P -Frei-
Sie haben nun mit Ausdrucken die Méglichkeit, Ihre Anzeigetafel
auf einfachstem Wege zu beschriften. _Fertigung _Frei-
Nur noch die zwei Streifen ausschneiden und unter lhre Tafel 13
schieben.
-Frei-
_Fertigung 2
-Frei-
_Fertigung 3
-Frei-
_Gesschaftsf
Uhrer
-Frei-
Prokurist
-Frei-
-Frei-
-Frej-
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9.11.2. Codeschloss

Das QBus.Codeschloss besteht aus einem Tastenfeld zur Eingabe des 4-stelligen Pincodes, welcher fir
jede Person vergeben sein kann.

Nach richtiger Eingabe des Pincodes wird entsprechend der fur das Codeschloss hinterlegten
Berechtigungsliste der Turoffner aktiviert und ggf. auch Zusatzfunktionen wie Parkplatzbelegung und
Zeiterfassung gebucht.

Codeschloss i

Bezeichnung |Eudeschlnss Haupteingang

Sl {%G LJ Park platzvenyaltungsfunktion ]KEi”E LJ
Busadesse | 491089) = Zeiterfassungzfunktion ]KEi”E Buchung LJ
Tiiiiner | Verdereingang |

Berechtigunozlizten

Personengruppe ]Eenerelle Berechtigung ]F‘arkplatzabhéngige Berechtigung ]
AllePerzonen Hie Mie

Entwicklung Hig Mig

Fertigung Mg Mig

M anagerent hie

Suppart Hig Mig

Wertrieh Hie Mie

Wernwaltung Mie Mie

Berechtigungen einstellen :" lNiE J
Testen Code erkannt: 0000 Abbrechen ] 4

9.11.2.1. Pincode anzeigen / erzeugen

Im Dialog Person bearbeiten stehen die beiden Funktionen PIN anfordern und PIN
I6schen zur Verfluigung.

T R S F Mit dem erstmaligen Anfordern eines Pins wird von der QPortier Zentrale eine 4-
iPIM anfordern , ; . o
----------------------------------- i stellige Pinnummer vergeben und anzeigt, welche bei keiner anderen Person
vorhanden ist.

FIM lozchen Um den Pin zu sehen, muss das Passwort des aktuell angemeldeten
Administrators eingegeben werden — also nicht das Passwort derjenigen Person
fur welche ein Pin generiert werden soll.

Um den Pincode zu wechseln, wird zun&chst der alte Pin geléscht und ein neuer Pin angefordert.
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9.11.3. Eingéange

Digitale Eingadnge ubermitteln technische Zustédnde aus dem Gebaude an die QPortier Zentrale. Hierzu
wird ein elektrisches Signhal einem Anschaltbaustein zugefiihrt, der dann einen Eingangszustand an die
Zentrale meldet. Auch das ProfiControl Gerat tbertragt Eingangsmeldungen zur Zentrale.

Damit lassen sich beispielsweise folgende Funktionen darstellen:

e Dokumentation und Visualisierung von Alarmanlagen, welche die Zustande
o Meldebereich Scharf
o Alarm im Meldebereich

an die QPortier Zentrale senden.

e Zeiterfassung der Produktivitdt von Maschinen und Anlagen
Hierzu wird das Signal einer Maschinenampel ,Lauft abgegriffen, die Maschine wird darauf
behandelt wie eine Person in der Zeiterfassung inklusive der Mdglichkeit Projektzeiten
einzutragen.

¢ Manuelle Taste am Anschaltbaustein, welche bei Betatigung einen bestimmten Turoffner
aktiviert.

e Einbinden der beiden digitalen Eingange des ProfiControl Steuergeréates.

e Einbinden des statischen Signals zur Langzeitschaltfunktion des ProfiControl Steuergerates.

Eingang
Standort und Busadresse

e o USdb . Bezeichnung des Ei
definieren den jeweiligen Anschaltbaustein st

Fustand Alarmanlage SB1
Kontaktnummer Abbrechen

Nummer des Eingangs am Einstellungsn
Anschaltbaustein S |EpePathiniE nte =l

Turoffner |—_|52 082 =

Welcher Tirdffner ist auszulésen, wenn der Busadresse

H
-
t X

Eingang aktiv wird TS l—_|'3 =
Person e

. . . 2R <Kein Tiroffrer: -
Von welcher Person ist die Anwesenheit Bagfiner | E
entsprechend des Eingangszustandes zu Bareer |_tlarmanlage. Status |
schalten. -

.. . O ptioner

Fur Personalanzeige... i o
Der Eingang steht auch zu Visualisierung v fur Perzonalanzeige freigeben Umschalten v
auf Ijauptblldschwm und App zur Yerzogerungszeit in Minuter Statuz
Verfligung.

Eihschalten |0 = Ausschalten |3 =

Umschalten
Nicht der Zustand des Eingangs, sondern
seine Aktivierung &ndert die Anwesenheit.

Verzégerungen
dienen der Glattung oder der Entprellung. Bei einer Maschinenzeiterfassung kdnnen damit kurze Stopps
ausgeblendet werden.

Status
Zustandsanzeige, wird fortlaufend bei geéffnetem Dialog aktualisiert.
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9.11.4. Turgruppen

Fir eine optimale Ubersicht in der Konfiguration der Zugangskontrolle werden die Berechtigung einer
einzelnen Tur — also eines Transponderlesers — nicht fir jede Tur getrennt eingestellt, sondern tber
Turgruppen verwaltet.

e Es konnen beliebig viele Turgruppen angelegt werden.
e Eine einzelne Tur / Leser kann nur Mitglied einer einzigen Turgruppe sein.

In einem typischen Anwendungsfall konnen das die folgenden Turgruppen sein:

e Zugang Allgemein Alle Mitarbeiter haben Zugang an diesen Tlren

e Zugang Geschéftsleitung Nur bestimmte Personen dirfen hier durch

e Leser Anmelden Die hier zugewiesenen Leser dienen der Anmeldung
e Leser Abmelden Die hier zugewiesenen Leser dienen der Abmeldung

Targruppe einstellen

Bezeichnung [2gemein Abbrechen ‘
Mitglisder der Tirdruppe | fiir Personalanzeige freigeben [
Zeiterfazsungsfunktion |K'3i”E Buchung j

Berechtigung Logbuch
AllePersonen LJ Parkplatzvensaltungsfunktion | keine ﬂ

Berechtigungslizten

Personenaruppe Generelle Berechtigung Parkplatzabhangige Berechtigung
allePersonen SCHALTUHR [05&] | mner
E nbwicklung Zugang Alarmabhangig Immer
Fertigung [ e | e
M anagemnent Irmmer Irmmer
Support [rmmer Immer
Wertrieb = Irrrnier
Wenmaltung Irnmer Irmmer
Berechtigungen sinstellen SCHALTUHR (03] ﬂ |Immer J
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9.11.4.1. Zeiterfassungsfunktion
Uber das Auswahlfeld
Zeiterfassungsfunktion kénnen Sie X

festlegen, ob mit positiver Erfassung
eines Transponderchips automatisch eine
Zeitbuchung (Anmelden, Abmelden,
Dienstgang) erfolgen soll.

Selbstverstandlich kann zusatzlich in der Parkplatzverwaltungshunktion Zufaht Parken
Tir selbst ein Tiroffner eingetragen sein, Zeiterfassungshurktion |.-'1'-.nmelden

um z. B. mit der Anmeldung (Leser K zine Buchung
befindet sich dabei auRerhalb des Somelden
Gebéudes) gleichzeitig die Eingangstur zu Abmelden
offnen. Berechtigung Dienztgang

Ll L

Bedenken Sie dabei aber bitte, dass in diesem Fall das Gebaude nicht ohne die Anmeldung in der
Zeiterfassung zu betreten ist. Kommt eine Person aus privaten Griinden in die Firma, entsteht
automatisch eine Buchung von zu bezahlender Arbeitszeit.

Gunstiger ware in diesem Fall eine Trennung beider Funktionen mittels zusétzlichem Chipleser.

Méochten Sie definitiv erreichen, dass sich ein Firmenzutritt auch in der Zeiterfassung erscheint (im
Logbuch der Zugangskontrolle sehen Sie den Zugang in jedem Fall), ist die Kombination des Zugangs
zum Gebaude und der Anmeldung in der Zeiterfassung dazu die Voraussetzung.

Schalten Sie in Abhangigkeit der Personalanwesenheit Ihre Alarmanlage scharf bzw. unscharf, ist
ebenfalls eine Verbindung beider Funktionen von Vorteil.

9.11.4.2. Parkplatzverwaltungsfunktion

Ist das Zusatzmodul der
Parkplatzverwaltung installiert, haben Sie
mit dieser Funktion tber Zufahrt Parken
und Ausfahrt Parken die Mdglichkeit
einzustellen, ob dieser Leser eine Zu- oder

Ausfahrt lhres Parkbereiches registrieren
soll 9 ] Parkplatzvensalbungsfunktion ufahrt Parken ﬂ

Eufa
Ausfahrt Parken

Die Besonderheit einer Parkplatzzufahrt ] Zeitertassungshunktion

oder -ausfahrt liegt darin, dass der
Taroffner (in diesem Fall fur die

Schrankenansteuerung verwendet) nur relle Berechtigung |Parkplatzabhéngige Berechtigung
dann reagiert, wenn die Person zu einer

parkplatzberechtigten Gruppe gehdort und ein entsprechender freier Parkplatz zur Verfligung steht.

Unter Ansicht-Parkplatz besteht darauf die Moglichkeit, die aktuelle Parksituation jederzeit einzusehen.
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9.11.4.3. Berechtigungsliste

Damit eine Person in einer Tirgruppe berechtigt ist, muss diese Person Mitglied von mindestens einer
der in der Turgruppe berechtigten Personengruppen sein.

Berechtigungslizten

Perzonenaruppe |Generelle Berechtigung Parkplatzabhanaige Berechtigung
Altive Mitarbeiter Projekte Mie Mie
CHC Mie Mie
keine Berechtigung Mig Mig
b arketing Mie Mie
[ualitatzmanagerment Mie Mie
Support Mie Mie
Yerkauf Mie Mie
Wertrieb Mie Mie
Yenwaltung [05] Mie Mie
Berechligungen einstellen |Mie ﬂ Nie ﬂ

Testen Code erkannt: 0000 Test Mittag

SCHALTURR 102)

Fur jedes Turgruppe finden Sie hier eine Berechtigungsliste, in der alle im System vorhandenen Gruppen
aufgefiihrt sind.

Jede Gruppe kann in der Liste flr zwei unterschiedliche Verfahren berechtigt werden.

Wer in der Spalte Generelle Berechtigung einen Freigabeeintrag hat, 16st den Tur6ffner immer oder
innerhalb des eingestellten Zeitfensters (Schaltuhr) mit jedem Erkennen seines Chips (also auch
mehrfach in Folge) aus.

Liegt der Freigabeeintrag nur in der Spalte Parkplatzabhangige Berechtigung vor, 16st der Tur6ffner (eine
Schranke) nur nach Prifung der zur Belegung eines Parkplatzes nétigen Kriterien aus. Diese Kriterien
sind im folgenden Flussdiagramm beschrieben, unter anderem betrifft es die Forderung, dass ein einmal
zur Einfahrt benutzter Transponderchip kein zweites Mal zur Einfahrt benutzt werden kann. Dieser Chip
wird erst nach Ausfahrt erneut berechtigt sein.

Fir die beiden unterschiedlichen Prufverfahren stehen jeweils folgende Berechtigungseinstellungen zur
Verfugung:

Nie: Bedeutet, diese Tur kann nie passiert werden.
Immer: Bedeutet, es gibt keinerlei Einschrankungen.
Nach Schaltuhr: Bedeutet, die Gruppe darf nur innerhalb des durch die Schaltuhr festgelegten

Zeitraumes durch diese Tur.

In der Grundeinstellung sind alle Berechtigungen d. h. Generelle Zutrittsberechtigung und
Parkplatzabhéngige Berechtigung mit der Berechtigung NIE voreingestellt.

Bitte beachten Sie beim Loschen und anschlieBendem neuen Anlegen von Gruppen die Richtigkeit der
Berechtigungslisten.
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9.11.4.4. Funktionsablauf

Die Funktion der Zugangspriifung ist in nachfolgendem Diagramm erklart.
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9.11.6. Turen anlegen

Sie kdnnen Uber den QBus Datenbus pro Standort bis zu 63 Chipleser betreiben, diese werden unter der
Bezeichnung , Turen® verwaltet, auch dann, wenn es sich um einen Leser zur einen Zeiterfassung
handelt.

Im Dialog Tir einstellen wird der Chipleser lediglich angelegt und der entsprechende Turéffner
zugewiesen.

Alle funktionalen Einstellungen erfolgen tber die Berechtigungsliste und Funktionen welche durch die
Tilrgruppe vorgegeben sind.

Um eine neue Tur anzulegen, markieren Sie bitte das Icon Tlren, rechte Maustaste und ein Neuer

Eintrag ist mdglich. Es erscheint der Eintrag Neue TUr - R

mit einer Nummer. Diese Nummern sind fortlaufend. - JiN Tirgruppen
= | @ Tiiren

: I EyePat-Entwicklung

eyePat-Haupteingang Auf Zweitleser

| evePat-Haupteingang Leser Ummelden

Ein Doppelklick auf die neue Tur erlaubt deren
Konfiguration.

Ein Doppelklick auf einen bestehenden Listeneintrag
erlaubt eine Anderung der bestehenden Tr.

In beiden Féllen finden Sie folgenden Dialog vor:

Tiir einstellen =

Bezeichnung |eyeF'at-H aupteingang Auf Zweitleser Abbrechen (]

Tranzponderleser

EvePat-Haupteingang -
Standort | J Testen Transponder erkannt: 0000

Buzadresze |44 [0B2] j |Lernen aus ﬂ

Turaffner
Auzwahl | Haupteingang Tiroffrenduf j Bearbeiten
Tirgruppe
Auzwahl |Zugang Allgemein j Bearbeiten
Lernen

Bis zu 3 Transponderleser lassen sich als Lernleser definieren. Hierzu kann hier Lernenl bis Lernen3
ausgewahlt werden. Nur die hier markierten Leser werden beim Lernen neuer Transponder im Dialog
Personen fortlaufend gescannt.

Taroffner

Jeder Tur kann ein einziger Turoffner zugewiesen werden. Es ist dartiber hinaus mdglich, mehrere Tiren
anzulegen, welche alle den gleichen Transponderleser enthalten aber auf unterschiedliche Turéffner
wirken. Dies erlaubt die Aktivierung unterschiedlicher Relaisausgange abhangig von Personengruppen.
Dazu ist das Merkmal ,Suche in allen Tiren“ in Programmoptionen freizugeben.

Anwendungsbeispiel:

Fur Personen der Personengruppe Transport wird eine Tir nicht nur kurz gedffnet, sondern langere Zeit
offengehalten.
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9.11.7. Turen Signalzuordnungen
Erkennt ein Leser einen Transponderchip, wird Signale der Turen X
dieser die Erfassung akustisch melden. ;
Fehler kurz -
Mit diesem Menii haben Sie die Méglichkeit die Urbekarrie Pesson | = Abbrechen
Tonmeldungen (langer Ton/kurzer Ton etc) des Nicht berechtigt |Fehler kurz |
Lesers entsprechend der Zugangsberechtigung
und Zeiterfassungsfunktion einzustellen. Zeitbeschiankung |Fehler kurz =l
Mit dieser optischen (LED rot/griin) und Etfalgreich |Ertolg kurz =l
akustischen Signalisierung erkennt der Benutzer
intuitiv, ob die Zeitbuchung bzw. Ertolgreich Kommt [Erelg kurz =l
Berechtigungsprifung erfolgreich gewesen ist. .
guhgsprutung erloigreich gewesen 1 Erfolgreich Geht |E'f°|9 mittel j
Parkplatz belegt |Fehler kurz j
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9.11.8. Turoffner

Mit diesem Dialog werden alle
Turoffner erfasst und konfiguriert. Um
einen Turoffner neu zu erfassen,
markieren Sie bitte das Icon Turo6ffner,
rechte Maustaste und ein Neuer
Eintrag ist méglich. Es erscheint der
Eintrag Neuer Tlréffner mit einer
Nummer. Diese Nummern sind
fortlaufend.

Sie kdnnen mit PebaQ.QPortier bis zu
63 Turdffner pro Standort definieren,
die in Form des QBus-Schaltmoduls
am System angeschlossen werden.
Jedes QBus-Schaltmodul kann zwei

Taraffner

Bezeichnung dez Turofiners

Datum

11.01.2021
01.20 PebaQ

NEUER TURGFFMER (07

Abbrechen

Standort |

Busadiesse m
F.antaktnummer I—L|

1 =

Zeitin Sek.

voneinander unabhangige Tur6ffner ansteuern.

ﬂ Teszten

im |DE-Leger [

Bei der Erstinstallation muss wieder die Busadresse des QBus-Schaltmoduls, welches Sie als Turoffner
neu erfasst haben, hinterlegt werden. Die Busadresse kdnnen Sie dem Typenschild des QBus-
Schaltmoduls entnehmen. Die zwei Schaltkontakte dieses Moduls haben jeweils eine andere

Busadresse.

Die Bezeichnung des Turoffners kann geandert werden. Es bietet sich eine Bezeichnung an, die die Tlre

beschreibt (Offner fuir Haustiire, etc.).

AuRerdem kénnen Sie einen Zeitraum (in Sekunden) einstellen, fir den dieser Turoffner aktiv sein soll.

Die Option im ID6-Leser ist zu wahlen, wenn es sich um einen Transponderleser handelt, in welchem
ebenfalls das Turéffnungsrelais enthalten ist. Die Aktivierung erfolgt hierbei mit einem spezielle Protokoll,

im Dialog ist dabei die gleiche Busadresse wie vom Leser einzutragen.
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9.11.9. Schaltausgange

Sie kdnnen mit PebaQ.QPortier bis zu 63 Schaltausgange pro Standort definieren, welche in Form des
QBus-Anschaltmoduls am System angeschlossen sind.

Jedes QBus-Schaltmodul enthalt zwei oder mehrere voneinander logisch unabhéngige Schaltausgange.

T T I ET TR TSR I

Hier werden alle Schaltausgange erfagst und_kon_flgurlert. Um einen E-@ Schaltausgings
Schaltausgang neu zu erfassen, markieren Sie bitte das lcon 7 & @ Alamanlage
Schaltausgange, rechte Maustaste und ein Neuer Eintrag ist

R . . N R Hauptei -D -Bf
moglich. Es erscheint der Eintrag Neuer Schaltausgang mit einer L DL

Nummer. Diese Nummern sind fortlaufend. @ H?'Zung

----- @ Klimaanlage
Mit einem Doppelklick auf diesen neuen Schaltausgang haben Sie @ @ Relais 54 EyePattdini-E ntw
die Moglichkeit zur Konfiguraton. e @ Relais SAEntwicklung

e . i . . [ S @ FRelais 54-Haupteingang
Mit einem Doppelklick auf einen bestehenden Eintrag, konnen Sie -

diesen andern.

Folgender Dialog 6ffnet sich:

Schaltausgang >
Sie haben verschiedene — _
Einstellungsmaglichkeiten, die die Allgemeine Einstelungen ] Details |
Funktionen des Schaltausganges :
betreffen. Bezeichnung des Schaltauzgangs
Haupteingang-D auer-Auf
Die Bezeichnung des Schaltausganges Abbrechen
ist &nderbar. Sinnvoll ist eine
Bezeichnung, die der Funktion des _ = Testen
Schaltausganges entspricht (z. B. Stamdart |PrafiCantrol-ML-Miinchen |
Alarmanlage aktiv/inaktiv).
N , Busadiesse |E“:I (036] :l' f¢ ASE 24ach
Jeder Schaltausgang ist wieder tiber o
den Datenbus mit PebaQ.QPortier - m B
. K.ontakt
verbunden. Daher muss bei der et {" ASH 8fach
Erstinstallation die Busagiresse des ™ Bedienmadul
Schaltausganges, den Sie neu erfasst
haben, hinterlegt werden. Die Verkniipft mit | #iner Schaltubr -]
Busadresse kdnnen Sie dem
Typenschild des QBus-Schaltmoduls Einzchaltverzdgening ||:I :|" Sekundan S
entnehmen, die zwei Schaltkontakte
dieses Moduls haben jeweils eine Auzschaltverzogening |E' w1 Sakundan

andere Busadresse.

VerknUpft mit bestimmt, wovon dieser
Schaltausgang abhéngig sein soll
(womit verknupft).

Sie haben hier die Wahl zwischen folgenden Zuweisungen:

Schalten in Abhéngigkeit der Anwesenheit einer Person

einer Personengruppe, in der mindestens ein Mitglied anwesend ist,

dem Zustand eines digitalen Eingangs

dem Zustand einer Schaltuhr

dem Zustand der Standortiiberwachung zur Anzeige des Ausfalls einer Standortverbindung
dem Zustand der Belegung einer Parkplatzgruppe durch mindestens ein Fahrzeug
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Zusatzlich ist es mdglich Schaltausgange verzdgert ein- oder auszuschalten.

Es ist eine Reihenfolge der Konfigurierung zu beachten. Wahlen Sie als erstes die Art des

HINWEIS Schaltausganges, danach die entsprechende Busadresse und benennen Sie zum

Schluss die Bezeichnung des Schaltausganges.

9.11.9.1. Verknupfung mit einer Person

Schaltausgang bt

Allgemeine Einstellungen l Details]

Bezeichnung des Schaltausgangs
Stromzufubr PC Geschaftsleita, Abbrechen

Testen
Standort | j

Buzadiesze m f* ASB 2fach Schaltausgang
" IDELeser P i
- tllgemeine Einstellungen  Details
Kaontaktaurnrmer © ASE Bfach oK
" Bedienmadul Yerkniipfung mit Person:

Abbrechen

S ammelanwezanbeit

WYerkniipft mit giner Perzon

Einschaltverzogerung 0 j¢ Sekunden Testen
Auszchalbverzogerung o ¥ Sekunden

i

Sie haben die Mdoglichkeit einen Schaltausgang
mit einer Person zu verknipfen. So soll

beispielsweise durch das Betreten des Hauses Statuz
einer bestimmten Person automatisch der

Strom fir einen einzelnen Raum eingeschaltet

werden.

Wahlen Sie in den allgemeinen Einstellungen / VerknUpft mit / einer Person aus. Tragen Sie die
entsprechende Busadresse des Schaltausganges und gegebenenfalls eine Zeitverzégerung ein. Andern
Sie die Bezeichnung und wechseln danach auf Details.

Hier erscheint nun die gesamte Personenliste lhrer Firma. Markieren und bestéatigen Sie die Person von
welcher der Schaltausgang abhéngig sein soll.

Sobald nun diese Person sich Uber die Zeiterfassung anmeldet, schaltet dieser Schaltausgang ein. Mit
Abmelden der Anwesenheit (Dienstgang oder Feierabend) schaltet dieser Ausgang wieder ab.

Bitte beachten Sie, dass Dienstgénge als Verlassen des Hauses registriert werden und somit auch den
Schaltausgang aktivieren.
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9.11.9.2. Verknupfung mit der Person Sammelanwesenheit

Moéchten Sie, dass sobald die letzte Person Ihre Firma verlassen hat, sich automatisch die Alarmanlage
einschaltet, so ist dies Uiber einen entsprechenden Schaltausgang realisierbar.

Auch hier wird ein Schaltkontakt mit einer Person verknipft, die jedoch in diesem Fall die
Sammelanwesenheit ist (mit der ersten Anmeldung einer Person in PebaQ.QPortier wird automatisch die
Sammelanwesenheit aktiviert). Sie deaktiviert sich, wenn sich der letzte Mitarbeiter abmeldet und das
Haus verlasst. Durch sie ist es jederzeit einsehbar ob noch eine Person im Haus anwesend ist oder nicht.

Die Alarmanlage wird nun automatisch mit dem Betreten des Hauses durch den ersten Mitarbeiter
deaktiviert und schaltet wieder ein, sobald die letzte Person das Haus verlasst. Hier ist eine
Einschaltverzdégerung beispielsweise sinnvoll.

9.11.9.3. Verknipfung mit einer Schaltuhr

Schaltausgang >

Allgemeine Einztellungen l Dietailz ]

Bezeichrung des Schaltausganas

Zeitzchaltung nach Schaltubr 3 P
Schaltausgang

*
Allgemeine Einstellungen  Details
Standart | j
Busadresse < - * ASE ZHach Werknlipfung mit Schaltubr:
™ |DE-Leser |Zeitscha|tung fur Relaiz S0k j Abbrechen
Kantaktnummer 50 - o, fir B
f_" | CrallLing 1. 1213 AU
ASE Btach ALTUHR (03] Testen
" Bedienmaodul SCHALTUHR [04)
SCHALTUHR [05)
T ; eirer 5chaltubr SCHALTUHR [08)
VR SCHALTUHR (07]
Einschaltverzogerung g :|: Sekunden ggniﬂﬂng {gg% o

Augzchaltyerzogenung o j: Sekunden

Innerhalb lhres Hauses ist beispielsweise ein Status
Arbeitsbeginn von 07:00-08:00 Uhr morgens

festgelegt. Jede Person Ihres Hauses miisste .
nun mittels ihres Transponderchips eine

Eingangstlre offnen. Sie haben die Mdglichkeit
einen zusétzlichen Schaltausgang zur zeitgesteuerten Dauerdffnung einer Tur zu schalten, so dass ein
ungehindertes Passieren der Tire mdglich ist.

Wabhlen Sie bei Verknipft mit die Verknlpfung mit Schaltuhr aus. Tragen Sie wieder die Busadresse des
Schaltausganges und die Bezeichnung ein. Unter Details kbnnen Sie nun auswahlen von welcher
Schaltuhr dieser Schaltausgang abhangig sein soll.

Selbstverstandlich sind hiermit auch viele weitere zeitgesteuerte Funktionen wie z. B. das Schalten von
Beleuchtungen etc. denkbar.
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9.11.9.4. Verknupfung mit einer Gruppe

Schaltausgang

Allgemeine Einstellungen l Dietailz ]

*
Bezeichnung des Schaltausgangs
Fertigung Arwesend Abbrechen
Testen
Standort | j
,—_I Schaltausgang x
Eupedhcsss T -  ASE 2fach
m—— = - I IDELeser Sllgemeine Einstellungen  Details
antartnummer 'S ASB 8-fach
" Bedienmodul Yerknlpfung mit Gruppe:
— Abbrechen
"Werkniipft mit einer Gruppe y _
- keine Berechti
Einschaltverzangerung . | Sekunden Me;?felir?;ec e Testen
< Qualitdtzmanagement
Ausschaltverzogerung 0 j‘ Sekunden
Werwaltung [05] hd
Durch die Verknlpfung eines Schaltausganges
mit einer Gruppe ist es moglich bestimmte -
Bereiche lhres Hauses von dieser Gruppe 2L
abhangig zu steuern (bereichsspezifische
Gebaudesteuerung).

Als Beispiel sei hier der Bereich Fertigung

genannt. Der Strom fir einen Fertigungsbereich soll erst dann einschalten, wenn die erste Person der
Gruppe die in diesem Bereich tatig ist das Haus betritt.

Verlasst das letzte Mitglied dieser Gruppe das Haus, schaltet der Schaltausgang den Strom fur den
Fertigungsbereich wieder ab.

Ein weiteres Beispiel wére die Ansteuerung einer Alarmanlage mit verschiedenen Alarmzonen.

Bei Verknupft mit wird hier die Verkntpfung mit Gruppe gewahlt. Wieder miissen Busadresse und
Bezeichnung eingetragen werden. Unter Details finden Sie die vollsténdige Liste Ihrer Gruppen.
Markieren und bestéatigen Sie die entsprechende Gruppe.
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9.11.9.5. Verknupfung mit einer Parkplatzgruppe

Schaltausgang x

Allgemeine Einstellungen ] Detailz ]

Bezeichnung des 5chaltausgangs
Besucherparkplatz 1 belegt Abbrechen

Testen
Standort | ﬂ
Busadresse < hd &+ ASE 2fach

Schaltausgang

X
" IDE-Leser Allgemeine Einstellungen  Details
Fontak trumrner " ASE S4ach
" Bedienmodul Werkniipfung mit Gruppe:
Aiktive Mitarbeiter Projekte j Abbrechen
“erkniipft mit

. . Testen
Einschaltverzagerung 0 =1 Sekunden Zufahrtsleser

Auzzchaltverzogerung 0 j: Sekunden

Statuz

Als weitere Mdglichkeit besteht die Verknipfung eines Schaltausganges mit einer Parkplatzgruppe.

In Ihrem Haus stehen fur Besucher eine begrenzte Anzahl von Parkplatzen zu Verfligung. Diese Platze
sind eventuell auch noch auf verschiedene Parkbereiche (also unterschiedliche Zufahrtswege) verteilt.

Fahrt nun ein Besucher vor die Einfahrt eines Parkbereiches Ihres Hauses, kann eine Leuchtanzeige
(Lampe an einem Schaltausgang) beispielsweise anzeigen, ob in diesem Parkbereich alle zur Verfligung
stehende Parkplatze belegt sind.

Steht ein freier Parkplatz zur Verfligung kann sich der Besucher Uber eine automatische Einrichtung (als
Zubehdrkomponente lieferbar) einen Transponderchip geben lassen.

Dieser Transponderchip ist auf die Gruppe Besucher konfiguriert. Mit diesem Transponderchip kann der
Besucher nun die Schranke zur Einfahrt 6ffnen.

PebaQ.QPortier wahlt automatisch einen der fir die Gruppe zu Verfiigung stehenden freien Parkplatz
aus. Der ausgegebene Transponderchip wird sofort auf diesen freien Besucherparkplatz eingetragen.

Verlasst der Besucher den Parkplatz, wird mit der Ausfahrt des Fahrzeuges dieses von dem
Besucherparkplatz wieder ausgetragen. Der Parkplatz steht wieder zur Verfigung.

Um eine Parkplatz-belegt Anzeige zu realisieren, muss die Art auf die Verknipfung mit Parkplatzgruppe
eingestellt werden. Wieder muss Busadresse und Bezeichnung entsprechend eingetragen werden.

Unter Details sind nun zwei Parameter einzustellen.

Sie missen die Gruppe (z. B. Besucher, Fremdfirma, etc.) auswahlen, von der dieser Schaltausgang
abhéangig sein soll. AuRBerdem muss der Zufahrtsleser ausgewahlt werden, Uber den die Parkplatze
erreichbar sind.

Sind alle Parkplatze, die hinter dieser Einfahrt fir diese Gruppe zur Verfligung stehen belegt, zeigt der so
konfigurierte Schaltausgang dies an. Mit Ausfahrt der ersten Person dieser Gruppe erlischt die Belegt
Anzeige.
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9.11.10. Schaltuhren

Als Schaltuhr bezeichnet man einen logischen Timer, Schaltuhr einstellen b
der im System aussagt, ob sich der aktuelle Zeitpunkt
innerhalb eines eingestellten Zeitfensters befindet oder —

|Zugang Alarmabhangig

nicht. Ahbrechen

Bezeichinung der Schaltubr

Innerhalb von PebaQ.QPortier sind 16 verschiedene schalizet 1 | schatesit 2| schatesi 3| Schakzeit 4
Schaltuhren hinterlegt. An dieser Stelle werden alle Sehalasten ]
Schaltuhren konfiguriert. Arfang In;nﬁ Ende:|2;3|§

Mit einem Klick 6ffnen Sie die Liste der 16
Schaltuhren. Ein Doppelklick auf die gewiinschte

Aktiv an folgenden T agen

.. . i [+ Montag
Schaltuhr 6ffnet folgenden Dialog: ¥ Dienstag — | o |

. . L v Mithwoch o-Fr e
Die Bezeichnung der Schaltuhr ist &nderbar. 7] Donnerstag

) . o ) ) ¥ Freitag 5a. 50 | Irnrner |

Jede Schaltuhr besitzt die Mdglichkeit vier ¥ Samstag
verschiedene Schaltzeiten zu hinterlegen. Jede W Sonntag | Feiettage ausschisfen
Schaltzeit kann einem oder mehreren Tagen
zugewiesen werden. und werknipft mit Eingang
Beispiel: Der Turoffner lhrer Hausture soll zu Zustand Alamanlage SB1 |
bestimmten Zeiten auf Dauerbetrieb stehen. Der Status

Schaltubr spemern
f* wenn Eingang aktiv

entsprechende Schaltausgang wird von einer
Schaltuhr abhéngig gemacht.

" wenn Eingang inaktiv

Diese Schaltuhr bekommt nun beispielsweise folgende
Einstellungen:

Schaltzeit 1: Aktiv Montag - Freitag (Hakchen setzen)
Anfang 08:00 Ende 09:00
Schaltzeit 2: Aktiv Montag - Freitag
Anfang 16:00 Ende 17:00
Schaltzeit 3: Aktiv Samstag - Sonntag
Anfang 09:00 Ende 10:00
Schaltzeit 4: Aktiv Samstag - Sonntag
Anfang 15:00 Ende 16:00
Sie kdnnen folgende Funktionen in die Abhéngigkeit einer Schaltuhr bringen:

e einen Schaltausgang ansteuern (siehe Beispiel)
e eine Zugangsberechtigung nach Zeit definieren
e eine Parkberechtigung nach Zeit definieren
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9.11.10.1. Sperren von Turberechtigungen in Abhangigkeit von digitalen Eingdngen

Die Berechtigungen zum Zugang werden in der QPortier Zentrale in den Tirgruppen eingestellt. Hier
erfolgt die Angabe welche Personengruppe in welchem Zeitbereich eintreten darf.

Berechtigungszlisten

Perzonengruppe |Generelle Berechtigung
AllePerzonen SCHALTUHR [05)
Enbwicklung Zugang Alarmabhangig

Schaltuhren, deren Freigabe einem Zeitbereich unterliegt, kdnnen zusétzlich mit einem digitalen Eingang
verknUlpft werden:

und verknupét mit Eingang

[Zustand Alsmaniage 5B1 =
Stahus

Schakube spemen
& wenn Eingang akby
™ wenn Eingang inaktne

Dies erlaubt das Sperren von Turgruppen in Abhéangigkeit von Fremdsystemen, wie z.B. dem Ist-Scharf
Zustand einer Alarmanlage.

Selbstverstéandlich kénnen die Scharfschaltzeigen dann im Logbuch dokumentiert werden.
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9.12. Drucker einrichten

Um im PebaQ.QPortier -Ausdrucke erstellen zu kdnnen, muss zunachst ein Drucker eingerichtet werden.

Unter Einstellungen — Druckereinrichtung sind diese vorzunehmen.

Es o6ffnet sich nachfolgendes Fenster. Wéhlen Druckeinrichtung X
Sie hier den gewtinschten Drucker aus und E—
stellen Sie ihn nach Bedarf ein.
Name: ~| Eigenschaften..
Status: Bereit
Typ: Microgoft Print To PDF
Standort: PORTPROMPT:
Kommentar:
Papier Ausrichtung
GroBe:  |Ad | ¢ Hochformat

| J " Querformat

MNetzwerlz... oK | Abbrechen
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10. Installation und Inbetriebnahme

10.1. Getrennte Setups fur Zentrale und Anwender

In einem Netzwerk darf die Instanz der QPortier Zentrale nun einmal im Betrieb sein. Um zu vermeiden,
dass Mitarbeiter auf ihrem PC versehentlich eine Zentrale installieren, werden zwei getrennte Setups
bereitgestellt.

10.2. Automatische Konfiguration der Lizenzierung und IP-Verbindung im QPortier Anwender

Die bisher erforderliche manuelle Konfiguration der IP-Adresse der QPortier Zentrale ist entfallen. Die
QPortier Zentrale ermittelt nach jedem Programmstart die eigene IP-Adresse neu, und stellt diese
Information den Anwendern im Datenbankverzeichnis zur Verfliigung.

Das gleiche Verfahren wird mit der Programmlizenz angewendet. Die Lizenzschlissel werden nur noch in
der QPortier Zentrale eingegeben und an die Anwender automatisch verteilt.

Bei Neuinstallation des QPortier Anwender ist lediglich die Angabe des Datenbankverzeichnisses
erforderlich.

10.3. Priufung Datenbankverzeichnis

Die QPortier Zentrale bendétigt zum Betrieb eine standige Verbindung mit den Datenbanken. Steht das
Datenbankverzeichnis z.B. durch einen Serverneustart nicht zur Verfligung, muss QPortier beendet und
neu gestartet werden.

Die QPortier Zentrale prift nun zyklisch, ob das Datenbankverzeichnis im Netzwerk existent ist. Kann das
Verzeichnis nicht erreicht werden, gibt das Programm eine Warnung im lokalen Lodfile aus:

01.07.2020 21:11:00:672 Achtung, Datenbankverzeichnis (WR) M:\QPortier\Database\ nicht erreichbar

Fehlt das Verzeichnis dreimal in Folge, beendet sich die QPortier Zentrale per Nothalt.
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10.4. Programmeigenschaften und Autostart

Sollte es gewiinscht sein, ist es moglich PebaQ.QPortier in die Autostartdatei eines PC’s einzutragen.

Hierzu legen Sie bitte eine Verknupfung mit PebaQ.QPortier im Autostartmenu an, und bearbeiten die
Eigenschaften dieser Verknlpfung (rechte Maustaste auf die Verknipfung) wie folgt:

Hier als Beispiel mit dem Benutzer: root.

HINWEIS Befinden Sie sich auf der Oberflache Windows 10 erreichen Sie mit der

Tastenkombination "Start" + "R" das gewohnte Eingabefeld "Ausfiihren”.

Dort geben Sie lediglich die Zeichenfolge "shell:startup” (ohne Anfiihrungszeichen) ein und bestatigen mit
"Enter". AnschlieBend 6ffnet sich ein Ordner, in dem Sie wie gewohnt Verknlipfungen ablegen kénnen.

Starten Sie den RechneE nun neu, werden entsprechend ausgewahlte Tools automatisch aufgerufen.

Das Ziel muss neu eingetragen werden. Das heif3t, Benutzer und Passwort des PC-Nutzers missen
hinterlegt werden.

Geben Sie im Feld Ziel folgenden Eintrag ein:
\\gportier.exe® /u:root /p:rootroot

u = User

p = Passwort

Danach wird mit OK bestéatigt. Ab jetzt wird automatisch bei jedem Rechnerneustart PebaQ.QPortier
gedffnet.
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HINWEIS

Ubersicht iiber alle Kommandozeilenparameter:

folgender Tabelle:

Bezeichnung Kommandozeilenparameter

QBus-Schaltbefehl Schaltflache deklarieren
Hiermit wird eine Schaltflache erzeugt, die
zwischen den beiden Schaltflachen Vorige
Seite und Nachste Seite auf dem
Hauptbildschirm zu finden ist.

Wird diese Schaltflache betétigt, wird der mit
/bt_funkt hinterlegte Schaltbefehl an den
QBus-Bus gesendet.

Datum
11.01.2021

/bt_name: name

Fir das zweite Synonym name kann hier
eingetragen werde, wie die neue Schaltflache
heiRen soll, z. B.: Turodffner.

QBus-Kommando fur Schaltflache vorgeben:

Die Angabe eines Datentelegramms ist HEX,
welches bei...

/bt_funkt: DST SCR STW LEN DO D1
Beispiel:

/bt_funkt: 7a40c4020101

DST= Zieladresse des Turoffners (hier 7a)
SCR= Quelladresse (PC) (hier 40)

STW= Steuerwort (Standard =c4)

LEN= L&nge (deklariert die Anzahl der
Bytes)

DO= Bitnummer oder Kontaktnummer (01)

D1= Schaltzeit des Kontaktes * 2
Sekunden

Username setzen

/u:name

Passwort setzen

/p:passwort

Logfile schreiben (nur bei Testversuchen, darf
nicht fir Onlinebetrieb zugelassen werden).

...Offnet ein Fenster

/log:true

QPortier Zentrale Installation: Dieser Eintrag
gilt nur bei dieser Installation. Busbefehle sind
moglich, die Datenbank wird geschrieben etc.

QPortier Anwender Installation: Bei dieser
Installation ist der Eintrag zu entfernen.

/master:true

Lokales Logfile mit erweiterten Informationen
ausgeben

/analyze:true

PebaQ

Es sind noch weitere Zusatzeintrdge maglich, eine genaue Auflistung finden Sie in
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10.5. PebaQ.QPortier Demoversion

Die Demoversion von PebaQ.QPortier zeichnet sich durch fehlende Lizenzierungsdaten aus und bleibt
nach dem Start maximal 30 Minuten gedffnet und aktionsfahig.

Ein Zeitzahler in der FuBleiste gibt Ihnen die noch aktuell verbleibende Zeit an, mit der Ihnen die
Demoversion noch zur Verfligung steht.
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10.6. Software PebaQ.QPortier.Com

PebaQ.QPortierCom ist eine Software die einerseits die vom PebaQ.QPortier-QPortier Zentrale
kommenden Schaltbefehle und Steuerdaten Uber die serielle Schnittstelle des PC’s (Com1-ComX) zum
QBus-Bus ubergibt.

Andererseits werden die anstehenden QBus Empfangsdaten an den PebaQ.QPortier-QPortier Zentrale
weitergeleitet.

Zwischen PebaQ.QPortierCom und dem PebaQ.QPortier-QPortier Zentrale werden die Daten innerhalb
des TCP/IP-Protokolls tbertragen. Dies bedeutet, dass Portier.Com sowohl auf dem gleichen PC wie die
Zentrale als auch auf einem beliebigen PC im Firmennetzwerk betrieben werden kann.

10.6.1. PebaQ.QPortierCom einrichten

Waurde ein Setup durchgefihrt, sollten nach dem ersten darauffolgenden Neustart die
Kommunikationsparameter von PebaQ.QPortierCom kontrolliert und gegebenenfalls erneut eingestellt
werden.

Mit einem Doppelklick auf das PebaQ.QPortier-Symbol in lhrer Taskleiste, erscheint folgender Dialog:

Q QPortier.Com - HAUS1 - Verwaltung Waschenbeuren

Datei Optionen Fenster

Kommunikation Meldungenl

TX: 02.01.2021 21:05:03 60FFC40400000081 Al

TX: 02.01.2021 21:05:03 7CFFC4020000

TX: 02.01.2021 21:05:33 60FFC40400000081

TX: 02.01.2021 21:05:33 7CFFC4020000

TX: 02.01.2021 21:06:03 60FFC40400000081

TX: 02.01.2021 21:06:03 7CFFC4020000

TX: 02.01.2021 21:06:33 60FFC40400000081

TX: 02.01.2021 21:06:33 7CFFC4020000

TX: 02.01.2021 21:07:03 60FFC40400000081

TX: 02.01.2021 21:07:03 7CFFC4020000

TX: 02.01.2021 21:07:33 60FFC40400000081

TX: 02.01.2021 21:07:33 7CFFC4020000

TX: 02.01.2021 21:08:03 60FFC40400000081

TX: 02.01.2021 21:08:03 7CFFC4020000

TX: 02.01.2021 21:08:33 60FFC40400000081

TX: 02.01.2021 21:08:33 7CFFC4020000

| v
[Verbindung mit QPortier Zentrale bestatigt |anzahl Clients: 0 | Version: 2.0.0.15

Innerhalb dieses Dialoges haben Sie Uiber Optionen die Méglichkeit Ihre von lhnen genutzte serielle
Schnittstelle, das Bus-Timing von PebaQ.QPortierCom und die Datenbusadresse, Uber die dieser PC-
Telegramme empfangt, einzustellen.
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Mit einem Klick auf Optionen 6ffnet sich folgender Dialog:

Comport

Sie kdnnen nun die Schnittstelle, Gber die lhr
Rechner kommunizieren wird, hier einstellen.

Die PC-Adresse hat den Standardwert 40, kann
sind Sonderfallen auch abweichend vergeben sein.

Mit OK werden die von lhnen angegebenen Werte
Ubernommen.
Timing

Jeder Aktionsbefehl seitens PebaQ.QPortier bedarf
einer Bestatigung (Acknowledgement) des
Befehlsempféangers.

11.01.2021
o
EasyLan | Timing | Netzwerk | Optionen | MDE |
Compot  [COM1  v]
PCAdesse [40 =]
Gerate

P

ebaQ

Abbrechen

x|
_abbrechen |

An dieser Stelle kdnnen Sie einstellen, wie oft PebaQ.QPortier eine Aktionsaufforderung wiederholen und
wie lange die maximale Wartezeit zwischen Aufforderung und Bestatigungserhalt sein soll.

Die empfohlenen Werte sind 3 Wiederholungen und 1000 ms Wartezeit.
| Q-Busl Timing ~ Netzwerk I Dplionenl MDE ]

IP Adresse OPortier Zentrale

Netzwerk

Die IP-Adresse der Zentrale ist 127.0.0.1 (localhost)
wenn die QPortier Zentrale auf dem gleichen
Windows-PC betrieben wird.

Die Standortbezeichnung ist frei einstellbar, diese
muss mit der gleichen Bezeichnung an der Zentrale
Ubereinstimmen, um die Datenverbindung zu
ermdglichen.

Die Standortverbindung wird zyklisch Giberwacht,
hier kann eine Zeit eingestellt werden, nach welcher
eine Fehlermeldung im Log erscheint.

Optionen

Die verschiedenen Optionen werden im
Normalbetrieb nicht benétigt, sie dienen dem
Service und der Wartung im Fall von Problemen mit
der seriellen Schnittstelle.

Standortbezeichnung

IErwei!erung Haus1

Abbrechen

Meldung kein Alive nach 60 3. Sekunden

.Q-Bus| Timing] Netzwerk  Optionen I MDE l

B 3
Anzelger

|~ Debug aktivieren
[~ Simulation anzeigen

[~ Com-Fehler anzeigen

i~ Logfile

ahzeigen |

per Mail an Support senden |

— Com-Restart
[~ taglich um {00:00 Uhr
[~ beifehlender Alive-Meldung
[~ bei fehlender Statusmeldung

~Aktion bei fehlenden ACK————
[~ Logfile per Mail senden:

support
[~ PC neu starten

Abbrechen |
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PebaQ.QPortierCom liegt normal als Symbol in der Taskleiste und 6ffnet sich nur mit dieser
Fehlermeldung.

HINWEIS Der Dialog darf NICHT mit SchlieRen X beendet werden, da in diesem Fall

PebaQ.QPortierCom entfernt wiirde.

Fehler I6schen blendet den Dialog aus und versteckt PebaQ.QPortierCom wieder in der Taskleiste.
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11. Technischer Anhang

11.1. Systemvoraussetzungen

Um einen reibungslosen Einsatz von PebaQ.QPortier zu gewahrleisten, sind gewisse
Grundvoraussetzungen zu erfullen.

Diese Grundvoraussetzungen geben die absolute Mindestkonfiguration an.

Sollte einer der Punkte nicht erfillt sein, kann es wahrend des Betriebes zu Fehlermeldungen bis hin zu
Systemabstiirzen kommen.

System-Voraussetzungen des PC's

IBM-kompatibler PC mit Prozessor 80586 mit 400 MHz oder besser
32 MB Hauptspeicher oder mehr

50 MB Plattenspeicher frei

VGA 1024 x 768 (minimal 800 x 600)

eine freie serielle Schnittstelle mit Interrupt, COM1-COM4
Aktuelles Windows Betriebssystem (Windows 10)

11.2. Gebaudeinstallation und Verkabelung

Um Stoérungen innerhalb des PebaQ.QPortier-Bussystems zu vermeiden ist es unbedingt notwendig ein
Kabel ausschliefilich fur diesen Bus zu nutzen und verbleibende freie Leitungen nicht mit anderen
Bussystemen zu belegen.

11.3. QBus Datenbus

QBus ist ein 2-Draht Datenbus, der verschiedene Busteilnehmer mittels serieller asynchroner
Datenubertragung verbindet. Alle Ubertragungen erfolgen in einem festgelegten Protokoll mit
Datenprufung und Quittierung.

Das Senden von Meldungen (Datensatzen) wird von jedem einzelnen Gerat selbststandig bei Bedarf
vorgenommen, eine zyklische Aufforderung durch beispielsweise eine Zentraleinheit ist nicht notwendig.

Alle Datenbus-Teilnehmer flhren eine Bus-Adresse, die eine Unterscheidung bzw. Zuordnung des
Teilnehmers am Datenbus ermdglicht. Sie ist ein wesentliches Kriterium zur Vermeidung von Kollisionen
am Bus.
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Bei Geraten, die selbststandig Datenséatze senden kénnen, muss innerhalb des Bus-Systems eine jeweils
unterschiedliche Adresse eingestellt sein.

Die Bus-Adresse ist an den einzelnen
Geraten binar einstellbar oder durch eine

interne P rogramm ieru ng der Gerate vor Die Adresse 51 wird von den in der untenstehenden

: L . Liste aufgefiihriten Komponenten gemeinzam genutzt.
Lieferu ng feStQEIegt' Sie ist hexadezimal Dies kann zu Problemen fuhren. Bitte losen Sie dieses
und kann von 40 h bis 7 Fh Vergeben Problem, indem Sie jeder Komponente eine eindeutige

Adiesse cuudern.

sein. Hardwarekonflikt

Alle Datensatze die am Bus ubertragen Eingangstuire Die Adresse 53 wird von den in der untenstehenden
werden, tragen im Kopf sowohl eine Stromzufubr PC Geschaftsleitg. Liste aufgefiihiten Komponenten gemeinsam genutat.
Zielad | h ei Dies kann zu Problemen fubren. Bitte [osen Sie dieses

Ieladresse als auc ! eine Problem, indem Sie jeder Komponente eine eindeutige
Absenderangabe (Eigene Bus- Adresse). Adrecce zuorden.

Dadurch ermdglicht das Datenprotokoll e
neben einem sternférmigen Datenfluss BisuckorAnmssand
(alle Teilnehmer senden an ein zentrales

Gerét) auch eine dezentrale

Datenibertragung (Teilnehmer senden

direkt an andere Teilnehmer).

Ein am Bus gesendeter Datensatz ist immer an eine selektive Bus-Adresse gerichtet und wird vom
Zielgerat sofort nach Erhalt quittiert.

Bleibt die Quittung des Zielgerats aus, wird der Datensatz wiederholt. Eine dauerhaft nicht vorhandene
Zieladresse qilt als Betriebsstérung oder Fehlkonfiguration und flihrt zur Blockade des Datenbusses.

11.4. Systemkonfiguration

Einfache Datenbusteilnehmer (z. B. Chipleser, Turoffner, etc.) fihren als Standard-Zieladresse den Wert
40 h.

Diese Zieladresse sollte daher als Empfangsadresse des zentralen Auswertegeréats (PC) vorgesehen
werden.

Alle weiteren Geréte werden entsprechend ihrer funktionalen Prioritéat von Adresse 41 h beginnend
codiert (ab Werk voreingestellt).

Da es moglich ist, dass mehrere Teilnehmer gleichzeitig Datensatze Ubertragen méchten, hat jeder
Teilnehmer als erstes eine Datenbus-Freiprifung durchzufiihren. Die Lange dieser Freiprifung nimmt mit
der Busadresse zu. Wird innerhalb der Freiprifung die Sendung eines anderen Teilnehmers bemerkt,
beginnt die Freiprifzeit nach dessen Sendung erneut.

Daraus folgt, dass bei hohem Datenaufkommen Geréte mit einer niedrigen Busadresse schneller Daten
an das Zielgerat absetzen kdnnen als solche mit einer hohen Busadresse.

Die Datenbus- Freiprifzeit ist festgelegt auf 100 ms + (2 ms * Eigene Adresse).
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11.5. Elektrische Konfiguration

An einem zentralen Punkt wird der Datenbus mit einem Widerstand von 1 kOhm oder 470 Ohm (bei
Leitungen hoher Kapazitét) gegen +12 V geschaltet. Dieser Bus-Widerstand ist serienméafig im QBus
PC-Interface bestlckt.

Zwischen den Geréten ist die Bus-Leitung und die Masse zu verbinden. Die Stromversorgung der Gerate
kann zentral erfolgen und per drei Adern durchgeschleift werden. Bei langen Leitungen bzw. vielen
Verbrauchern ist es jedoch sinnvoll, dezentral zu versorgen.

Datenbus- und Masseleitung dirfen maximal 600 Ohm Gesamtwiderstand und 50 nF Leitungskapazitat
aufweisen.

Bei Verwendung eines Bus-Widerstandes von 1 kOhm ist ein h6herer Gesamtwiderstand, jedoch nur eine
geringere Leitungskapazitat méglich.

Der Bus-Widerstand darf nur ein Mal vorhanden sein. Werden mehrere PC-Interfaces an einem Datenbus
angeschlossen, sind die Widerstande in den zusatzlichen Geraten zu entfernen.

Das Datenformat ist ausgenommen, der Spannungspegel identisch mit der V24-Schnittstelle:
8 Datenbits
2 Stopbits
Parity even

Das QBus PC-Interface dient lediglich als Pegelwandler mit galvanischer Trennung.

Signale der TxD-Leitung werden Uber RxD wieder empfangen.

20210111BA_DOC_QPortier-Handbuch.docx Seite 126 von 132



PebaQ QPortier Datum
11.01.2021
Handbuch 01.20 PebaQ

11.6. Empfohlene Kabeltypen

Es werden zwei unterschiedliche Kabeltypen zur Verwendung empfohlen.
Typ: JY-ST-Y
Grofle: 4x2x0,62
Kabelpaare:  rot/blau
rot: +12 V
blau: 0 V, Masse
gelb/weild
gelb: Datenbus

weiss: 0 V, Masse

gran/weif}
freibleibend
braun/weif3
freibleibend
Beidraht: Dieser Draht muss einseitig mit dem Potentialausgleich lhres Gebaudes verbunden
werden.
Typ: JY-ST-Y
Grolie: 2x2x0,62

Kabelpaare:  rot/schwarz
rot: +12 V
schwarz: 0 V, Masse
gelb/weil3
gelb: Datenbus
weiss: 0 V, Masse

Beidraht: Dieser Draht muss einseitig mit dem Potentialausgleich Ihres Gebaudes verbunden
werden.

Sollten innerhalb Thres Gebaudes mehrere Bussysteme Verwendung finden, nutzen Sie bitte fir jedes ein
komplett separates eigenes Kabel.

Eventuell freigebliebene Dréahte sollten nicht fir andere Systeme verwandet werden, da es sonst zu
Stérungen innerhalb des Datenbusses kommen kdnnte.
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12. Hardwarekomponenten

12.1. Transponder-/Chipleser

Der Chipleser ist ein kleiner kompakter Lesekopf fur kontaktlose Datentréger mit einer Reichweite von bis
zu 6 cm.

Transponderchips werden innerhalb von 100 ms erkannt.

Die Betriebsanzeige des Lesers erfolgt Uber eine griine LED an der Vorderseite. Diese LED leuchtet im
Ruhezustand und schaltet wahrend der Sendung einer Datenmeldung nach Erkennung eines
Transponderchips kurzzeitig ab.

Bleibt die LED langer aus, ist entweder der
Datenbus belegt oder es kann keine
Quittung vom Zielgerat empfangen
werden.

Eine rote LED zeigt die Ablehnung eines
Transponderchips an.

Ein zusatzlicher Lautsprecher, gibt parallel
zu den optischen Anzeigen die akustische
Meldung Uber das positive oder negative
Erkennen eines Transponderchips an.

QBus elektronischer Chipleser Typ ID5 mit
einem Jung Abdeckfeld.

Transponderleser ID5 Economy (Aufputzmontage).

Die Montage des Lesers erfolgt beliebig in Aufputz- oder Schalterdosen.
Verschiedene gangige Schalterprogramme

HINWEIS (beispielsweise Firma Jung) stehen zur Verfligung. 2 3

Der Chipleser wird Uber eine einzelne Schraube auf der Vorderseite :.3 ‘5'
befestigt. $ @
¢ 8

Zusammenfassung: 3 §
Schnelle bertihrungslose Erkennung von Transponderchips. ‘ = ‘

Optische Funktionsanzeige rot/grin.

Akustische Signalisierung durch verschiedene Melodien.

QBus Datenbusklemme.

Interne Datenbusadresse als Werkprogrammierung von 41 h bis 7 Fh (ab Werk programmiert).
Zieladresse ist 40 h.

Stromversorgung 12 V DC, 2 VA.

Reichweite bis 6 cm.  (Bauform Chip: >30 mm; Bauform Karte: >60 mm;
Bauform Schlusselanhanger:  >25 mm).

Anschluss tUber Klemme.

Kunststoffgehause d=52 mm, h=18 mm.
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12.2. PC-Interface

Das QBus-PC-Interface ist ein Pegelwandler mit galvanischer
Trennung und setzt die V24-Schnittstelle (2-Draht RxD und TxD) eines
PC’s in das 1-Draht Datenbusformat um.

Dieses Interface kann unabhéngig vom QBus-System in vielen
Bereichen zur Kopplung mehrerer V24-Komponenten eingesetzt
werden.

QBus PC-Interface RS232.

Aufgrund der galvanischen Trennung enthalt das Interface intern zwei
unterschiedliche Betriebsspannungen. Die Datenbus-Seite wird iber
die +12 V und die Masse-Klemme versorgt. Die PC-Seite ist Uber einen DC/DC-Wandler galvanisch
getrennt.

Innerhalb des Interfaces ist an der BUS-Klemme der zentrale Datenbus- Widerstand per Jumper gegen
+12 V geschaltet.

Werden an einem Datenbus mehrere PC-Interfaces eingesetzt, sind die Bus-Widerstande der
zusatzlichen Interface zu entfernen.

Ist die Leitung TxD aktiviert, schaltet der Adapter den Bus gegen Masse. Liegt der Bus auf Masse, ist die
Leitung RxD aktiv. Dadurch werden an TxD gesendete Daten zeitgleich Gber RxD empfangen. Dies sollte
in der Software als Kollisionskontrolle genutzt werden. Daten anderer Bus- Teilnehmer werden somit
ebenfalls Gber RxD registriert.

Das Interface arbeitet universell bis 9600 Baud und kann auch fur andere Anwendungen (z. B. PC-
Netzwerk) mit galvanischer Trennung eingesetzt werden.

Zusammenfassung:

Verbindung des QBus Datenbuses mit einer RS232-Schnittstelle bei galvanischer Trennung.
Optische LED-Anzeigen fur Kommunikation der Datenbusleitung sowie fir die Signale TxD und RxD.
Gehause fur Wandmontage oder mit Adapterset zur Befestigung auf Hutschiene

Breite 65 mm.

Stromversorgung 12 V DC, 1 VA.

Baudrate 0-9600 Baud.

Kabelwerte Busleitung max. 600 Ohm und 470 nF.

RS232-Verbindungsleitung 2 m mit 9-poliger SUBD-Buchse im Lieferumfang enthalten.

Kopplung des QBus-Datenbus mit einer V24-Schnittstelle.
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12.3. QBus Schaltmodul 2K

Frei programmierbare 2-Kanal Relaiseinheit zur Ansteuerung eines
Turoffners sowie Sonderfunktionen wie Personal- oder Zeitrelais.

Zwei potentialfreie Umschaltkontakte 230 V/8 A.

Optische LED-Anzeige der Betriebsbereitschaft und des
Schaltzustandes.

QBus Datenbusklemme.

Interne Datenbusadresse als Werkprogrammierung von 41 h bis 7 Fh.
Gehause zur Montage auf Hutschiene, Breite 35 mm.
Stromversorgung 12 VDC, 2 VA.

Ein elektrischer Turoffner mit getrenntem Stromkreis muss bauseitig bereitgestellt werden.

12.4. QBus Anzeigetafel

Frei programmierbare LED-Schriftfelder zur Anzeige der Anwesenheit oder des
Dienstganges von bis zu 32 Personen.

Schraubbare Abdeckplatte fur leichten Austausch der Beschriftungsstreifen.

QBus Datenbusklemme.

interne Datenbusadresse als Werkprogrammierung von 41 h bis 7 Fh.

Gehause fur Aufputz- oder Unterputzmontage,
145 mm x 240 mm x 56 mm.

Stromversorgung 12 VDC, 6 VA.

12.5. QBus Systemnetzteil

Schaltnetzteil mit zwei QBus Datenbusklemmen.
Einspeisung von 12 VDC, 25 VA.
LED-Anzeige.

Eingangsspannungsbereich 100 V bis 240 VAC.
Netzsicherung, Netzschalter, Kaltgerateanschlussleitung.

Gehause fur Wandmontage oder mit Adapterset zur Befestigung auf Hutschiene, 165 mm x 120 mm x
60 mm.
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12.6. Transponderchips

Schlisselnummer ab Werk fest programmiert.

16 Bit Ifd. Nummer
0-65535.

16 Bit Anlagenkennung, 32 Bit Sicherheitscode.

Diese Transponderchips stehen in insgesamt drei verschiedenen Bauformen zur Verfligung

13. Schlusswort

Wir hoffen wir konnten Ihnen mit dieser Anleitung das QPortier System umfassend erklaren.

Trotz unserer Bemihungen kann uns doch mal ein Fehler unterlaufen. Scheuen Sie sich nicht uns diesen
Fehler mitzuteilen. Dartiber wéaren wir Thnen sehr dankbar.

Bei Problemen oder Fragen melden Sie sich gerne unter:
Tel.: 07172 /9153230

Email: query@pebag.com

Wir werden lhnen dann gerne weiterhelfen.

Wir wiinschen lhnen einen langen, erfolgreichen und problemlosen Einsatz unseres Produktes
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Notizen:
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